
 

 แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่1 หน่วยที่  - 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  1 

ช่ือหน่วย  ปฐมนิเทศ จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

คอมพิวเตอร์ไดเ้ขา้มามีบทบาทในชีวติประจาํวนั และกลายเป็นส่ิงสาํคญัในชีวติของมนุษยใ์นปัจจุบนัมากข้ึน 

ดงันั้นการเรียนรู้เก่ียวกบัคอมพิวเตอร์จึงเป็นเร่ืองท่ีน่าสนใจและน่าศึกษาอยา่งยิง่ โดยเฉพาะการใชค้อมพิวเตอร์และระบบ

สารสนเทศเพ่ืองานอาชีพเบ้ืองตน้ การใชโ้ปรแกรมประมวลผลคาํจดัทาํเอกสารเพ่ืองานอาชีพ การใชโ้ปรแกรมตารางทาํ

การเพ่ืองานอาชีพ การใชโ้ปรแกรมการนาํเสนองาน การใชอิ้นเทอร์เน็ตสืบคน้ขอ้มูลเพ่ืองานอาชีพ และการรับ -ส่งจดหมาย

อิเลก็ทรอนิกส์ 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. ความสาํคญัและประโยชน์ของคอมพิวเตอร์ต่อชีวติประจาํวนัและงานอาชีพ 

2. จุดประสงคร์ายวชิา มาตรฐานรายวชิาและคาํอธิบายรายวชิาโปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ  

3. การวดัผลและการประเมินผล 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. อธิบายความสาํคญัของคอมพิวเตอร์ในปัจจุบนัได ้

2. อธิบายบทบาทของคอมพิวเตอร์ต่องานอาชีพต่างๆ ได้ 

3. ยกตวัอยา่งงานอาชีพท่ีเก่ียวพนักบัคอมพิวเตอร์ได้ 

4. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาและอาจารยร่์วมกนัแสดงความคิดเห็นถึงความสาํคญั และประโยชน์ของคอมพิวเตอร์  ต่อ

ชีวติประจาํวนั และงานอาชีพ 
 

ขั้นสอน 

2. นกัศึกษาสนทนากบัอาจารย ์และช่วยกนัสรุปความสาํคญัของคอมพิวเตอร์ในปัจจุบนั บอกบทบาท ของ

คอมพิวเตอร์ต่องานอาชีพต่าง ๆ อาจารยใ์หน้กัศึกษาจดบนัทึกไว้ 

3. นกัศึกษารับฟังคาํช้ีแจงสังเขปรายวชิาโปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ และการวดัประเมินผล ซกัถามขอ้

ปัญหา รวมทั้งแสดงความคิดเห็นเก่ียวกบัการเรียนวชิาน้ี 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

4. นกัศึกษาแบ่งเวลาสาํหรับการศึกษาคน้ควา้ และฝึกฝนเพิ่มเติม 
 



ส่ือการเรียนการสอน 

หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

2. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

2. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่2 หน่วยที่  1 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  2 

ช่ือหน่วย  การใชง้านโปรแกรมระบบปฏิบติัการ Windows จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

Windows XP เป็นโปรแกรมคอมพิวเตอร์ของบริษทัไมโครซอฟต ์จดัวา่เป็นโปรแกรมประเภทท่ีเรียกวา่ 

“ระบบปฏิบติัการ” หรือ Operating Systems (OS) ซ่ึงทาํหนา้ท่ีควบคุมและประสานงานต่างๆ ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ให้

ทาํงานตามท่ีผูใ้ชต้อ้งการนบัตั้งแต่เปิดเคร่ืองข้ึนมาจนกระทัง่ปิดเคร่ือง โดยทาํหนา้ท่ีควบคุมและประสานงานการใช้

โปรแกรมประยกุตห์รือโปรแกรมเฉพาะงานอยา่งใดกต็าม รวมถึงการทาํงานกบัอุปกรณ์ต่างๆ ภายในเคร่ือง ดว้ย

ประสิทธิภาพของระบบท่ีดีตลอดจนการใชง้านโดยรวมท่ีง่ายโดยคาํนึงถึงผูใ้ชง้านทุกระดบั หรือท่ีเรียกวา่ “ระบบติดต่อกบั

ผูใ้ชง้านแบบกราฟิก” (Graphical User Interface : GUI) นอกจากน้ียงัสนบัสนุนอุปกรณ์และมาตรฐานใหม่ๆ เช่น ระบบ

พอร์ต USB (Universal Serial Bus) ซ่ึงทาํใหก้ารรับส่งขอ้มูลไดเ้ร็วกวา่พอร์ตแบบเก่า อีกทั้งยงัใหค้วามสะดวกสบายกบังาน

อุปกรณ์ต่อพว่งต่างๆ ไดม้ากกวา่วนิโดวส์รุ่นอ่ืนๆ  
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 

2. การจดัการขอ้มูลดว้ย Windows Explorer 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ได ้

2. สามารถจดัการขอ้มูลดว้ย Windows Explorerได ้

3. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายเก่ียวกบัระบบปฏิบติัการวนิโดวส์แบบต่างๆ ของบริษทั

ไมโครซอฟต ์ โดยเฉพาะระบบปฏิบติัการ  Windows XP 
 

ขั้นสอน 

1. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

2. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และใหส้ังเกตการทาํงานขั้นตอนต่างๆ ในการเรียกโปรแกรม

ระบบปฏิบติัการ Windows XP ข้ึนมาใชง้าน พร้อมทั้งบนัทึกส่ิงท่ีปรากฏท่ีหนา้จอ 

3. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายส่วนประกอบของเดสกท์อป พร้อมทั้งแสดงความคิดเห็น 

4. นกัศึกษา ศึกษาบทเรียนเร่ืองการจดัการหนา้ต่าง โดยใหต้วัแทนกลุ่มออกมาเขียนส่วนประกอบของหนา้ต่าง

ท่ีไดศึ้กษาจากบทเรียน และเปรียบเทียบกบัท่ีเห็นจากหนา้จอบนกระดาน 



5. นกัศึกษา ศึกษาบทเรียนเร่ือง ไฟล ์โฟลเดอร์ และไอคอน อาจารยแ์นะนาํใหน้กัศึกษาฝึก     เปล่ียนแปลงการ

แสดงผลของไอคอนรูปแบบต่างๆ 

6. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัศึกษาเร่ือง การจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 

7. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัศึกษาเร่ือง การจดัการขอ้มูลดว้ย Windows Explorer 

8. นกัศึกษาฝึกการใชโ้ปรแกรม Windows Explorer โดยฝึกใชค้าํสั่งท่ีจาํเป็นในการจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 

9. นกัศึกษา ศึกษาขั้นตอนการออกจากโปรแกรม Windows XP และฝึกปฏิบติัอยา่งถกูวธีิ 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

10. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 1 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

11. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์) 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

2. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

3. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 1 

4. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

3. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 1 

4. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

3. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 1  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 



 

 แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่3 หน่วยที่  2 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  3 

ช่ือหน่วย  เร่ิมใชง้าน Microsoft Word 2003 จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

ก่อนเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Microsoft Word 2003 เพ่ือสร้างเอกสารรายงานต่างๆ เราจาํเป็นตอ้งรู้วธีิการเรียกใช้

งาน และออกจากโปรแกรม ส่วนประกอบของหนา้จอ การใชง้านเมนูและแถบเคร่ืองมือ หลกัการพิมพ์ ขอ้ความลงใน

เอกสารต่างๆ  การบนัทึกขอ้มูล การขอความช่วยเหลือต่างๆ การจดัการกบัเอกสาร เหล่าน้ีเป็นพ้ืนฐานท่ีเราจาํเป็นตอ้งรู้ 

เพ่ือสามารถใชง้านโปรแกรมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ  
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การเรียกใชง้านโปรแกรม Microsoft Word 2003 

2. ส่วนประกอบของหนา้จอของ Microsoft Word 2003 

3. การบนัทึกขอ้มูล (Save/Save As) 

4. การจดัการกบัเอกสาร 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถเขา้และออกจากโปรแกรม Microsoft Word 2003 ได ้ 

2. บอกรายละเอียดของจอภาพหนา้ต่างของโปรแกรม ตลอดจนใชง้านแถบเมนู และแถบเคร่ืองมือได้ 

3. อธิบายหลกัการพิมพข์อ้ความในโปรแกรม Microsoft Word 2003  ได ้

4. สามารถบนัทึกขอ้มูลได ้

5. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาและอาจารยร่์วมกนัอภิปรายเก่ียวกบัโปรแกรม Microsoft Word รุ่นต่างๆ ของบริษทัไมโครซอฟต ์ 

2. นกัศึกษาช่วยกนัอภิปรายความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัโปรแกรม Microsoft Word 2003 มาพอสังเขป 
 

 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เพ่ือใหเ้คร่ืองทาํการโหลดระบบปฏิบติัการวนิโดวส์ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาขั้นตอนการเรียกใชง้านโปรแกรม Microsoft Word 2003 จากนั้นใหเ้ปิดโปรแกรม Microsoft 

Word 2003 ข้ึนมา  

6. นกัศึกษาสังเกตส่วนประกอบหนา้จอ Microsoft Word 2003 พร้อมทั้งบนัทึกส่ิงท่ีปรากฏท่ีหนา้จอ 

7. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายส่วนประกอบหนา้จอของ Microsoft Word 2003 พร้อมทั้งแสดงความคิดเห็น 



8. นกัศึกษา ศึกษาบทเรียนเร่ือง การจดัการกบัขอ้ความ การบนัทึกขอ้มูล (Save/Save As) และการจดัการกบั

เอกสาร ก่อนการใชง้าน  
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

9. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์) 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

2. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

3. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

3. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

3. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 

บันทกึหลงัการสอน 

 



 

 แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่4 หน่วยที่  2 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  4 

ช่ือหน่วย  เร่ิมใชง้าน Microsoft Word 2003 จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

ก่อนเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Microsoft Word 2003 เพ่ือสร้างเอกสารรายงานต่างๆ เราจาํเป็นตอ้งรู้วธีิการเรียกใช้

งาน และออกจากโปรแกรม ส่วนประกอบของหนา้จอ การใชง้านเมนูและแถบเคร่ืองมือ หลกัการพิมพ์ ขอ้ความลงใน

เอกสารต่างๆ  การบนัทึกขอ้มูล การขอความช่วยเหลือต่างๆ การจดัการกบัเอกสาร เหล่าน้ีเป็นพ้ืนฐานท่ีเราจาํเป็นตอ้งรู้ 

เพ่ือสามารถใชง้านโปรแกรมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ  
 

สาระการเรียนรู้ 

5. การเลือกขอ้ความ ตวัอกัษรและการยกเลิก 

6. แถบเคร่ืองมือ (Toolbars) 

7. การออกจากโปรแกรม Microsoft Word 2003 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถเขา้และออกจากโปรแกรม Microsoft Word 2003 ได ้ 

2. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. ใหน้กัศึกษาช่วยกนัอภิปรายกระบวนการท่ีตอ้งใชใ้นการสร้างเอกสารวา่ประกอบดว้ยขั้นตอน อะไรบา้ง  

2. นกัศึกษายกตวัอยา่งส่ือบนัทึกขอ้มูลท่ีมีใชใ้นปัจจุบนัวา่มีก่ีแบบ และมีขอ้ไดเ้ปรียบเสียเปรียบ  ต่างกนั

อยา่งไร 
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft Word 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการเลือกมุมมองของการแสดงเอกสาร อาจารยใ์หน้กัศึกษาเปิดแฟ้มเอกสารใดๆ ท่ีได้

จดัเกบ็ไวแ้ลว้ จากนั้นใหท้ดลองเปล่ียนมุมมองในรูปแบบต่างๆ อธิบายความแตกต่างของแต่ละมุมมอง 

ประโยชน์ในการใชง้าน และความสะดวกท่ีไดใ้นการสร้างเอกสาร  

6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการ การเลือกขอ้ความ ตวัอกัษรและการยกเลิก อาจารยใ์หน้กัศึกษาพิมพข์อ้ความลงใน

พ้ืนท่ีเอกสาร จากนั้นใหท้ดลองใชค้าํสั่ง Undo และ Redo สังเกตผลของการทาํคาํสั่งน้ีกบัการเปล่ียนแปลง

ของขอ้ความท่ีไดพิ้มพล์งไป ใหค้วามคิดเห็นถึงประโยชน์ของคาํสั่งทั้งสองน้ี 

7. นกัศึกษา ศึกษาการใชเ้มนูและแถบเคร่ืองมือ จากนั้นร่วมกนัสรุปกบัอาจารยถึ์งวธีิการใชง้านเมนูและแถบ

เคร่ืองมือท่ีถกูตอ้ง 



8. นกัศึกษา ศึกษา การขอความช่วยเหลือจาก Microsoft Word 2003 จากนั้นร่วมกนัสรุปกบัอาจารยถึ์งวธีิการใช้

งานท่ีถกูตอ้ง 

9. นกัศึกษา ศึกษาขั้นตอนการออกจากโปรแกรม Microsoft Word 2003 ท่ีถกูวธีิ และฝึกปฏิบติัตามขั้นตอนการ

ออกจากโปรแกรม จากนั้นใหผ้ลดัเปล่ียนสมาชิกในกลุ่มทบทวนการเปิด และปิดโปรแกรมจนเกิดความ

ชาํนาญ 
 

10. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการบนัทึกแฟ้มเอกสารลงส่ือบนัทึกขอ้มูล อาจารยใ์หน้กัศึกษาพิมพช่ื์อ และท่ีอยูข่อง

นกัศึกษาตวัแทนในกลุ่ม จากนั้นใหฝึ้กปฏิบติัขั้นตอนการบนัทึกขอ้มูลลงในแผน่ดิสกเ์กตตท่ี์ไดจ้ดัเตรียมไว ้

อาจารยม์อบงานเพิ่มเติมใหป้ฏิบติัใบงานท่ี 1, 2 และส่งงานอาจารยใ์นคาบต่อไป 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

11. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 2 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

12. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1, 2  
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 2 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 2 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 2  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 



5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 



 

 แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่5 หน่วยที่  3 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  5 

ช่ือหน่วย  การตกแต่งเอกสาร จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

การพิมพเ์อกสารและรายงานต่างๆ ใหส้วยงามไดน้ั้น จะตอ้งมีการตกแต่งขอ้ความและจดัรูปแบบของเอกสารให้

เหมาะสมกบัลกัษณะของเอกสารนั้นๆ เช่น การกาํหนดรูปแบบและขนาดของตวัอกัษร การจดัยอ่หนา้ การใส่กรอบขอ้ความ 

เฉดลาย ตลอดจนการจดัหนา้กระดาษ ทั้งน้ีเพ่ือใหเ้อกสารนั้นๆ ดูน่าสนใจและสร้างความประทบัใจใหก้บัผูใ้ชอ้่านเอกสาร  
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การจดัการเก่ียวกบัยอ่หนา้ (Paragraph) 

2. การกาํหนดกั้นหนา้หรือกั้นหลงั (Indents) 

3. การกาํหนด Tab รูปแบบต่างๆ  

4. การกาํหนดคอลมัน์ (Column) ใหก้บัเอกสาร 

5. การสร้างรูปทรงเลขาคณิตลงในเอกสาร (Objects, Auto shapes) 

6. การใส่สัญลกัษณ์พิเศษ (Symbol) ลงในเอกสาร 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถจดัการเก่ียวกบัยอ่หนา้ได้ 

2. สามารถกาํหนดกั้นหนา้กั้นหลงัได  ้

3. สามารถกาํหนด Tab รูปแบบต่างๆ ได ้

4. สามารถกาํหนดคอลมัน์ได ้

5. สามารถสร้างเส้นกรอบและใส่สีได ้

6. สามารถใส่สัญลกัษณ์พิเศษได ้

7. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

 

 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. อาจารยน์าํตวัอยา่งเอกสาร รายงาน แผน่พบั หรือใบโฆษณา ท่ีมีการตกแต่งอยา่งสวยงามโดยเนน้ท่ีมีลกูเล่น

เก่ียวกบัตวัอกัษร การตีกรอบขอ้ความ นกัศึกษาร่วมกนัวจิารณ์ความเหมาะสมของแต่ละช้ินงานท่ีนาํมาเสนอ  

2. นกัศึกษาร่วมกนัแสดงความคิดเห็นถึงประโยชน์ของการตกแต่งขอ้ความและจดัรูปแบบของเอกสาร  

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้



4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft Word 2003  ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการกาํหนดรูปแบบและขนาดของตวัอกัษร  อาจารยใ์หน้กัศึกษาเปิดไฟลเ์อกสารท่ีไดพิ้มพ์

ไวแ้ลว้ จากนั้นใหท้ดลองกาํหนดรูปแบบและขนาดของตวัอกัษร ใหฝึ้กฝนโดยทั้งใชเ้มนูคาํสั่ง และแถบ

เคร่ืองมือ 

6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการจดัวางขอ้ความและยอ่หนา้จากเอกสารท่ีเปิดอยูแ่ลว้ ใหน้กัศึกษาทดลองใชปุ่้ม

เคร่ืองมือจดัขอ้ความและยอ่หนา้ นกัศึกษาร่วมกนัแสดงความคิดเห็นถึงความเหมาะสมในการจดัวางยอ่หนา้

รูปแบบต่างๆ 

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการตีเส้นกรอบและทาํเฉดลายจากเอกสารท่ีเปิดอยูแ่ลว้ ใหน้กัศึกษาตีเส้นกรอบส่ีเหล่ียม

ลอ้มรอบขอ้ความ ทดลองเปล่ียนรูปแบบของเส้นกรอบเป็นแบบต่างๆ นกัศึกษาเปรียบเทียบความสวยงาม

และน่าสนใจ เม่ือก่อนตีกรอบและหลงัตีกรอบวา่เป็นอยา่งไร 

8. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการจดัหนา้กระดาษ อาจารยแ์ละนกัศึกษาอภิปรายความสาํคญัของการกาํหนดค่าเร่ิมตน้ใน

การจดัหนา้กระดาษก่อนเร่ิมงานพิมพ ์ 

9. นกัศึกษาทดลองปฏิบติัวธีิการกาํหนดขอบกระดาษ การกาํหนดขนาดกระดาษ การตั้งกั้นหนา้และกั้นหลงั 

การตั้งแทบ็ (Tab) และการแทรกเลขหนา้ ใหส้มาชิกในกลุ่มผลดัเปล่ียนกนัฝึกปฏิบติั    จนเกิดความชาํนาญ 

อาจารยต์รวจสอบการปฏิบติัและใหค้าํแนะนาํเพิ่มเติม 

10. นกัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1, 2 ส่งอาจารยต์ามเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

11. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 3 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

12. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1, 2  

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 3 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 



4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 3 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 3  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่6 หน่วยที่  4 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  6 

ช่ือหน่วย  การสร้างตารางสาร จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

การสร้างตารางจะช่วยใหก้ารป้อนขอ้มูล และการพิมพเ์อกสารเป็นไปอยา่งสวยงามและเป็นระเบียบเรียบร้อย ทาํ

ใหผู้อ้่านสามารถเขา้ใจไดง่้ายข้ึน ตารางมีส่วนประกอบท่ีสาํคญั 3 ส่วน คือ แถว (Row) คอลมัน์ (Column) และจุดท่ีตดักนั

ระหวา่งแถวและคอลมัน์ซ่ึงเรียกวา่ เซลล ์ (Cell) ซ่ึงเราจะตอ้งป้อนขอ้มูลลงไปในแต่ละช่องของตารางหรือเซลล ์นอกจากน้ี

ตารางท่ีเราสร้างข้ึนมานั้นอาจจะมีจาํนวนแถวหรือคอลมัน์ไม่เพียงพอกบั  ขอ้ความท่ีจะป้อนลงไปทาํใหเ้ราตอ้งมีการแทรก

แถว คอลมัน์ ปรับความกวา้ง/สูง ของคอลมัน์และแถว ตลอดจนทาํการตกแต่งตารางใหส้วยงาม 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การสร้างตาราง (Table) 

2. การจดัแนวขอ้ความในตาราง 

3. การตกแต่งตาราง 

4. การกาํหนดสัญลกัษณ์ต่างๆ ของเส้นตาราง 

5. เคร่ืองมืออ่ืนๆ เก่ียวกบัตาราง 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถสร้างตารางได ้

2. สามารถจดัแนวขอ้ความในตารางได  ้

3. สามารถตกแต่งตารางได ้

4. สามารถกาํหนดลกัษณะต่างๆ ของเส้นตารางได้ 

5. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัแสดงความคิดเห็นถึงความสาํคญั และประโยชน์ของการสร้างตารางในงาน เอกสาร 

2. นกัศึกษาช่วยกนัยกตวัอยา่งงานเอกสารท่ีตอ้งใชต้ารางในการนาํเสนอขอ้มูล  
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft Word 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการสร้างตาราง อาจารยใ์หน้กัศึกษาทดลองสร้างตารางดว้ยวธีิต่างๆ จากนั้นใหน้กัศึกษา

บอกขอ้ดีขอ้เสียของแต่ละวธีิ 



6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการการจดัแนวขอ้ความในตาราง อาจารยใ์หน้กัศึกษาสร้างตารางขนาด 5x5 ช่อง และป้อน

ขอ้มูลใดๆ ลงในตาราง จากนั้นใหฝึ้กการการจดัแนวขอ้ความในตาราง  

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการตกแต่งตาราง และอภิปรายถึงประโยชน์ของการตกแต่งตาราง  

8. อาจารยใ์หน้กัศึกษาฝึกตกแต่งตารางโดยใชค้าํสั่ง AutoFormat และทดลองเปล่ียนรูปแบบของ   ตาราง สังเกต

ผลของการเลือกรูปแบบท่ีมีต่อตารางท่ีตอ้งการตกแต่ง 

9. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการการกาํหนดสัญลกัษณ์ต่างๆ ของเส้นตาราง และเคร่ืองมืออ่ืนๆ เก่ียวกบัตารางอาจารย์

และนกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงความสาํคญัท่ีจะตอ้งทาํการปรับแต่งรายละเอียดของเอกสาร  

10. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งอาจารยภ์ายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

11. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 4 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

12. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ตวัอยา่งเอกสารขอ้มูลท่ีเป็นตาราง 

4. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 4 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

 

 

 

 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 4 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 



3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 4  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่7 หน่วยที่  5 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  7 

ช่ือหน่วย  รู้จกักบั Microsoft Excel 2003 จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

ก่อนท่ีเราจะเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel 2003 เพ่ือทาํการสร้างเวร์ิกชีตต่างๆ ข้ึนมาใชง้านนั้น เรามี

ความจาํเป็นตอ้งรู้ถึงวธีิการเรียกใชง้านโปรแกรม ส่วนประกอบของหนา้จอโปรแกรม การทาํงานกบัเวร์ิกบุ๊ก และเวร์ิกชีต 

การใชง้านเมนูและแถบเคร่ืองมือ ตลอดจนการออกจากโปรแกรม Microsoft Excel 2003 อยา่งถกูวธีิ เป็นเบ้ืองตน้เสียก่อน  

เพ่ือท่ีจะสามารถทาํงานกบัโปรแกรม Microsoft Excel 2003 ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. รู้จกักบั Microsoft Excel 2003 

2. การเรียกใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel 2003 

3. ส่วนประกอบต่างๆ ของ Microsoft Excel 2003 

4. แถบเคร่ืองมือ (Toolbars) 

5. การออกจากโปรแกรม 

6. การจดัการเวร์ิกบุ๊ก 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถเรียกใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel 2003 ได ้

2. เขา้ใจส่วนประกอบต่างๆ ของ Microsoft Excel 2003 ได ้

3. สามารถใชแ้ถบเคร่ืองมือได ้

4. สามารถออกจากโปรแกรมได ้

5. สามารถจดัการเวร์ิกบุ๊กได ้

6. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงคุณสมบติัท่ีสาํคญัของโปรแกรม Microsoft Excel 2003 

2. นกัศึกษาเปรียบเทียบลกัษณะการใชง้านท่ีคลา้ยคลึงกบัโปรแกรมอ่ืนในชุด Microsoft Office 
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษา ศึกษาขั้นตอนการเรียกใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel 2003 จากนั้นใหเ้ปิดโปรแกรม Microsoft 

Excel 2003 ข้ึนมา  

5. นกัศึกษา สังเกตส่วนประกอบหนา้จอ Excel 2003 พร้อมทั้งบนัทึกส่ิงท่ีปรากฏท่ีหนา้จอ 



6. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายส่วนประกอบหนา้จอของ Excel 2003 พร้อมทั้งแสดงความคิดเห็น 

7. นกัศึกษา ศึกษาการใชเ้มนูและแถบเคร่ืองมือ จากนั้นร่วมกนัสรุปกบัอาจารยถึ์งวธีิการใชง้านเมนูและแถบ

เคร่ืองมือท่ีถกูตอ้ง 

8. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการสร้างเวร์ิกบุ๊กใหม่  อาจารยใ์หน้กัศึกษาทดลองสร้างเวร์ิกบุ๊กโดยใชแ้ถบเคร่ืองมือหรือ

ใชเ้มนูคาํสั่ง จากนั้นใหท้ดลองป้อนขอ้มูลใดๆ ลงไปในเวร์ิกชีต ใหส้มาชิกแต่ละคนในกลุ่มสลบักนัฝึกป้อน

ขอ้มูลเพ่ือสร้างความคุน้เคย 

9. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการบนัทึกขอ้มูลลงในแฟ้มเวร์ิกบุ๊ก จากขอ้มูลในเวร์ิกชีตท่ีป้อนไวแ้ลว้ใหท้าํการบนัทึก

ขอ้มูลลงในแฟ้มเวร์ิกบุ๊ก จากนั้นใหบ้นัทึกขอ้มูลของเวร์ิกบุ๊กลงแผน่ดิสกเ์กตตท่ี์ไดจ้ดัเตรียมไว ้  

10. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งอาจารยภ์ายในเวลาท่ีกาํหนด 

11. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการเปิด /เรียกใชง้านแฟ้มเวร์ิกบุ๊ก อาจารยใ์หน้กัศึกษาฝึกปฏิบติัขั้นตอนการเปิดแฟ้มเวร์ิก

บุ๊กโดยเปิดจากแผน่ดิสกเ์กตตท่ี์ไดท้าํการบนัทึกไว ้และทดลองเปิดแฟ้มเวร์ิกบุ๊กท่ีบนัทึกไวใ้นฮาร์ดดิสก ์

นกัศึกษาทบทวนการปฏิบติัจนเกิดความชาํนาญ 

12. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการปิดแฟ้มเวร์ิกบุ๊ก และการออกจากโปรแกรม Excel 2003  อาจารยใ์หน้กัศึกษาฝึกปฏิบติั

ตามขั้นตอนการปิดแฟ้มเวร์ิกบุ๊ก และการออกจากโปรแกรม Excel 2003  จากนั้นใหส้มาชิกในกลุ่ม

ผลดัเปล่ียนฝึกทบทวนขั้นตอนการเปิด/เรียกใชง้านแฟ้มเวร์ิกบุ๊ก การปิดแฟ้มเวร์ิก บุ๊ก และการออกจาก

โปรแกรม Excel 2003  

13. อาจารยต์รวจสอบการปฏิบติังานของนกัศึกษา และใหค้าํแนะนาํเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบติัท่ี   ถกูตอ้ง  
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

14. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 5 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

15. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 5 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 



3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 5 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 5  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่8 หน่วยที่  6 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  8 

ช่ือหน่วย  เซลลแ์ละเวร์ิกชีต จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

ส่ิงแรกท่ีจาํเป็นตอ้งทาํสาํหรับการเร่ิมสร้างเวร์ิกบุ๊กกคื็อ การป้อนขอ้มูล และก่อนท่ีเราจะเร่ิมทาํการ ป้อนขอ้มูล จึง

จาํเป็นท่ีเราจะตอ้งรู้ถึงวธีิการท่ีจะเล่ือนเวร์ิกชีตและเซลลพ์อยเตอร์ไปยงัตาํแหน่งต่างๆ บนเวร์ิกชีต ได ้นอกจากน้ีจะตอ้งมี

ความรู้เก่ียวกบัประเภทของขอ้มูล ตลอดจนการใชเ้คร่ืองมือต่างๆ เพ่ือช่วยใหก้ารป้อนขอ้ มูลเป็นไปอยา่งสะดวกและ

รวดเร็ว ในโปรแกรม Microsoft Excel 2003 มีเคร่ืองมือต่างๆ เพ่ือช่วยใหก้ารป้อนขอ้มูลเป็นไปไดง่้ายดายยิง่ข้ึนและมีระบบ

อตัโนมติัต่างๆ เพ่ือช่วยใหก้ารทาํงานดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 2003 มีประสิทธิภาพสูงสุด 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การจดัการกบัเซลล ์

2. การปรับความกวา้งของคอลมัน์และความสูงของแถว 

3. การจดัการกบัเวร์ิกชีต 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถจดัการกบัเซลลไ์ด ้

2. สามารถปรับความกวา้งของคอลมัน์และความสูงของแถวได้ 

3. สามารถจดัการกบัเวร์ิกชีตได ้

4. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาทบทวนความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัสมุดงาน (Workbook) และแผน่งาน (Worksheet) 

2. อาจารยแ์ละนกัศึกษาช่วยกนัอภิปรายการทาํงานกบัเวร์ิกชีตวา่มีขอบเขต และขอ้จาํกดัอยา่งไรบา้ง 
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft Excel 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการ การจดัการกบัเซลล ์ และร่วมกนัอภิปรายวตัถุประสงคแ์ละประโยชน์ของการการ

จดัการกบัเซลล ์ จากนั้นใหเ้ปิดเวร์ิกชีตใดๆ ข้ึนมาและทดลอง จดัการกบัเซลลใ์นรูปแบบท่ีไดศึ้กษามา สังเกต

ความแตกต่างของผลการการจดัการกบัเซลลใ์นแต่ละรูปแบบ 

6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการใช้คาํสั่ง Undo และ Redo และร่วมกนัแสดงความคิดเห็นถึงประโยชน์ของคาํสั่ง Undo 

และคาํสั่ง Repeat อาจารยใ์หน้กัศึกษาป้อนขอ้มูลใดๆ ลงไปในเซลล ์จากนั้นใหท้ดลองทาํวธีิการยกเลิกคาํสั่ง 

และการทาํซํ้ าจากท่ีไดศึ้กษามา 



7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิจดั การปรับความกวา้งของคอลมัน์และความสูงของแถว อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนั

อภิปรายวตัถุประสงคแ์ละประโยชน์การจดัการปรับความกวา้งของคอลมัน์และความสูงของแถว จากนั้นให้

นกัศึกษาเปิดเวร์ิกชีตตารางขอ้มูลใดๆ ข้ึนมา  ทดลองปฏิบติัขั้นตอนการแทรก/การลบ คอลมัน์ และเซลล ์

ทดลองปรับความกวา้งของคอลมัน์ และปรับความสูงของแถว 

4. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการเล่ือนเวร์ิกชีต และช่วยกนัหาจาํนวนคอลมัน์และจาํนวนแถวสูงสุดท่ีโปรแกรม Excel 

2003 สามารถมีได ้จากนั้นใหน้กัศึกษาทดลองเล่ือนเวร์ิกชีตโดยวธีิการใชเ้มาส์ และการใชปุ่้มบนแป้นพิมพ์ 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการ การแบ่งหนา้จอ และทดลองปฏิบติัจริง 

10. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งอาจารยภ์ายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

11. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 6 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

12. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 6 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

 

 

 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 6 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 



4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 6  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่9 หน่วยที่  7 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  9 

ช่ือหน่วย  สูตร และฟังกช์นั จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

 เน่ืองจากโปรแกรม Microsoft Excel 2003 เป็นโปรแกรมประเภทสเปรดชีต หรือกระดาษอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีมี

ความสามารถในการคาํนวณตวัเลขต่างๆ ท่ีมีปริมาณมากๆ และยุง่ยากซบัซอ้นไดเ้ป็นอยา่งดี ตลอดจนนาํมาใชค้าํนวณใน

งานการเงินและบญัชีไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด ทั้งน้ีเพราะโปรแกรม Microsoft Excel 2003 มีสูตรและฟังกช์นัท่ีช่วย

อาํนวยความสะดวกในการคาํนวณตวัเลขทางการเงินและตวัเลขในงานดา้นคณิตศาสตร์ และวทิยาศาสตร์ท่ีมีความยุง่ยาก

และสลบัซบัซอ้นไดเ้ป็นอยา่งดี 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การจดัการกบัสูตร 

2. การใชง้านฟังกช์นั 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถจดัการกบัสูตรได ้

2. สามารถใชง้านฟังกช์นัได  ้

3. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงขอ้ดีของการใชสู้ตรในโปรแกรม Excel 2003 

2. นกัศึกษาช่วยกนัอธิบายความแตกต่างระหวา่งสูตร และฟังกช์นั  
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft Excel 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาเร่ืองสูตรในโปรแกรม Excel 2003 และการจดัลาํดบัความสาํคญัของเคร่ืองหมายท่ีใชใ้นการ

คาํนวณ จากนั้นอาจารยเ์ขียนสูตรใดๆ บนกระดานแลว้ใหน้กัศึกษาช่วยกนัจดัลาํดบัความสาํคญัของ

เคร่ืองหมายท่ีใชใ้นการคาํนวณจากสูตรตวัอยา่งท่ีอาจารยเ์ขียนข้ึน 

6. นกัศึกษา ศึกษาการใชสู้ตรและวธีิการอา้งอิงเซลลใ์นสูตร อาจารยใ์หน้กัศึกษาป้อนขอ้มูลท่ีเป็น  ตารางตวัเลข

ใดๆ  แลว้ทดลองคาํนวณผลรวมของตวัเลขเหล่านั้น 

7. นกัศึกษา ศึกษาความหมายของฟังกช์นั และบอกประโยชน์ของการใชง้านฟังกช์นั จากขอ้มูล   ตารางตวัเลข

ท่ีใชง้านก่อนหนา้น้ี ใหท้ดลองเรียกใชง้านฟังกช์นัท่ีใชง้านบ่อยๆ เช่น SUM, MAX, MIN หรือ AVERAGE 

นกัศึกษาเปรียบเทียบคาํตอบท่ีไดก้บัวธีิการคาํนวณโดยใชสู้ตร 



8. นกัศึกษา ศึกษาการใชง้าน AutoSum จากขอ้มูลตารางตวัเลขท่ีใชง้านก่อนหนา้น้ี ใหน้กัศึกษาทดลองใชค้าํสั่ง 

AutoSum ผลดัเปล่ียนสมาชิกในกลุ่มฝึกฝนการปฏิบติั และช่วยกนับอกผลดีของการใชค้าํสั่ง AutoSum ให้

อาจารยท์ราบ 

9. นกัศึกษา ศึกษาขอ้ผดิพลาดท่ีเกิดจากการใชสู้ตรและฟังกช์นั อาจารยใ์หน้กัศึกษาทดลองป้อนสูตรท่ีผดิหลกั

ไวยากรณ์แลว้สั่งใหโ้ปรแกรมคาํนวณ นกัศึกษาสังเกตผลการตอบสนองของโปรแกรมแลว้ปรึกษาหารือถึง

ผลลพัธ์ท่ีเกิดข้ึน ตลอดจนแนวทางแกไ้ขกบัสมาชิกในกลุ่ม 

10. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งภายในเวลาท่ีกาํหนด 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

11. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 7 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

12. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 7 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 7 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 7  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 



บันทกึหลงัการสอน 
 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่10 หน่วยที่  8 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  10 

ช่ือหน่วย  การสร้างแผนภมิู จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

ในการนาํเสนอขอ้มูลตวัเลขจาํนวนมากๆ อาจทาํใหผู้ดู้ทาํความเขา้ใจในเร่ืองนั้นๆ ไดไ้ม่ชดัเจน ดงันั้นการส่ือ

ความหมายขอ้มูลตวัเลขท่ียุง่ยากซบัซอ้นและมีปริมาณมากๆ ควรใชช้าร์ต (Chart) หรือกราฟ (Graph) ในการนาํเสนอขอ้มูล 

เพ่ือช่วยใหผู้ดู้นั้นสามารถส่ือความหมายและเกิดความเขา้ใจไดง่้ายข้ึน โดยในโปรแกรม Microsoft Excel 2003 จะมีชาร์ต

มากมายหลายประเภทใหเ้ราเลือกใชง้านไดต้ามความเหมาะสม 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การสร้างแผนภมิูดว้ยตวัวซิาร์ด (Graph Wizard) 

2. การปรับตกแต่งแผนภมิู 

3. ชนิดของแผนภมิู 

4. การใชง้านแถบเคร่ืองมือแผนภมิู (Chart) 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถสร้างแผนภมิูดว้ยตวัวซิาร์ดได  ้

2. สามารถปรับตกแต่งแผนภมิูได ้

3. สามารถเลือกใชง้านชนิดของแผนภมิูได้ 

4. สามารถใชง้านแถบเคร่ืองมือแผนภมิูได ้

5. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาสนทนาถึงเทคนิคการนาํเสนอขอ้มูลท่ีตอ้งการแสดงใหเ้ห็นถึงแนวโนม้หรือเปรียบเทียบความมาก

นอ้ย วา่สามารถทาํไดโ้ดยวธีิใดและมีเหตุผลสนบัสนุนอยา่งไร 

2. อาจารยน์าํตวัอยา่งการนาํเสนอขอ้มูลแบบกราฟต่างๆ มาใหน้กัศึกษาดู ใหน้กัศึกษาสังเกตเทคนิคการตกแต่ง

กราฟท่ีทาํใหดู้น่าสนใจ 
 

 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาเร่ือง การสร้างแผนภมิูดว้ยตวัวซิาร์ด (Graph Wizard)อาจารยใ์หน้กัศึกษาทดลองสร้างกราฟ

โดยใชค้าํสั่ง Chart และการใช ้ AutoLayout  อาจารยก์าํหนดตวัเลขท่ีเหมาะสมเพ่ือใชใ้นการสร้างกราฟของ

นกัศึกษา 



6. นกัศึกษา ศึกษาเร่ืองการปรับตกแต่งแผนภมิูใหเ้หมาะสมกบักราฟ 

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการเลือกชนิดของกราฟ จากกราฟท่ีไดส้ร้างไวแ้ลว้ ใหน้กัศึกษาทดลองเปล่ียนรูปแบบของ

กราฟเป็นแบบอ่ืนๆ ตามขั้นตอนการเลือกชนิดของกราฟ อาจารยแ์นะนาํการเลือกใชช้นิดของกราฟให้

เหมาะสมกบัวตัถุประสงคข์องการนาํเสนอ 

8. นกัศึกษา ศึกษาส่วนประกอบและหนา้ท่ีของส่วนประกอบต่างๆ ภายในกราฟ นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายวา่

ส่วนประกอบภายในกราฟประกอบดว้ยอะไรบา้ง ใหน้กัศึกษาเปิดดูจากแผน่สไลดท่ี์ไดส้ร้างกราฟตวัอยา่งไว้

แลว้ นกัศึกษาและอาจารยท์บทวนการเรียกช่ือส่วนประกอบโดยพ้ืนฐานของกราฟอีกคร้ังหน่ึง  

9. นกัศึกษา ศึกษาหนา้ท่ีของปุ่มต่างๆ บนแถบเคร่ืองมือกราฟ ใหน้กัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงแถบเคร่ืองมือท่ี

จาํเป็นในการแกไ้ขหรือปรับแต่ง Datasheet หรือ Graph โดยใหบ้อกช่ือและหนา้ท่ีของแต่ละปุ่มเคร่ืองมือ 

อาจารยใ์หค้าํแนะนาํเพิ่มเติม 

10. นกัศึกษา ศึกษาการทาํงานเก่ียวกบักราฟ ใหน้กัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงรูปแบบกราฟมาตรฐานท่ีโปรแกรม 

Microsoft Graph สร้างใหน้ั้นมีความเหมาะสมแลว้หรือควรปรับปรุงใหดี้ข้ึนไดอ้ยา่งไร อาจารยใ์หน้กัศึกษา

ทดลองเปล่ียนแปลง แกไ้ข และจดัรูปแบบใหก้บัส่วนประกอบต่างๆ ในกราฟตามวธีิท่ีไดศึ้กษามา  

11. อาจารยต์รวจสอบการปฏิบติัของนกัศึกษา และใหค้าํแนะนาํเพิ่มเติม 

12. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งภายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

13. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 8 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

14. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ตวัอยา่งการนาํเสนอขอ้มูลดว้ยกราฟรูปแบบต่างๆ 

4. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 8 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 



4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 8 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 8  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่11 หน่วยที่  9 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  10 

ช่ือหน่วย  รู้จกักบั Microsoft PowerPoint 2007 จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 เป็นโปรแกรมสาํเร็จรูปท่ีอยูใ่นชุดของโปรแกรม Microsoft Office 2003  

ซ่ึงในปัจจุบนักาํลงัเป็นท่ีนิยมโดยทัว่ไป รองจากโปรแกรม Microsoft Word และ Microsoft Excel เพราะนอกจากจะช่วยทาํ

ใหก้ารนาํเสนอผลงาน (Presentation) ในสาํนกังาน ในหอ้งเรียน ในท่ีประชุมหรือท่ีอ่ืนๆ เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและ

เร้าใจผูช้มหรือผูฟั้งแลว้ ยงัประหยดัเวลาอีกดว้ย เพราะผูบ้รรยายไม่ตอ้งเตรียมแผน่ใสอีกต่อไปแลว้ แต่สามารถเสนอผลงาน

ทางหนา้จอคอมพิวเตอร์ในลกัษณะ Multimedia ไดท้นัที  
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การเรียกใชโ้ปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 

2. ส่วนประกอบต่างๆ ของหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 

3. แถบเคร่ืองมือ 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถใชง้านโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ได ้

2. สามารถบอกส่วนประกอบต่างๆ ของโปรแกรม และเคร่ืองมือ Microsoft PowerPoint 2003 ได ้

3. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงประโยชน์ของการใชง้านโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003  

2. นกัศึกษาช่วยกนัยกตวัอยา่งวา่ อาชีพใดท่ีจาํเป็นตอ้งใชก้ารนาํเสนอขอ้มูล  

3. นกัศึกษาใหเ้หตุผลถึงการนาํความรู้ท่ีไดรั้บจากการศึกษาโปรแกรม Word และ Excel วา่มีส่วนช่วยใหเ้ขา้ใจ

โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ไดง่้ายยิง่ข้ึนอยา่งไร 
 

ขั้นสอน 

1. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

2. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ข้ึนมา 

3. นกัศึกษา ศึกษาไดอะลอ็กบอ็กซ์ท่ีใหเ้ลือกวา่ตอ้งการสร้างงานนาํเสนอดว้ยวธีิใด ใหน้กัศึกษาแต่ ละกลุ่ม

อธิบายความแตกต่างของการสร้างงานนาํเสนอในแต่ละวธีิ จากนั้นนกัศึกษาและอาจารย ์ ร่วมกนัสรุปความ

เขา้ใจอีกคร้ังหน่ึง 

4. นกัศึกษา ศึกษาหนา้ต่างเอกสารของโปรแกรม PowerPoint 2003 วา่ประกอบไปดว้ยอะไรบา้ง อาจารย์

ตรวจสอบความเขา้ใจโดยการสุ่มถามจากสมาชิกในกลุ่ม 



5. นกัศึกษา ศึกษาการใชเ้มนูและแถบเคร่ืองมือของโปรแกรม PowerPoint 2003 จากนั้นร่วมกนัสรุปกบัอาจารย์

ถึงวธีิการใชง้านเมนูและแถบเคร่ืองมือท่ีถกูตอ้ง 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

6. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

2. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

3. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

3. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

3. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่12 หน่วยที่  9 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  12 

ช่ือหน่วย  รู้จกักบั Microsoft PowerPoint 2003  จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 เป็นโปรแกรมสาํเร็จรูปท่ีอยูใ่นชุดของโปรแกรม Microsoft Office 2003  

ซ่ึงในปัจจุบนักาํลงัเป็นท่ีนิยมโดยทัว่ไป รองจากโปรแกรม Microsoft Word และ Microsoft Excel เพราะนอกจากจะช่วยทาํ

ใหก้ารนาํเสนอผลงาน (Presentation) ในสาํนกังาน ในหอ้งเรียน ในท่ีประชุมหรือท่ีอ่ืนๆ เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและ

เร้าใจผูช้มหรือผูฟั้งแลว้ ยงัประหยดัเวลาอีกดว้ย เพราะผูบ้รรยายไม่ตอ้งเตรียมแผน่ใสอีกต่อไปแลว้ แต่สามารถเสนอผลงาน

ทางหนา้จอคอมพิวเตอร์ในลกัษณะ Multimedia ไดท้นัที  
 

สาระการเรียนรู้ 

4. ขั้นตอนการทาํสไลดแ์ละนาํเสนองานพรีเซนเตชนั 

5. การบนัทึกไฟล ์(Save) 

6. การปิดและเปิดงานพรีเซนเตชนั 

7. การออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

3. สามารถทราบขั้นตอนการทาํสไลดแ์ละนาํเสนองานพรีเซนเตชนั 

4. สามารถบนัทึกงานได ้

5. สามารถปิดและเปิดงานได ้

6. สามารถออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ได ้

7. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายและทบทวนความสามารถของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 
 

ขั้นสอน 

2. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

3. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ข้ึนมา 

4. นกัศึกษา ศึกษามุมมองต่างๆ ของสไลด ์และร่วมกนัอภิปรายถึงวตัถุประสงคข์องมุมมองรูปแบบ ต่างๆ ของ

สไลดว์า่แต่ละมุมมองจะถกูนาํมาใชใ้นกรณีใด จากนั้นใหเ้ปิดแฟ้มขอ้มูลงานนาํเสนอใดๆ  ข้ึนมา แลว้ให้

นกัศึกษาทดลองเลือกมุมมองรูปแบบต่างๆ สังเกตผลของสไลดท่ี์ได ้อาจารยส์ังเกตการปฏิบติัของนกัศึกษา 

และใหค้าํเสนอแนะเพิ่มเติม  

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการบนัทึกไฟล ์และการปิด เปิดงานพรีเซนเตชัน่  และทดลองปฏิบติัจริง  



6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการสร้างงานนาํเสนอทั้ง 3 วธีิ อาจารยม์อบหมายใหแ้ต่ละกลุ่มทดลองสร้างงานนาํเสนอ

ดว้ยวธีิท่ีแตกต่างกนั โดยป้อนขอ้มูลท่ีตอ้งการนาํเสนออยา่งอิสระ อาจารยก์าํหนดจาํนวนแผน่สไลด ์ 3-5 

แผน่ อาจารยต์รวจผลการปฏิบติัของนกัศึกษาแต่ละกลุ่ม จากนั้นนกัศึกษาและอาจารยร่์วมกนัสรุปขอ้

ไดเ้ปรียบของแต่ละวธีิอีกคร้ังหน่ึง 

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการปิดแฟ้มขอ้มูล และขั้นตอนการออกจากโปรแกรม PowerPoint 2003 อยา่งถกูวธีิ 

จากนั้นใหฝึ้กปฏิบติัตามขั้นตอนการปิดแฟ้มขอ้มูล และออกจากโปรแกรม โดยใหผ้ลดัเปล่ียนสมาชิกในกลุ่ม

ทบทวนการปฏิบติัจนเกิดความชาํนาญ 

8. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งภายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

9. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 9 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

10. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 9 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 9 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 9  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 



5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่13 หน่วยที่  10 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  13 

ช่ือหน่วย  การสร้างงานพรีเซนเตชัน่ จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

หลงัจากท่ีผูใ้ชไ้ดเ้ตรียมหรือจดัทาํสไลดห์รือช้ินงานเรียบร้อยแลว้ จะตอ้งลองสั่งฉายสไลดเ์พ่ือดูความถกูตอ้งอีก

คร้ังหน่ึง ก่อนท่ีจะนาํเสนอผลงานจริงๆ  รวมทั้งดูความสวยงามของแผน่สไลดแ์ละความต่อเน่ืองของ เน้ือหาท่ีนาํเสนอ 

บางคร้ังในการจดัทาํสไลดห์รือช้ินงานเพ่ือเสนอผลงานอาจจะตอ้งมีการแกไ้ขหรือปรับรูปแบบสไลด ์หรือลบสไลด ์เพ่ือใหก้าร

นาํเสนอผลงานเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ และบรรลุตามวตัถุประสงคท่ี์ตอ้งการ 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. การสร้างงานพรีเซนเตชนั 

2. การเพ่ิมขอ้ความและจดัการกบัเทก็ซ์บอ็กซ์ (Text Box) 

3. รูปแบบอกัษร 

4. การจดัการกบัสไลด์ 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถสร้างงานพรีเซนเตชนัได ้

2. สามารถเพิ่มขอ้ความและจดัการกบั Text Box ได ้

3. สามารถจดัการกบัรูปแบบอกัษรได ้

4. สามารถจดัการกบัสไลดไ์ด ้

7. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงหวัขอ้ท่ีเรียนมาแลว้และทบทวนความรู้เดิม 
 

ขั้นสอน 

2. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

3. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ข้ึนมา 

4. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการสร้างงานพรีเซนเตชนัและทดลองปฏิบติังานจริง  

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการการเพ่ิมขอ้ความและจดัการกบัเทก็ซ์บอ็กซ์ (Text Box) การจดัการกบัขอ้ความ การจดั

วางขอ้ความ นกัศึกษาผลดัเปล่ียนการฝึกกบัสมาชิกในกลุ่มเพ่ือใหเ้กิดความคุน้เคยกบัขั้นตอนการปฏิบติั 

อาจารยส์ังเกตการปฏิบติัของนกัศึกษาและใหค้าํแนะนาํการปฏิบติัท่ีถกูวธีิ 



6. นกัศึกษา ทดลองตกแต่งขอ้ความ ใหแ้ต่ละกลุ่มร่วมกนัแสดงความคิดเห็นวา่การตกแต่ง ขอ้ความมีผลทาํให้

สไลดดู์หนา้สนใจมากข้ึนอยา่งไร และการทาํใหข้อ้ความมีลกัษณะโดดเด่น สามารถทาํไดด้ว้ยวธีิใดบา้ง 

จากนั้นใหท้ดลองปฏิบติัขั้นตอนการตกแต่งขอ้ความดว้ยวธีิต่างๆ ตามท่ีไดศึ้กษามา  

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการใส่สัญลกัษณ์แสดงหวัขอ้ยอ่ย ใหแ้ต่ละกลุ่มเปรียบเทียบขอ้ความท่ีมีสัญลกัษณ์และไม่

มีสัญลกัษณ์วา่มีผลต่อความน่าสนใจของงานท่ีนาํมาเสนออยา่งไร จากนั้นใหท้ดลองฝึกขั้นตอนการเติมหรือ

ลบสัญลกัษณ์ฝึกการเปล่ียนแปลงรูปแบบของสัญลกัษณ์อาจารยแ์นะนาํใหน้กัศึกษาบนัทึกช่ือฟอนตท่ี์เป็น

รูปภาพท่ีบรรจุสัญลกัษณ์ท่ีนกัศึกษาชอบและสวยงาม เพ่ือนาํไปใชใ้นโอกาสต่อไป 

8. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งภายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

9. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 10 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

10. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินเผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 10 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 10 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 10  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 



5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่14 หน่วยที่  11 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  14 

ช่ือหน่วย  การใชแ้บเคร่ืองมือรูปวากและการจดัการกบัวตัถุ จํานวนช่ัวโมง 4 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

หลงัจากท่ีผูใ้ชรู้้วธีิการสร้างสไลดห์รือช้ินงานอยา่งง่าย รวมทั้งวธีิการดูสไลดใ์นมุมมองต่างๆ แลว้ ขั้นต่อไป คือ

ขั้นตอนของการตกแต่งสไลด ์และการทาํลวดลายต่างๆ เพ่ือใหส้ไลดแ์ต่ละแผน่มีความสวยงาม เป็นท่ีต่ืนตาต่ืนใจ ของผูช้ม

มากข้ึน รวมทั้งการสร้างสไลดจ์าก Template และ AutoContent Wizard 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. แถบเคร่ืองมือรูปวาด 



2. การจดัการกบัวตัถุ (Objects) 

3. ขอ้ความศิลป์และรูปภาพ 

4. การตกแต่งพ้ืนฉากหลงัของสไลดด์ว้ยตนเอง 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. สามารถใชง้านแถบเคร่ืองมือรูปวาดได ้

2. สามารถจดัการกบัวตัถุ (Objects) ได ้

3. สามารถใชง้านขอ้ความศิลป์และรูปภาพได้ 

4. สามารถตกแต่งพ้ืนฉากหลงัของสไลดด์ว้ยตนเองได้ 

5. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายวา่การตกแต่งหรือเพ่ิมสีสันลงไปในสไลดมี์ความคลา้ยคลึงกบัการสร้างงานศิลป์

อยา่งไร การท่ีนกัศึกษาไม่ใช่ผูช้าํนาญงานดา้นศิลปะโดยเฉพาะจะสามารถมีวธีิการสร้างสรรคง์าน สไลดใ์หมี้

ความน่าสนใจไดอ้ยา่งไร 

2. ทบทวนการสร้างสไลดโ์ดยใชเ้ทมเพลต (Template) และการสร้างสไลดโ์ดยใชต้วัช่วยสร้างอตัโนมติั 

(AutoContent Wizard) นกัศึกษาสังเกตรูปแบบของสีท่ีใชว้า่มีความกลมกลืนสวยงามอยา่งไร 
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการใชแ้ถบเคร่ืองมือรูปวาด  นกัศึกษาเปิดแฟ้มขอ้มูลงาน      นาํเสนอใดๆ ข้ึนมา จากนั้น

ใหน้กัศึกษาทดลองวาดรูปลงในงาน 

6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการจดัการกบัวตัถุ นกัศึกษาเปิดแฟ้มขอ้มูลงาน      นาํเสนอใดๆ ข้ึนมา จากนั้นใหน้กัศึกษา

ทดลองจดัการกบัวตัถุลงในงาน อาจารยส์ังเกตการปฏิบติัของนกัศึกษาและใหค้าํแนะนาํการปฏิบติัท่ีถกูวธีิ  

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการจดัการกบัขอ้ความศิลป์และรูปภาพ โดยใหน้กัศึกษาทดลองวาดรูปลงในงาน อาจารย์

สังเกตการปฏิบติัของนกัศึกษาและใหค้าํแนะนาํการปฏิบติัท่ีถกูวธีิ 

8. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการตกแต่งสไลดด์ว้ยวธีิต่างๆ ใหแ้ต่ละกลุ่มร่วมกนัแสดงความคิดเห็นวา่การตกแต่งสไลด์

มีผลทาํใหส้ไลดดู์หนา้สนใจมากข้ึนอยา่งไร และการทาํใหข้อ้ความมีลกัษณะโดดเด่น สามารถทาํไดด้ว้ยวธีิ

ใดบา้ง จากนั้นใหท้ดลองปฏิบติัขั้นตอนการตกแต่งดว้ยวธีิต่างๆ ตามท่ีไดศึ้กษามา  

9. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการตกแต่งสไลด ์อาจารยใ์หน้กัศึกษา การเปล่ียนชุดสี การเปล่ียนฉากหลงั  ใหช่้วยกนั

เสนอแนะขอ้ควรระวงัของการเลือกสีของฉากหลงั 

10. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งภายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

11. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 11 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

12. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 



 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 11 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 11 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 11  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่15 หน่วยที่  12 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  15 

ช่ือหน่วย  เทคนิคการสร้างพรีเซนเตชัน่ จํานวนช่ัวโมง 2 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

ในการนาํเสนอผลงานดว้ยคอมพิวเตอร์ จะตอ้งมีการนาํเสนอขอ้มูลทางจอภาพ ผูใ้ชจ้าํเป็นจะตอ้งรู้วธีิกาํหนด

เทคนิคใหก้บัสไลดแ์ต่ละแผน่ท่ีผูใ้ชท้าํข้ึน เช่น การเล่ือนแผน่สไลด ์การเคล่ือนไหวของขอ้ความ รูปภาพ และวตัถุ (Object)  

บนแผน่สไลด ์ การกาํหนดเวลาในการนาํเสนอผลงาน  เป็นตน้  
 

สาระการเรียนรู้ 

1. เทคนิคการเปล่ียนสไลด ์(Slide Transition) 

2. การกาํหนดเวลาการเคล่ือนท่ีใหก้บัวตัถุ 

3. การจดัการกบัสไลด์ 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. ทราบเทคนิคการเปล่ียนสไลด ์

2. สามารถกาํหนดเวลาใหว้ตัถุเคล่ือนท่ีได้ 

3. สามารถจดัการกบัสไลดไ์ด ้

4. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัเสนอความคิดเห็นวา่ควรเพิ่มเทคนิคใหก้บัสไลดอ์ยา่งไร เพ่ือใหง้านนาํเสนอท่ีแสดงผา่น

หนา้จอคอมพิวเตอร์ หรือฉายลงบนจอขนาดใหญ่ผา่นเคร่ืองโปรเจก็เตอร์เกิดความ    น่าสนใจและประทบัใจ

แก่ผูช้ม 

2. อาจารยฉ์ายสไลดต์วัอยา่งท่ีไดรั้บการเพิ่มเติมลกูเล่นต่างๆ เช่น เสียง การเปล่ียนสไลดแ์บบต่างๆ การ

เคล่ือนไหวของภาพหรือตวัอกัษร ใหน้กัศึกษาดูเพ่ือใหเ้กิดความคิดสร้างสรรคใ์นการสร้าง  ผลงานนาํเสนอ

ของตนเองต่อไป 
 

ขั้นสอน 

3. ใหน้กัศึกษาแบ่งกลุ่มเป็นกลุ่มยอ่ย ตามจาํนวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไว  ้

4. นกัศึกษาเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2003 ข้ึนมา 

5. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการกาํหนดเทคนิคการเปล่ียนภาพสไลด ์ใหน้กัศึกษาเปิดแฟ้มขอ้มูลงาน     นาํเสนอท่ีได้

สร้างไวแ้ลว้ข้ึนมา จากนั้นใหน้กัศึกษาทดลองปฏิบติัขั้นตอนการใส่การเคล่ือนไหวและเสียงขณะเปล่ียนแผน่

สไลด ์นกัศึกษาผลดัเปล่ียนกนัฝึกปฏิบติั อาจารยต์รวจสอบการปฏิบติัและใหค้าํแนะนาํเพิ่มเติม  



6. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการกาํหนดเทคนิคการแสดงขอ้ความและวตัถุ ใหน้กัศึกษาฝึกใส่การเคล่ือนไหวใหก้บั

ขอ้ความ ใส่เสียงใหก้บัขอ้ความ ตั้งเวลาการแสดงขอ้ความหรือวตัถุ แสดงภาพตวัอยา่งการเคล่ือนไหวของ

ขอ้ความหรือวตัถุ การยกเลิกการเคล่ือนไหว และฝึกการจดัลาํดบัวตัถุต่างๆ ในสไลด ์อาจารยต์รวจสอบการ

ปฏิบติัและใหค้าํแนะนาํเพ่ิมเติม 

7. นกัศึกษา ศึกษาวธีิการสั่งฉายสไลด ์ใหน้กัศึกษาฝึกการกาํหนดเวลาการฉายสไลดโ์ดยทดลอง   ตั้งเวลาการ

ฉายสไลดแ์ต่ละแผน่ อาจารยต์รวจสอบการปฏิบติัและใหค้าํแนะนาํเพิ่มเติม 

8. อาจารยใ์หน้กัศึกษาปฏิบติัใบงานท่ี 1 และ 2 และส่งภายในเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

9. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 12 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

10. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. งานนาํเสนอตวัอยา่งท่ีเพิ่มเทคนิคการใส่เสียง การเคล่ือนไหวของภาพหรือตวัอกัษร  

4. ใบงานท่ี 1 และ 2 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. ตรวจใบงาน 

2. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

3. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

4. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 12 

5. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. ใบงาน 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 12 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. เกณฑผ์า่นใบงาน คือ พอใช ้

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

3. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 



4. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 12  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

5. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่16 หน่วยที่  13 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  16 

ช่ือหน่วย  การใชง้านโปรแกรมเวบ็เบราวเ์ซอร์และการคน้หาขอ้มูล จํานวนช่ัวโมง 2 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

โปรแกรมเวบ็เบราวเ์ซอร์กถื็อเป็นโปรแกรมท่ีมีความสาํคญัมากท่ีสุดสาํหรับผูใ้ชง้านอินเทอร์เน็ต เน่ืองจากโปรแกรม

เวบ็เบราวเ์ซอร์ทาํใหผู้ใ้ชส้ามารถเขา้ถึงขอ้มูลต่างๆ บนอินเทอร์เน็ตไดง่้าย และสะดวกรวด เร็ว โดยในปัจจุบนัมีโปรแกรม

เวบ็เบราวเ์ซอร์อยูม่ากมายใหเ้ราเลือกใชง้าน เช่น Internet Explorer, Netscape Communicator, Opera และ Neoplanet และ

อินเทอร์เน็ตซ่ึงเปรียบเสมือนกบัหอ้งสมุดอิเลก็ทรอนิกส์ขนาดใหญ่ท่ีมีขอ้มูลและข่าวสารอยูเ่ป็นจาํนวนมาก การท่ีจะคน้หา

ขอ้มูลเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงโดยไม่รู้วา่ขอ้มูลนั้นจดัเกบ็อยูท่ี่ใดเป็นไปไดย้ากในอินเทอร์เน็ต ดงันั้นจึงจาํเป็นตอ้งใชเ้คร่ืองมือท่ี

ช่วยในการคน้หาขอ้มูลซ่ึงเรียกวา่ เคร่ืองจกัรคน้หา (Search Engines) เขา้มาช่วยในการคน้หาขอ้มูลใหส้ะดวกและรวดเร็ว

ยิง่ข้ึน 
 

สาระการเรียนรู้ 

1. รู้จกักบั Microsoft Internet Explorer 

2. การคน้หาขอ้มูล Search Engines 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. บอกวธีิการเรียกใชง้านโปรแกรม Microsoft Internet Explorer ได ้

2. อธิบายส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Internet Explorer ได ้

3. อธิบายการคน้หาขอ้มูล Search Enginesได ้

4. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. ใหน้กัศึกษาเขียนสรุปความหมายของเวลิดไ์วดเ์วบ็ตามความเขา้ใจส่งอาจารย ์คนละ 3-5 บรรทดั 

2. ใหน้กัศึกษาอธิบายวา่โปรแกรมเวบ็เบราวเ์ซอร์เป็นเคร่ืองมือใหเ้ราสามารถเขา้ถึงขอ้มูลต่างๆ บนอินเทอร์เน็ต

ไดอ้ยา่งไร และเวบ็เบราวเ์ซอร์ท่ีนกัศึกษารู้จกัมีช่ือวา่อะไรบา้ง 
 

 

ขั้นสอน 

3. นกัศึกษา ศึกษาเร่ืองเวบ็ไซต ์อาจารยใ์หน้กัศึกษาอธิบายความหมายของเวบ็ไซต ์เวบ็เพจ โฮม เพจ และให้

ช่วยกนัพิจารณาส่วนประกอบของเวบ็เพจ จากนั้นใหน้กัศึกษาเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต แลว้ เปิดโปรแกรม 

Internet Explorer ข้ึนมา นกัศึกษาและอาจารยส์รุปความหมายของเวบ็ไซต ์เวบ็เพจ โฮมเพจ และ

ส่วนประกอบของเวบ็เพจอีกคร้ังหน่ึง 

4. นกัศึกษา ศึกษาโปรแกรมเวบ็เบราวเ์ซอร์  ใหน้กัศึกษาช่วยกนัยกตวัอยา่งเวบ็เบราวเ์ซอร์ท่ีไดรั้บความนิยมใน

ปัจจุบนั  



5. นกัศึกษา ศึกษาการเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Internet Explorer อาจารยใ์หน้กัศึกษาทาํการเช่ือมต่อ

อินเทอร์เน็ต จากนั้นใหท้าํขั้นตอนการเปิดโปรแกรม Internet Explorer  

6. นกัศึกษา ศึกษาส่วนประกอบของหนา้จอโปรแกรม Internet Explorer จากหนา้จอโปรแกรมท่ีเปิดข้ึนมาให้

นกัศึกษาช่วยกนับอกส่วนประกอบของหนา้จอวา่ประกอบดว้ยอะไรบา้ง โดยใหน้กัศึกษาตวัแทนออกไป

เขียนบนกระดาน นกัศึกษาและอาจารยส์รุปพร้อมกนัอีกคร้ัง 

7. นกัศึกษา ศึกษาความหมายของเคร่ืองจกัรคน้หา อาจารยใ์หน้กัศึกษาอภิปรายความแตกต่างและลกัษณะ

ขอ้มูลท่ีไดรั้บจากเคร่ืองจกัรคน้หาแต่ละประเภท และใหย้กตวัอยา่งเวบ็ไซตท่ี์ใหบ้ริการตามวธีิการคน้หาแต่

ละประเภท 

8. นกัศึกษา ศึกษาการใชง้าน  Serch Engines อาจารยใ์หน้กัศึกษาอภิปรายเปรียบเทียบลกัษณะการคน้หาขอ้มูล

แบบระบุคาํท่ีตอ้งการคน้หาและการคน้หาจากหมวดหมู่ จากนั้นใหน้กัศึกษาทดลองคน้หาขอ้มูลดว้ยวธีิทั้ง

สอง อาจารยใ์หค้าํแนะนาํเพิ่มเติม  

9. นกัศึกษา ศึกษารายช่ือเวบ็ไซตท่ี์ใหบ้ริการคน้หาขอ้มูล อาจารยใ์หน้กัศึกษาทาํรายงานกลุ่ม    รวบรวม

เวบ็ไซตท่ี์ใหบ้ริการคน้หาขอ้มูล โดยใหห้าเวบ็ไซตท่ี์เป็นของต่างประเทศจาํนวน 10 เวบ็ไซต ์และเวบ็ไซตข์อง

คนไทยจาํนวน 5 เวบ็ไซต ์ส่งอาจารยต์ามเวลาท่ีกาํหนด 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

10. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 13 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

11. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  

3. อุปกรณ์สาํหรับการเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต 
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

2. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

3. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 13 

4. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

3. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 13 

4. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

 



เกณฑ์การประเมนิผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

3. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 13  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการที ่17 หน่วยที่  14 

รหัสวชิา  3000-0201           วชิา  โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ สอนคร้ังที่  17 

ช่ือหน่วย  จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ จํานวนช่ัวโมง 2 ช.ม. 

 

แนวคดิ 

บริการจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ (E-mail) ถือเป็นบริการพ้ืนฐานท่ีมีความสาํคญัสาํหรับการใชง้านบนเครือข่าย

อินเทอร์เน็ต เน่ืองจากผูใ้ชส้ามารถส่งขอ้มูลข่าวสารต่างๆ ไปยงับุคคลอ่ืนไดท้ัว่โลกโดยใชเ้วลาเพียง ไม่ก่ีวนิาที ซ่ึงประหยดั

ทั้งเวลา และทรัพยากรต่างๆ นอกจากน้ีผูใ้ชย้งัสามารถทาํการส่งไฟลต่์างๆ ไม่วา่จะเป็นภาพ ไฟลเ์อกสาร ฯลฯ ไปพร้อมกบั 

E-mail ไดอี้กดว้ย ดงันั้น  ผูใ้ชง้านอินเทอร์เน็ตจึงจาํเป็นตอ้งเรียนรู้ถึง ประเภทของ E-mail ส่วนประกอบของตวัจดหมาย การ

ใชง้านโปรแกรมเพ่ือรับ-ส่งจดหมาย นอกจากน้ียงัมีเวบ็ไซตผ์ูใ้หบ้ริการ E-mail ฟรีบนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ซ่ึงเราสามารถ

สมคัรใชบ้ริการไดฟ้รีโดยไม่เสียค่าใชจ่้ายดว้ย 
 

สาระการเรียนรู้ 

การสมคัรและการใชง้านจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์  
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

1. อธิบายความหมายและการใชง้านจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ได ้

2. มีการพฒันาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงคท่ี์ผูส้อนสามารถสังเกตไดใ้นดา้น

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ ความมีวนิยั ความรับผดิชอบ ความเช่ือมัน่ในตนเอง ความสนใจใฝ่รู้ ความรักสามคัคี 

ความกตญั�ูกตเวที 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

ขั้นนําเข้าสู่บทเรียน 

1. นกัศึกษาร่วมกนัอภิปรายถึงวธีิการรับส่งขอ้มูลทางอินเทอร์เน็ตวา่มีประโยชน์อยา่งไร 

2. อาจารยต์ั้งคาํถามนกัศึกษาถึงความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบั E-mail ใหส้รุปมาพอเขา้ใจ จากนั้นใหต้วัแทนกลุ่ม

ออกมาอธิบายหนา้ชั้น 
 

ขั้นสอน 

3. นกัศึกษา ศึกษาเร่ืองจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์และ E-mail Address นกัศึกษาและอาจารยร่์วมกนัสนทนา

เก่ียวกบัความหมาย  ประโยชน์และรูปแบบของอี-เมล ์ 

4. นกัศึกษาอภิปรายประเภทและส่วนประกอบ ของ จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ วา่มีก่ีประเภท แต่ละประเภทมี

ความแตกต่าง และมีขอ้ดีขอ้เสียอยา่งไร 

5. นกัศึกษา ศึกษาการใชง้านโปรแกรมรับ-ส่งไปรษณียอิ์เลก็ทรอนิกส์ (โปรแกรม Outlook Express) อาจารยใ์ห้

นกัศึกษา ศึกษาและปฏิบติัขั้นตอนการจดัเตรียมก่อนการใชง้านโปรแกรม  Outlook Express อาจารยใ์หค้วาม

ช่วยเหลือและใหค้าํแนะนาํอยา่งใกลชิ้ด 

6. นกัศึกษา ศึกษาการใชง้าน E-mail ฟรีบนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต อาจารยใ์หน้กัศึกษาแต่ละกลุ่มอธิบาย

ความหมายของ Web-Base E-mail มาพอเขา้ใจ และใหเ้หตุผลท่ีทาํใหเ้กิด Web-Base E-mail ข้ึนมา  



7. นกัศึกษา ศึกษาการลงทะเบียนกบั Hotmail จากนั้นใหท้ดลองลงทะเบียนสมคัรเป็นสมาชิกของ Hotmail 

อาจารยใ์หค้วามช่วยเหลือและใหค้าํแนะนาํในการกรอกรายละเอียดอยา่งใกลชิ้ด  

8. นกัศึกษา ศึกษาการใชง้าน Hotmail ศึกษาส่วนประกอบของหนา้จอเวบ็เมล ์ศึกษาการสร้างและส่ง E-mail 

การเปิดอ่านและตอบ E-mail การลบ E-mail และการออกจากระบบของ Hotmail 

9. อาจารยใ์หน้กัศึกษาทดลองส่ง E-mail ใหแ้ก่สมาชิกในกลุ่ม อาจารยต์รวจสอบการส่ง E-mail ของนกัศึกษาวา่

สาํเร็จหรือไม่ 
 

ขั้นสรุปและการประยุกต์ 

10. นกัศึกษาทาํแบบประเมินผลการเรียนรู้หน่วยท่ี 14 และประเมินตนเองโดยใชแ้บบประเมินตนเองตามตวัอยา่ง

ในหนงัสือเรียนเพ่ือทดสอบความซ่ือสัตย ์

11. อาจารยแ์ละนกัศึกษาร่วมกนัสรุปบทเรียน เปิดโอกาสใหซ้กัถามถา้มีขอ้สงสัยในเร่ืองใด 
 

ส่ือการเรียนการสอน 

1. หนงัสือเรียนวชิา โปรแกรมสาํเร็จรูปในงานอาชีพ (3000-0201)  ของสาํนกัพิมพเ์อมพนัธ์ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ (หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์)  
 

การวดัและการประเมินผล 
 

วธีิวดัผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล 

2. สังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม 

3. ตรวจแบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 14 

4. การสังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
 

เคร่ืองมอืวดัผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล (ภาคผนวก ข) 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม (ภาคผนวก ค) 

3. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 14 

4. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์โดยอาจารยแ์ละนกัศึกษา ร่วมกนั

ประเมิน  (ภาคผนวก จ) 
 

เกณฑ์การประเมนิผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล เกณฑผ์า่น ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. แบบสังเกตพฤติกรรมการเขา้ร่วมกิจกรรมกลุ่ม เกณฑผ์า่น 50% ข้ึนไป 

3. แบบประเมินผลการเรียนรู้ หน่วยท่ี 14  เกณฑผ์า่น ทาํถกูตอ้ง 50% ข้ึนไป 

4. แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์คะแนนข้ึนอยูก่บัการประเมินตาม

สภาพจริง 
 

บันทกึหลงัการสอน 
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