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แผนการเรียนรู้ 
วชิา  พมิพ์ดดีไทยเบือ้งต้น     รหัสวชิา  2200 - 1006 

ลกัษณะรายวชิา 
 
1. สภาพวชิา    วชิาชีพพื้นฐาน 
2. เวลาเรียน     54      ช่ัวโมง        
3. จ านวนหน่วยกติ     2        หน่วยกติ 
4. จุดประสงค์รายวชิา 

  1.   มีความรู้  ความเขา้ใจเก่ียวกบัการพิมพไ์ทย 
  2.   มีทกัษะในการพิมพไ์ทยแบบสัมผสั 
  3. มีทกัษะในการบาํรุงรักษาเคร่ือง 
  4.   มีกิจนิสัยท่ีดีในการพิมพ ์

5. สมรรถนะรายวชิา 
  1.   แสดงความรู้เก่ียวกบัหลกัการพิมพไ์ทยแบบสัมผสั 
  2.   พิมพส์ัมผสัแป้นพิมพต่์างๆ ตามหลกัการ 
  3.   คาํนวณคาํสุทธิตามหลกัเกณฑ ์
      4.   บาํรุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด 

6. อธิบายรายวชิา 
  ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัหลกัการพิมพไ์ทยแบบสัมผสั  การพิมพแ์ป้นอกัษร  แป้นตวัเลข สัญลกัษณ์ เคร่ืองหมาย 
การพิมพป์ระโยค การคาํนวณคาํสุทธิ และการบาํรุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด 

7. แนวการสอน 
  จดัเวลาสอนสัปดาห์ละ  3  ชัว่โมง    
 รายการสอนประกอบด้วย 
  – อธิบายและยกตวัอยา่งของจริงประกอบคาํอธิบาย 

– การสาธิตต่าง  ๆ  เช่น  ท่านัง่พิมพ ์ การวางหนงัสือเรียน  การนาํกระดาษเขา้เคร่ืองพิมพ ์ การถอด 
 กระดาษออกจากเคร่ืองพิมพ ์ การวางน้ิวมือซา้ย – ขวา บนแป้นเหยา้ การพิมพอ์ยา่งถูกวธีิ การกลบัแคร่  ฯลฯ 

  – นกัเรียนทดลองปฏิบติัจริง 
  – ฝึกทกัษะในการพิมพเ์ร็วและแม่นยาํ  การเวน้วรรค 
  – แผนภูมิแป้นพิมพดี์ดไทย ประกอบดว้ยแป้นตวัอกัษร แป้นตวัเลข และแป้นเคร่ืองหมายต่าง ๆ 
  – ทดสอบภาคทฤษฎีและปฏิบติั 
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                   การวดัผลและการประเมินผลการเรียน 
 

วชิาพิมพดี์ดไทยเบ้ืองตน้ 
ตารางวเิคราะห์คาํอธิบายรายวชิาเป็นหน่วยการเรียนรู้ 

ระยะเวลา  1  ภาคเรียน  ( 18 สัปดาห์)  54 ชัว่โมง 

ค าอธิบายรายวชิา หน่วยการเรียนรู้ 
จ านวน 
ช่ัวโมง 

สัปดาห์ หน่วยการเรียน 

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบั 
– ส่วนประกอบต่าง ๆ  
 ของเคร่ืองพิมพดี์ดไทย 
– การสร้างเทคนิคท่ีดี 
 ในการพิมพส์ัมผสั 
– การบาํรุงรักษาเคร่ือง 
 พิมพดี์ดและการแกไ้ข 
 อยา่งง่าย 
– การเรียนรู้แป้นพิมพ ์
 การพิมพส์ัมผสั  และ 
     วธีิการคาํนวณคาํ 
 
 
 
 
 

โดยสรุปเป็นหน่วยใหญ่ ๆ  ได ้
  ดงัน้ี 
1. ความรู้พื้นฐานในการเรียน
 พิมพดี์ดไทย 
2. การเรียนรู้แป้นอกัษร  
 แบ่งเป็น    

2.1 แป้นเหยา้  
2.2 แป้นอกัษร  อ่ืน ๆ 

3. การพิมพเ์คร่ืองหมายต่าง ๆ 
  

4. การพิมพเ์คร่ืองหมายพิเศษ 
  
5. การเรียนรู้แป้นตวัเลข 
6. การพิมพส์ัมผสัเพื่อเพิ่ม
 ทกัษะความเร็ว ความแม่นยาํ
  

รวม 
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18 
 

6 
 

6 
 

6 
 

15 
 

     54 

 
 
 

1 
 
 

2 – 7 
 

8 – 9 
 

10-11 
 

12 – 13 
 

14 – 18 
 

 
 

 
หน่วยท่ี  1 
 
 
หน่วยท่ี  2-24 
 
หน่วยท่ี  25 
 
หน่วยท่ี 26 
 
หน่วยท่ี 27  
 
หน่วยท่ี 28 
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แผนการสอน 
ล าดบั 
ที่ 

1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

1 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยท่ี  1 ความรู้พื้นฐาน
ในการเรียนพิมพดี์ดไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 – 3 

 
 
 
 
 
 
 

 
1. บอกประวติัววิฒันา 
  การของเคร่ืองพิมพ์
  ดีดไทยได ้
2. บอกขนาด  แบบ 

และประเภทของ
เคร่ืองพิมพดี์ดได้
ถูกตอ้ง 

3. บอกส่วนต่าง  ๆ 
ของเคร่ืองพิมพดี์ด  
และสามารถใชส่้วน
ต่าง ๆ  ของเคร่ือง
พิมพดี์ดไดถู้กตอ้ง 

4. บอกส่ิงท่ีตอ้งปฏิบติั
ในการสร้างเทคนิค
ท่ีดีในการพิมพดี์ดได้ 

5. มีเจตคติท่ีดีต่อวชิา
พิมพดี์ดและมีกิจ
นิสัยท่ีดีในการ
พิมพดี์ด 

6. สามารถบาํรุงรักษา
เคร่ืองพิมพดี์ดใหอ้ยู่
ในสภาพท่ีใชก้าร
ไดดี้ตลอดเวลา 

7.   สามารถแกไ้ข
   ปัญหาอยา่งง่าย 
   เม่ือเคร่ืองพิมพดี์ด
   ขดัขอ้งได ้
 

 
3 
 
 
 
 
 
 

 
– 
 
 
 
 
 
 

 
3 
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แผนการสอน 
ล าดบั 
ที่ 

1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 

5 

 หน่วยท่ี  2  การเรียนรู้แป้น
อกัษรแป้นเหยา้  ฟ  ห  ก  ด 
ด่  า  ส  ว 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 หน่วยท่ี  3  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  พ  และสระ  สี 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  4  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  ร  สระ  ะ  เ  และ
วรรณยกุต ์ ส้ 
                     
หน่วยท่ี  5  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  อ  ท 
 
 
 

    2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 

 
5 

    4-5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 

8 

1. วางน้ิวบนแป้นเหยา้
ไดถู้กตอ้ง 

2. พิมพแ์ป้นอกัษรบน
แป้นเหยา้  ฟ  ห  ก  
ด  ด่  า  ส  ว  ได้
ถูกตอ้ง 

3. พิมพอ์กัษรบนแป้น
เหยา้ไดถู้กตอ้งทั้ง
มือซา้ยและมือขวา 

4. พิมพป์ระสมคาํ
อกัษรแป้นเหยา้และ
เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
อกัษร  พ  และสระ  
สี  ไดถู้กตอ้ง 

2. พิมพแ์ป้นอกัษร  พ  
และ  สี  ไดร้วดเร็ว
และแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมและ
เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร  ร  สระ   หะ  
 ร  และวรรณยกุต ์ ส้  
 (ไมโ้ท )  ไดถู้กตอ้ง 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น  
       อกัษร  อ  และ  ท  
 ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  อ 
         และ   ท  ไดร้วดเร็วและ 
           แม่นยาํ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 
 

– 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 

1 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 

1 
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แผนการสอน 
ล าดบั 
ที่ 

1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 

 
 
 
หน่วยท่ี  6  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  ม  และ  สั   สาํ 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  7  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  ง   น  และสระ  กิ  
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  8  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  ย  และสระ  ไ     

 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 

 
 
 

9 
 
 
 
 
 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 

3. พิมพป์ระสมคาํและ
 เป็นประโยคเวน้
 วรรคไดถู้กตอ้ง 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น

อกัษร  ม  และสระ  
ท ั สาํ  ไดถู้กตอ้ง 

2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ม  
และสระ  ท ั    สาํ   ได้
รวดเร็วและแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมคาํและ
เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น  
       อกัษร   ง   น   และ        
      สระ     ิิ   ได้

ถูกตอ้ง 
2.    พิมพแ์ป้นอกัษร   ง    
       น  และ     ิิ   ได้

รวดเร็วและแม่นยาํ 
3. พิมพป์ระสมคาํและ

เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น 
       อกัษร ย   และสระ  

ไ    ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ย  

และสระ  ไ   ได้
รวดเร็วและแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมคาํและ
เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 

 
 

 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 

 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 

 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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แผนการสอน 
ล าดบัที่ 1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

 ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

9 
 
 
 
 
 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 

หน่วยท่ี  9  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  บ  และสระ  หื   แ 
 
  
 
 
 
 
หน่วยท่ี  10  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ป   และสระ  โ 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  11  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ล  และ
เคร่ืองหมาย  ๆ 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  12  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ผ  ฝ 

9 
 
 
 
 
 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 

12 
 
 
 
 
 
 
 

13 
 
 
 
 
 
 
 

14 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 

1.  สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
  อกัษร   บ   และสระ   กื  
 แ   ไดถู้กตอ้ง 
2.   พิมพแ์ป้นอกัษร   บ     
      และสระ   อื  แ    ได้
 รวดเร็วและแม่นยาํ 
3.   พิมพป์ระสมคาํและ
 เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง       
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น  
       อกัษร   ป  และสระ
  โ   ไดถู้กตอ้ง 
2.   พิมพแ์ป้นอกัษร   ป     
      และสระ   โ   ได้
 รวดเร็วและแม่นยาํ 
3.   พิมพป์ระสมคาํและ
 เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 
1.   สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น 
       อกัษร   ล  และ
 เคร่ืองหมาย  ๆ    
 (ไมย้มก)  ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ล  

และเคร่ืองหมาย  ๆ  
ไดร้วดเร็วและแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมคาํและ
 เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง  
1.   สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น 
      อกัษร   ผ   และ   ฝ 
 ไดถู้กตอ้ง 

– 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 
 

– 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 



 7 

 
แผนการสอน 

ล าดบั 
ที่ 

1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

 
 
 
 
 

13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  13  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ค  และสระ   
         อุ 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  14   การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ต   ถ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 
 
 
 
 
 

2.   พิมพแ์ป้นอกัษร   ผ   
 และ   ฝ   ไดร้วดเร็ว
 และแม่นยาํ 
3.  พิมพป์ระสมคาํและ
 เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น  
       อกัษร   ค  และสระ  
      ไดถู้กตอ้ง 
2.    พิมพแ์ป้นอกัษร  ค 
 และสระได้
 รวดเร็วและแม่นยาํ 
3.   พิมพป์ระสมคาํเป็น
 ประโยคไดข้อ้ความ
 มากข้ึนกวา่เดิมและ
 เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น  
       อกัษร   ต   ถ    ได้
  ถูกตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ต  

และ  ถ  ไดร้วดเร็ว
และแม่นยาํ 

3. มีทกัษะในการพิมพ์
ขอ้ความประสมคาํ
ไดม้ากข้ึน 

4. มีทกัษะในการพิมพ์
 แป้นอกัษรทุกแป้นท่ี
 ไดเ้รียนมาแลว้
 อยา่งรวดเร็วและ
 แม่นยาํ 

 
 
 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 

 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

 



 8 

แผนการสอน 
ล าดบั 
ที่ 

1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

15 
 
 
 
 
 
 
 

16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 

หน่วยท่ี  15  การเรียนรู้
แป้น  อกัษร  จ   ภ 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  16  สืบน้ิวไปพิมพ์
แป้นอกัษร  ข  ช 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  17  การเรียนรู้
แป้นอกัษรแถวบน  ซ และ  
สระ  อู   โ 

15 
 
 
 
 
 
 
 

16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 

18 
 
 
 
 
 
 
 

19 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
อกัษร  จ  และ  ภ  
ไดถู้กตอ้ง 

2. พิมพแ์ป้นอกัษร  จ  
และ  ภ  ไดร้วดเร็ว
และแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมคาํและ
เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
อกัษร  ข  และ  ช  
ไดถู้กตอ้ง 

2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ข  
และ  ช  ไดร้วดเร็ว
และแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมคาํและ
เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 

4.  มีทกัษะในการพิมพ์
 แป้นอกัษรแถวล่าง
 ทุกแป้นท่ีไดเ้รียนมา
 แลว้อยา่งคล่องแคล่ว
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร  ซ  และสระ 
 อู   โ    ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ซ  
 และสระ อู  โ   ได้
 รวดเร็วและแม่นยาํ 
3. พิมพป์ระสมคาํและ
 เวน้วรรคไดถู้กตอ้ง 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

1 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

1 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
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แผนการสอน 
ล าดบั 
ที่ 

1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 

หน่วยท่ี  18  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ศ  สระ  อั้  และ
เคร่ืองหมาย   ก ็
 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  19  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ฉ  ธ  และ
เคร่ืองหมาย   ธ์  (การัตน์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  20  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ฌ  ษ  และ  
วรรณยกุต ์ ก๋   (ไมจ้ตัวา) 

18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 

21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
อกัษร  ศ  อั้   ก็  ได้
ถูกตอ้ง 

2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ศ  
อั้   ก็   ไดร้วดเร็ว
และแม่นยาํ 

3. พิมพป์ระสมคาํได้
ขอ้ความมากข้ึน 

4.  มีทกัษะในการพิมพ์
 ดีดมากข้ึนและเวน้
 วรรคไดถู้กตอ้ง 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น

อกัษร  ฉ   ธ  และ
เคร่ืองหมาย  ธ์  ได้
ถูกตอ้ง 

2.  พิมพแ์ป้นอกัษร  ฉ  
 ธ  และเคร่ืองหมาย  
 ธ์  ไดร้วดเร็วและ
 แม่นยาํ 
3. มีทกัษะในการพิมพ์
 ประสมคาํไดข้อ้
 ความมากข้ึน 
4. มีความสามารถใน

การพิมพดี์ดได้
รวดเร็วและแม่นยาํ 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น 
อกัษร  ฌ   ษ  และ
วรรณยกุต ์  ก๋   

  (ไมจ้ตัวา)  ไดถู้กตอ้ง 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
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แผนการสอน 
ล าดบั 1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ท่ี ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 

21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22 

 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  21  การเรียนรู้
แป้น  ฤ  ณ  ญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  22  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ฆ  ฐ  ฏ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22 

 
 
 
 
 
 
 
 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 

2.   พิมพแ์ป้นอกัษร  ฌ  
 ษ   และ  ก๋   ไดร้วด
 เร็วและแม่นยาํ 
3.   พิมพป์ระสมคาํได้
 ขอ้ความเพิ่มมากข้ึน 
4. มีทกัษะในการ

พิมพดี์ดไดอ้ยา่ง
รวดเร็วและแม่นยาํ 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร  ฤ   ณ  ญ  ได้
 ถูกตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ฤ  
 ณ   ญ  ไดร้วดเร็ว
 และแม่นยาํ 
3. พิมพป์ระสมคาํได ้
 ขอ้ความเป็นประโยค
 และเวน้วรรคได ้
 ถูกตอ้ง 
4. มีทกัษะในการพิมพ์
 ดีดไดอ้ยา่งรวดเร็ว
 และแม่นยาํ 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร  ฆ   ฐ  ฏ  ได้
 ถูกตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ฆ  
 ฐ   ฏ   ไดร้วดเร็ว
 และแม่นยาํ 
3. พิมพเ์วน้วรรคไดข้อ้
 ความถูกตอ้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
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แผนการสอน 
     ล าดบั 

ที่ 
1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

23 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 
 
 

หน่วยท่ี  23  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ฒ  ฮ  ฎ  
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  24  การเรียนรู้
แป้นอกัษร  ฦ   ฑ   ฬ  
และวรรณยกุต ์ ต ๊ (ไมต้รี) 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  25  การเรียนรู้
แป้นเคร่ืองหมายต่าง  ๆ 
 
 
 
 
 
 

23 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 

26 
 
 
 
 
 
 
 
 

27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28 

1.   สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร  ฒ   ฮ  ฎ   ได้
 ถูกตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ฒ  
 ฮ   และ   ฎ  ได ้  
 รวดเร็วและแม่นยาํ 
3. พฒันาทกัษะการ
 พิมพเ์ร็วและแม่นยาํ
 ไดม้ากข้ึน 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร  ฦ  ฑ  ฬ   
 และ  ต ๊ ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร  ฦ  

ฑ   ฬ   และวรรณยกุต ์ 
ก๊   ไดร้วดเร็วและ
แม่นยาํ 

3.   มีทกัษะในการพิมพ์
 เร็วและแม่นยาํได้
 มากข้ึน 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น
 อกัษร (   )  %   .   ,  
 –   ฯ  ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพแ์ป้นอกัษร (   )  
 %   .   ,   –   ฯ   ได้
 รวดเร็วและแม่นยาํ 
3. มีทกัษะในการพิมพ์
 อกัขระภาษาไทยใน
 เคร่ืองพิมพดี์ดไดถู้ก
 ตอ้งและแม่นยาํ 

– 
 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

– 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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แผนการสอน 
ล าดบั 1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ท่ี ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

27 

หน่วยท่ี  26  การเรียนรู้
แป้นเคร่ืองหมายต่าง ๆ  
(เพิ่มเติม)  และ
เคร่ืองหมายพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยท่ี  27  การเรียนรู้
แป้นตวัเลข 
 
               
                 
      
 
 
 

26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

27 

29-31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

32-34 

1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น 
อกัษร   /   _   ?    ◦      
"    .  ไดถู้กตอ้ง 

2.    พิมพแ์ป้นอกัษร     /   
  _     ?     ◦        "        
 .   ไดร้วดเร็วและ
 แม่นยาํ 
3.  มีทกัษะในการพิมพ์
 เคร่ืองหมายต่าง  ๆ 
 และเคร่ืองหมาย
 พิเศษในเคร่ืองพิมพ์
 ไดร้วดเร็วและ 
 แม่นยาํยิง่ข้ึนกวา่เดิม 
1. สืบน้ิวไปพิมพแ์ป้น

อกัษร  1   2   3   4   
5   6   7   8   9  0  
ไดถู้กตอ้ง 

2.  พิมพแ์ป้นอกัษร  1  
  2   3   4   5   6   7   
  8   9    0  ไดร้วดเร็ว
  และแม่นยาํ 
3. มีทกัษะในการพิมพ์
 แป้นอกัษรพยญัชนะ  
 สระ  วรรณยกุต ์ 
 เคร่ืองหมายต่าง  ๆ  
 เคร่ืองหมายพิเศษ  
 และแป้นตวัเลขได้
 ถูกตอ้ง  รวดเร็วและ
 แม่นยาํ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
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แผนการสอน 
ล าดบั 1.2  การแบ่งหน่วยการเรียน 1.3 จุดประสงค์การสอนและก าหนดการสอน จ านวนคาบ หมาย 

ท่ี ช่ือหน่วยและหัวข้อ คร้ังที่ ช่ัวโมงที่ จุดประสงค์ ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม เหตุ 

28 หน่วยท่ี  28  การพิมพ์
สัมผสัเพื่อเพิ่มทกัษะ
ความเร็วความแม่นยาํ  
และวธีิคาํนวณคาํ 

28 35-54 1. สามารถคาํนวณคาํ
สุทธิต่อนาทีในการ
พิมพจ์บัเวลาได้
ถูกตอ้งทุกคร้ัง 

2. นบัจาํนวนคาํผดิจาก
ขอ้ความท่ีพิมพไ์ด้
ถูกตอ้ง 

3. สามารถพิมพค์าํสุทธิ 
 ไดน้าทีละ 30 – 35  
 คาํในเวลา  1  นาที 
4. สามารถพิมพค์าํสุทธิ

ไดน้าทีละ 25 – 30  
คาํในเวลา  2  นาที 

5. สามารถพิมพค์าํ
สุทธิไดน้าทีละ  

  20 – 30  คาํในเวลา  
 3  นาที 
6. สามารถพิมพค์าํ

สุทธิไดน้าทีละ  
  15 – 20  คาํในเวลา  
 4  นาที 
7. สามารถพิมพค์าํ

สุทธิไดน้าทีละ  
  10 – 15  คาํในเวลา  
 5   นาที 
 

 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 
 

13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

40 

15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  54 
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 แผนการสอนทฤษฎแีละปฏิบัติ หน่วยที ่  1 

วชิา    พมิพ์ดีดไทยเบือ้งต้น สอนคร้ังที ่   1  

ช่ือหน่วย    ความรู้พืน้ฐานในการเรียนพมิพ์ดีดไทย   

ช่ือเร่ือง     เรียนรู้พืน้ฐานในการเรียนพมิพ์ดีดไทย จ านวนคาบรวม    3    ช่ัวโมง 

 
หัวข้อเร่ือง 

1. ประวติัววิฒันาการของเคร่ืองพิมพดี์ดไทย 
2. ขนาดของตวัพิมพ ์ แบบเคร่ืองพิมพ ์ ประเภทของเคร่ืองพิมพ์ 
3. หนา้ท่ีส่วนต่าง  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ดไทย 
4. การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ด 
5. เจตคติท่ีดีต่อวชิาพิมพดี์ด  และกิจนิสัยท่ีดีในการเรียนพิมพดี์ด 
6. การบาํรุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด 
7. การแกไ้ขอยา่งง่ายเม่ือเคร่ืองพิมพดี์ดขดัขอ้ง 
 

สาระส าคัญ 
 เคร่ืองพิมพดี์ดเคร่ืองแรกเป็นแบบภาษาองักฤษ  ผูผ้ลิตเป็นวศิกรชาวองักฤษช่ือ  เฮนร่ี  มิล  ผลิตเม่ือปี  
พ.ศ.  2237  และไดแ้พร่หลายไปยงัประเทศสหรัฐอเมริกา  ในสหรัฐอเมริกามีเคร่ืองพิมพดี์ดท่ีประสบความสาํเร็จ
ในการจาํหน่ายเพียง  4 – 5  ยีห่อ้   คือ   รอยลั    เรมิงตนั    ไอบีเอม็   สมิธโตโรน่า   และอนัเดอร์วดู   ส่วนในยโุรป
มีเคร่ืองพิมพดี์ดออกจาํหน่ายหลายยีห่อ้ดว้ยกนั    เช่น  ในเยอรมนันี  มีโอลิมเปีย  แอดเลอร์  ออบติม่า  ในอิตาลี   มี
โอลิวดิต้ี  ในฮอลแลนด ์  มีเฮอร์เมส  
 ในขณะท่ีสหรัฐอเมริกากาํลงัประดิษฐเ์คร่ืองพิมพดี์ดภาษาองักฤษ  เอดวนิ แมคฟาร์แลนด ์เลขานุการ 
ส่วนพระองคข์องสมเด็จกรมพระยาดาํรงราชานุภาพเสนาบดีกระทรวงธรรมการ ซ่ึงไดเ้ดินทางกลบัไปพกัผอ่นท่ี
สหรัฐอเมริกา มีแนวความคิดท่ีจะดดัแปลงมาเป็นเคร่ืองพิมพดี์ดภาษาไทย  แต่ยงัไม่สาํเร็จก็ถึงแก่กรรมใน  พ .ศ.  
2438 ในขณะท่ีป่วยไดม้อบกรรมสิทธ์ิเคร่ืองพิมพดี์ดภาษาไทยใหแ้ก่  หมอยอร์ช  บี  แมคฟาร์แลนด ์  (พระอาจ
วทิยาคม)  นอ้งชายของท่านเพื่อหาวธีิแกไ้ข ปรับปรุง   และ  เผยแพร่เคร่ืองพิมพดี์ดภาษาไทยใหก้วา้งขวางต่อไป 
ในเวลาต่อมาเคร่ืองพิมพดี์ดภาษาไทยไดรั้บความนิยมในสถานท่ีราชการหลายแห่ง   และไดม้าติดต่อขอใหส้ั่งเขา้มา
จาํหน่าย พระอาจ วทิยาคมท่านก็ไดส้ั่งใหโ้รงงานสมิธพรีเมียร์ในสหรัฐอเมริกาผลิตเคร่ืองพิมพดี์ดภาษาไทย  
และเคร่ืองพิมพดี์ด ภาษาไทยยีห่อ้สมิธพรีเมียร์รุ่นแรกมาถึงแประเทศไทย   พ.ศ.   2440 
 แบบเคร่ืองพิมพดี์ดในปัจจุบนั   เรียกวา่แบบเกษมณี  อกัษรแป้นเหยา้  คือ  ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว   ใช้
กนัอยูแ่พร่หลาย  ประเภทของเคร่ืองพิมพดี์ดไทยมี  2  แบบ  คือ  แบบธรรมดา  (แบบตั้งโตะ๊และแบบกระเป๋าห้ิว)  
และแบบไฟฟ้า สาํหรับหนา้ท่ีส่วนต่าง  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ดไทยมี  31  ชนิด  (หนงัสือพิมพดี์ดไทย  1  หนา้  7 – 
11) 
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 การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพป์ระกอบดว้ย  ท่านัง่  การใส่และถอดกระดาษพิมพ ์ การตั้งระยะกั้นหนา้ 
– กั้นหลงั  การตั้งแทป็และการกลบัแคร่  การวางน้ิวและการเคาะแป้นอกัษร ฯลฯ ในการสร้างเจตคติท่ีดีต่อวชิา
พิมพดี์ดส่ิงสาํคญัอยูท่ี่ครูผูส้อนท่ีจะตอ้งสร้างภาพและความประทบัใจใหแ้ก่ผูเ้รียนในระยะเร่ิมตน้สอนชัว่โมงแรก
โดยการสนใจเอาใจใส่ผูเ้รียนและสาธิตวธีิการพิมพท่ี์ถูกตอ้ง 
 ในระหวา่งท่ีใชเ้คร่ืองพิมพดี์ด  อาจเกิดเหตุขดัขอ้งต่าง  ๆ  ข้ึนมาได ้ เช่น  ระบบผา้หมึก  กา้นพิมพดี์ดคา้ง
พิมพฝื์ดหรือหนกั   สายพานหลุดหรือขาด  เหตุขดัขอ้งดงักล่าวผูเ้รียนมกัจะประสบอยูบ่่อย  ๆ  นั้นก็น่าจะแกไ้ขดว้ย
ตนเองได ้ โดยไม่ตอ้งเสียเวลารอคอยช่าง 
 
จุดประสงค์การเรียนการสอน 
 จุดประสงค์ทัว่ไป 

1. บอกประวติัววิฒันาการของเคร่ืองพิมพดี์ดไทยได้ 
2. บอกส่วนต่าง  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ด  และสามารถใชส่้วนต่าง  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ดไดถู้กตอ้ง 
3. บอกส่ิงท่ีตอ้งปฏิบติัในการสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดได้ 
4. มีเจตคติท่ีดีต่อวชิาชีพพิมพดี์ด  และมีกิจนิสัยท่ีดีในการพิมพดี์ด 
5. บอกการแกไ้ขปัญหาอยา่งง่ายเม่ือเคร่ืองพิมพดี์ดขดัขอ้งได้ 

 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
1. อธิบายและเห็นคุณค่าทางประวติัววิฒันาการของเคร่ืองพิมพดี์ดไทย 
2. สามารถจาํแนกช้ินส่วนง่าย  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ด  และสามารถแกไ้ขเม่ือเคร่ืองพิมพดี์ดขดัขอ้งได้ 
3. ปฏิบติัตนอยา่งถูกตอ้งเพื่อสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดได้ 
4. ปฏิบติัตนอยา่งถูกตอ้งเพื่อสร้างกิจนิสัยท่ีดีในการพิมพดี์ด 
5. เห็นความสาํคญัในการบาํรุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด และสามารถปฏิบติัเก่ียวกบัการบาํรุงรักษาเคร่ือง 
  พิมพดี์ดเม่ือเกิดการขดัขอ้งได้ 
 

เนือ้หาสาระ 
1. ประวติัววิฒันาการของเคร่ืองพิมพดี์ดไทย 

(ยอ่ความ  1  ใน  3  ของเน้ือเร่ืองทั้งหมด  หนงัสือพิมพดี์ดไทย  1  หนา้  3 – 5) 
2. ขนาดของตวัพิมพ ์ แบบเคร่ืองพิมพ ์ ประเภทของเคร่ืองพิมพ์ 

–   ขนาดตวัพิมพ ์ มี  3  ขนาด  คือ  ตวัอกัษรขนาดใหญ่  เรียกวา่  “ไปกา้”  ในเน้ือท่ี  1  น้ิว  จะไดต้วั
 พิมพ ์ 10  เคาะ  ตวัอกัษรขนาดเล็ก  เรียกวา่  “อีลีท”  ในเน้ือท่ี  1  น้ิว  จะไดต้วัพิมพ ์ 12  เคาะ  และ
 ตวัอกัษร  ไอบีเอม็  เป็นตวัอกัษรขนาดเล็กในเคร่ืองพิมพดี์ดไฟฟ้า  
– แบบเคร่ืองพิมพ ์ มี  2  แบบ  คือ  แบบเกษมณี  แป้นเหยา้  คือ  ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว  และ 
      แบบ ปัตตะโชติ  แป้นเหยา้  คือ   ด ้  ท   ง   ก   า   น   เ   ไ   ซ่ึงในปัจจุบนัเลิกผลิตแลว้  
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– ประเภทของเคร่ืองพิมพ ์ มี  2  ชนิด  คือ   เคร่ืองพิมพดี์ดท่ีเป็นอกัษรไทยลว้น  และเคร่ืองพิมพดี์ด 
     ท่ีมีทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษอยูใ่นเคร่ืองเดียวกนั 

 3. หนา้ท่ีส่วนต่าง  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ดไทย  มี  31  ส่วน  ประกอบดว้ย  ดา้มปัดแคร่  หลอดผา้หมึก   
คนัโยกล็อคแคร่  ปุ่มปรับระยะบรรทดั  ลูกบิดลูกยางใหญ่  ปุ่มปล่อยแคร่  คนัโยกฟรีบรรทดั  แคร่เคร่ืองพิมพ ์  คนั
โยกตั้งระยะบรรทดั  ปุ่มเล่ือนกั้นระยะกระดาษดา้นซา้ยมือ  แผงกั้นหนา้กระดาษ  แผน่วดัความกวา้งของกระดาษ  
ลูกยางทบักระดาษ  ปุ่มกดเหล็กรองหลงักระดาษ  แผงบงัคบัการลากเส้น  เคร่ืองวดัระยะสุดของกระดาษ  ลูกยาง
ใหญ่  คนับงัคบักระดาษ  ปุ่มเล่ือนกั้นระยะขวามือ  แผงรองลบ  คนัโยกปล่อยกระดาษใหห้ลวม  คนับงัคบัควบคุม
ความหนกัเบา  ฝาครอบถอดได ้ แป้นตั้งระยะ  ปลดระยะ  ปัดแคร่  และคานยอ่หนา้   แป้นถอยหลงั  แป้นยกแคร่  
คานเวน้วรรค  แป้นอกัษร  แป้นบงัคบัพิมพอ์กัษรบน  แป้นปล่อยล็อกกั้นระยะหลงั  และปุ่มบงัคบัผา้หมึก 
 4. การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ด  ประกอบดว้ย  ท่านัง่  การใส่และถอดกระดาษพิมพ ์ การจดัแผง
นาํกระดาษ  และการตั้งระยะบรรทดั   (พิมพดี์ดไทยตั้งระยะบรรทดั  2 )  การเร่ิมตน้พิมพใ์หห่้างจากขอบกระดาษ
บนประมาณ  1  น้ิว  ( 3 ระยะบรรทดัคู่หรือ 2 )  การตั้งระยะกั้นหนา้ – กั้นหลงั  การตั้งแทป็และการกลบัแคร่  การ
วางน้ิวและการเคาะแป้นอกัษร  วางน้ิวซา้ย – ขวา  ท่ีแป้นเหยา้  คือ    ฟ     ก   ด   ด่   า   ส   ว    โดยโคง้น้ิวเล็กนอ้ย 
 5. เจตคติท่ีดีต่อวชิาพิมพดี์ด  และกิจนิสัยท่ีดีในการเรียนพิมพดี์ด  ซ่ึงผูส้อนจะตอ้งมีความกระตือรือร้น
ในการเรียนการสอนในตอนแรกเพื่อสร้างความประทบัใจใหแ้ก่ผูเ้รียน และกิจนิสัยท่ีดีในการเรียน คือ การพิมพ์
ทบทวน  การอ่านตรวจทาน  และการตรวจดูความเรียบร้อยของงานพิมพ์ 
 6. การบาํรุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด  เช่น  งานท่ีตอ้งทาํเป็นประจาํวนั  ไดแ้ก่  ตรวจความเรียบร้อยของงาน
พิมพก่์อนการใชง้านทุกคร้ัง  งานท่ีตอ้งการทาํเป็นประจาํสัปดาห์  เช่น  ใชส้าํลีหรือผา้สะอาดจุ่มแอลกอฮอลเ์ช็ดไป
ตามแนวยาวของลูกยางโดยรอบ  และงานท่ีตอ้งเป็นประจาํเดือนและปี  คือตรวจเช็คผา้หมึกพิมพ ์ ใชเ้คร่ืองผา้หมึก
พิมพ ์ ใชเ้คร่ืองเป่าทาํความสะอาดเคร่ืองพิมพ ์ และควรหล่อล่ืนในบางจุด  เช่น  บริเวณราวเซต  รองทางเดินลูกปืน
แคร่  เป็นตน้ 
 7. การแกไ้ขอยา่งง่ายเม่ือเคร่ืองพิมพดี์ดขอ้ขอ้ง  ไดแ้ก่  การแกไ้ขท่ีเกิดจากการทาํงานของระบบผา้หมึก  
การแกไ้ขท่ีเกิดจากกา้นพิมพดี์ดคา้ง  ฝืด  หรือหนกั  และ  การแกไ้ขท่ีเกิดจากสายพานขาดหรือหลุด 
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กจิกรรมการเรียนการสอน 

กจิกรรมครู กจิกรรมนักเรียน 

1. จดัฉายส่ือโสต  (วดีีโอ ,สไลด ์ ฯลฯ )  แสดงความรู้
พื้นฐานในการเรียนพิมพดี์ดไทย  และความรู้อ่ืน ๆ  ท่ี
เก่ียวขอ้งกบัการเรียนพิมพดี์ด 

2. ผูส้อนสาธิตเก่ียวกบัเร่ืองต่อไปน้ี  การเปิดและพบัผา้
 คลุมเคร่ือง  ท่านัง่  การวางแบบเรียน  การวางน้ิวบน
 แป้นอกัษรแป้นเหยา้  การกลบัแคร่  การใส่และถอด
 กระดาษพิมพ ์ การเร่ิมตน้พิมพ ์ การเคาะคานเวน้วรรค  
 ฯลฯ    
3. สาธิตการใส่และการถอดหลอดผา้หมึกออกจากเคร่ือง
 พิมพแ์ละการเปล่ียนผา้หมึกพิมพ ์
4. ติดภาพลายเส้นท่ีบอร์ดหนา้ชั้นเรียนเพื่อเป็นตวัอยา่ง
 สาํหรับผูเ้รียน  เช่น  ภาพท่านัง่พิมพท่ี์ถูกตอ้ง  การวาง
 เทา้ซา้ย – ขวา  และติดประกาศขอ้หา้มต่าง  ๆ  เช่น  ไม่
 นาํอาหารเขา้มารับประทานในหอ้งพิมพ ์ หรือคาํจูงใจ
 ต่าง  ๆ  ในการเรียน  เช่น  พิมพบ์่อย  ๆ  ค่อย  ๆ  เก่ง  ถา้
 จะเร่งความเร็ว  ตอ้งแม่นยาํ  เหล่าน้ีเป็นตน้ 
 

1. ศึกษาความรู้พื้นฐานในการเรียนพิมพดี์ดไทย  1 
โดยการอ่านอยา่งพินิจพิเคราะห์เพื่อใหเ้ห็น
ความสาํคญัของการเรียนพิมพดี์ด 

2. ศึกษาจากการสาธิตของครูผูส้อน  และฝึกปฏิบติั
ตามอยา่งถูกตอ้ง 

 
 
 
3. ศึกษาจาการสาธิตของครูผูส้อน  และฝึกปฏิบติัตาม
 จนเกิดความชาํนาญ 
4. ปฏิบติังานตามคาํสั่งตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
งานทีม่อบหมายหรือกจิกรรม 

– ใหผู้เ้รียนศึกษาส่วนประกอบต่าง  ๆ  ของเคร่ืองพิมพดี์ดท่ีสาํคญั   และสามารถแกไ้ขไดเ้ม่ือเคร่ืองพิมพ ์  
        ดีดขดัขอ้ง 
– ใหผู้เ้รียนฝึกพิมพเ์คาะแป้นบนโตะ๊แทนเคร่ืองพิมพดี์ด  หรือสร้างภาพแป้นพิมพล์งในกระดาษวาด  
        เขียนเพื่อเป็นแผนภูมิแป้นอกัษร  และ  ฝึกเคาะแป้นอกัษรบนแผนภูมินั้นเพื่อฝึกหดัน้ิวใหค้ล่องแคล่ว 
        ก่อนพิมพจ์ริง 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ส่ือส่ิงพมิพ์ 

1. ภาพแสดงท่านัง่พิมพดี์ดท่ีถูกตอ้งเพื่อติดท่ีบอร์ดหนา้ชั้นเรียน 
2. แบบเรียนพิมพดี์ดไทย  1 
3. กระดาษฝึกพิมพแ์ละกระดาษรองพิมพ ์
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 ส่ือโสตทศัน์ 
1. โตะ๊สาธิตพร้อมเคร่ืองพิมพดี์ดไทยแบบธรรมดา 
2. เคร่ืองพิมพดี์ดไทยแบบธรรมดาพร้อมโตะ๊เกา้อ้ีมาตรฐานสาํหรับผูเ้รียน 
3. แผนภูมิแป้นพิมพดี์ดไทยครบทุกแป้นอกัษร 
4. เคร่ืองฉายส่ือโสต  เช่น  วดีีโอพร้อมอุปกรณ์  สไลดพ์ร้อมอุปกรณ์  ฯลฯ 
5. เคร่ืองเลียงไมโครโฟนพร้อมลาํโพง 

การประเมินผล 
1. โดยการสังเกตพฤติกรรมการเรียนของผูเ้รียนเป็นรายบุคคล 
2. สังเกตในการเขา้ชั้นเรียนในหอ้งพิมพดี์ดของผูเ้รียนเป็นรายบุคคล  เช่น  มาเร็วมาสาย  เพื่อหา

แนวทางปฏิบติัใหเ้ขา้หอ้งเรียนพิมพดี์ดพร้อม  ๆ  กนั 
3. ใหค้ะแนนจากการฝึกปฏิบติัพิมพง์านตามคาํสั่ง  และทาํขอ้ทดสอบ 
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 แผนการสอนทฤษฎแีละปฏิบัติ หน่วยที ่  2 

วชิา    พมิพ์ดีดไทยเบือ้งต้น สอนคร้ังที ่   2 –  

ช่ือหน่วย    การเรียนรู้แป้นอกัษรแป้นเหย้า   ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว  

ช่ือเร่ือง     การเรียนรู้แป้นอกัษรแป้นเหย้า   ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว จ านวนคาบรวม    8    ช่ัวโมง 

 
หัวข้อเร่ือง 

1. แป้นเหยา้    ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว 
2. การพิมพอ์กัษรแป้นเหยา้   ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว 
3. การพิมพท์บทวนอกัษรแป้นเหยา้ 
4. การพิมพป์ระสมคาํอกัษรแป้นเหยา้ 
 

สาระส าคัญ 
  แป้นเหยา้  หมายถึง  แป้นอกัษร  ซ่ึงใชเ้ป็นท่ีพกัน้ิวระหวา่งพิมพ ์ อยูแ่ถวท่ี  2  นบัจากล่างสุด  ไม่วา่น้ิว
ใดจะกา้วไปพิมพแ์ป้นอกัษรใดก็ตาม  เม่ือดีดแป้นอกัษรนั้นเสร็จแลว้จะตอ้งชกัน้ิวนั้นกลบัมาไวบ้นตาํแหน่งแป้น
เหยา้ของน้ิวนั้นตามเดิม 
 
จุดประสงค์การเรียนการสอน 
 จุดประสงค์ทัว่ไป 

1. บอกการวางน้ิวบนแป้นอกัษรแป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง 
2. พิมพอ์กัษรบนแป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง 
3. พิมพส์ัมผสัแป้นอกัษรบนแป้นเหยา้ไดถู้กตอ้งทั้งมือซา้ยและมือขวา 

 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
1. สามารถวางน้ิวบนอกัษรแป้นเหยา้ทั้ง  8  แป้นไดถู้กตอ้งทั้งมือซา้ยและมือขวา 
2. สามารถพิมพอ์กัษรบนแป้นเหยา้ไดถู้กตอ้งและแม่นยาํ 
3. สามารถพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษรบนแป้นเหยา้ไดท้ั้งมือซา้ยและมือขวา 
 

เนือ้หาสาระ 
 1. แป้นเหย้า    ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว 
  แป้นอกัษรแป้นเหยา้เป็นแป้นอกัษรท่ีนกัเรียนจะตอ้งพิมพใ์หแ้ม่นยาํเพื่อนาํไปสู่การพิมพแ์ป้นอกัษร
อ่ืน  ๆ  ฉะนั้นจึงตอ้งวางน้ิวใหถู้กตอ้ง  แป้นอกัษรแป้นเหยา้อยูแ่ถวท่ี  2  นบัจากล่างสุด 
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  น้ิวท่ีสัมผสัแป้นอกัษรแป้นเหยา้  มีดงัน้ี 
  มือซา้ย มือขวา 
  น้ิวช้ี ด น้ิวช้ี ด่ 
  น้ิวกลาง ก น้ิวกลาง า 
  น้ิวนาง ห น้ิวนาง ส 
  น้ิวกอ้ย ฟ น้ิวกอ้ย ว 
 2. การพมิพ์อกัษรแป้นเหย้า    ฟ   ห   ก   ด   ด่   า   ส   ว 
  การฝึกพิมพอ์กัษรแป้นเหยา้  ผูส้อนจะตอ้งขานนาํพร้อม  ๆ  กบันกัเรียนทั้งหอ้ง  และดีดแป้นอกัษร
พร้อมกบัออกเสียง  เม่ือพิมพจ์บบรรทดัใหปั้ดแคร่ข้ึนบรรทดัใหม่  
 
นิว้ช้ีซ้าย  ดดดดดดด    ดดดดดดด    ดดดดดดด    ดดดดดดด    ดดดดดดด    ดดดดดดด    ดดดดดดด  
 
นิว้ช้ีขวา        ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่    ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่     ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่    ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่    ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่    ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่    ด่ด่ด่ด่ด่ด่ด่  
 
นิว้กลางซ้าย กกกกกกก    กกกกกกก    กกกกกกก    กกกกกกก    กกกกกกก    กกกกกกก    กกกกกกก 
 
นิว้กลางขวา     าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา    าาาาาาา 
 
นิว้นางซ้าย      หหหหหหห    หหหหหหห    หหหหหหห    หหหหหหห    หหหหหหห    หหหหหหห  
 
นิว้นางขวา  สสสสสสส    สสสสสสส    สสสสสสส    สสสสสสส    สสสสสสส    สสสสสสส      
 
นิว้ก้อยซ้าย  ฟฟฟฟฟฟฟ    ฟฟฟฟฟฟฟ    ฟฟฟฟฟฟฟ    ฟฟฟฟฟฟฟ    ฟฟฟฟฟฟฟ    ฟฟฟฟฟฟฟ 
 
นิว้ก้อยขวา  ววววววว    ววววววว    ววววววว    ววววววว    ววววววว    ววววววว    ววววววว  
 

3. การพมิพ์ทบทวนอกัษรแป้นเหย้า 
 ฝึกปฏิบติัพิมพอ์กัษรแป้นเหยา้จนชาํนาญ   ดงัน้ี 

  ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด   ด่ด  ด่ด   ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด  ด่ด   
  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก  กาก   
  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส  สหส   
  ฟวฟ   ฟวฟ   ฟวฟ  ฟวฟ   ฟวฟ   ฟวฟ   ฟวฟ   ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ  ฟวฟ    
 

12345 

12345 

12345 

12345 

12345 

12345 

12345 
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 4. การพมิพ์ประสมค าอกัษรแป้นเหย้า 
  ฝึกปฏิบติัพิมพป์ระสมคาํอกัษรแป้นเหยา้จนชาํนาญ  ดงัน้ี 
 

  สาวก  หาดาว  ด่าวา่  หกวา  สดกวา่  กวดสาว  ฟากหาด  สาวด่า  สาววา่ว  ดาหา   สกหกหด 
  สาวก  หาดาว  ด่าวา่  หกวา  สดกวา่  กวดสาว  ฟากหาด  สาวด่า  สาววา่ว  ดาหา   สกหกหด 
  สาวก  หาดาว  ด่าวา่  หกวา  สดกวา่  กวดสาว  ฟากหาด  สาวด่า  สาววา่ว  ดาหา   สกหกหด 
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

กจิกรรมครู กจิกรรมนักเรียน 

1. ครูช้ีใหน้กัเรียนดูแผนภูมิการวางน้ิวบนแป้นอกัษรบน
แป้นเหยา้ท่ีติดไวบ้นฝาผนงัหนา้ชั้นเรียน 

2. ครูเขียนแป้นเหยา้ทั้ง 8 แป้น  บนกระดานดาํและอธิบาย
การวางน้ิว 

3. ครูขานนาํและใหน้กัเรียนดีดแป้นพร้อมออกเสียง 
4. ครูใชไ้มเ้คาะใหเ้ขา้กบัจงัหวะการขานนาํ  ดงัน้ี  ด  หน่ึง

สองสามส่ีหา้  ด   เคาะ  ฯลฯ 
 

1. ฝึกปฏิบติัพิมพง์านตามคาํสั่ง 
 
2.  รับมอบหมายงานปฏิบติัจากครูผูส้อน 

 
งานทีม่อบหมายหรือกจิกรรม 

1. ใหน้กัเรียนฝึกปฏิบติัพิมพแ์ป้นเหยา้นอกเวลาเรียน 
2. ใหท้าํขอ้ทดสอบทา้ยหน่วย 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ส่ือส่ิงพมิพ์ 

1. แบบเรียนพิมพดี์ดไทย  1 
2. กระดาษฝึกพิมพแ์ละกระดาษรองพิมพ ์

 ส่ือโสตทศัน์ 
1. โตะ๊สาธิตพร้อมเคร่ืองพิมพดี์ดไทยแบบธรรมดา 
2. เคร่ืองพิมพดี์ดไทยแบบธรรมดาพร้อมโตะ๊เกา้อ้ีมาตรฐานสาํหรับผูเ้รียน 
3. เคร่ืองเสียงไมโครโฟนพร้อมลาํโพง 
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การประเมินผล 
1. โดยการสังเกตพฤติกรรมการมาเรียนของผูเ้รียนเป็นรายบุคคล 
2. สังเกตการเขา้ชั้นเรียนในหอ้งพิมพดี์ดของผูเ้รียนวา่มาเร็วหรือมาสายและใหค้ะแนน 
3. ใหค้ะแนนจากการฝึกปฏิบติังานพิมพต์ามคาํสั่ง 
4. ใหค้ะแนนจากการทาํขอ้ทดสอบทา้ยหน่วย 
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 แผนการสอนทฤษฎแีละปฏิบัติ หน่วยที ่  3 – 27 

วชิา    พมิพ์ดีดไทยเบือ้งต้น สอนคร้ังที ่   13 – 54 

ช่ือหน่วย    การเรียนรู้แป้นอกัษรต่าง  ๆ 

ช่ือเร่ือง     เรียนรู้แป้นอกัษรต่าง  ๆ จ านวนคาบรวม   42   ช่ัวโมง 

 
หัวข้อเร่ือง 

1. การพมิพ์แป้นอกัษรต่าง  ๆ 
1.1   แป้นอกัษร   พ   และสระ     กี 
1.2 แป้นอกัษร   ร   สระ   ะ   เ   และวรรณยกุต ์   ก ้ (ไมโ้ท) 

    1.3  แป้นอกัษร   อ   ท 
     1.4   แป้นอกัษร   ม   และสระ   ก ั   กาํ    

1.5 แป้นอกัษร   ง   น  และสระ   กิ   
1.6 แป้นอกัษร   ย   และสระ   ไ 
1.7 แป้นอกัษร   บ   และสระ    กื     แ 
1.8 แป้นอกัษร   ป   และสระ   ใ 
1.9 แป้นอกัษร   ล   และเคร่ืองหมาย   ๆ     (ไมย้มก) 
1.10 แป้นอกัษร   ผ    ฝ 
1.11 แป้นอกัษร   ค    และสระ    กึ     กุ       
1.12 แป้นอกัษร   ต    ถ 

          1.13 แป้นอกัษร   จ    ภ 
     1.14 แป้นอกัษร   ข    ช 
     1.15 แป้นอกัษรแถวบน  ซ  และสระ   อู   โ 
     1.16 แป้นอกัษร   ศ   สระ     กั้      (อั้น)   และเคร่ืองหมาย     ก็   (ไมไ้ต่คู)้ 
     1.17 แป้นอกัษร   ฉ   ธ  และเคร่ืองหมาย  ล ์     (การันต)์ 
      1.18   แป้นอกัษร   ฌ   ษ    และวรรณยกุต ์ ก๋     (ไมจ้ตัวา)  

     1.19   แป้นอกัษร   ฤ   ณ   ญ 
          1.20   แป้นอกัษร   ฆ   ฐ   ฏ   
          1.21    แป้นอกัษร  ฒ    ฮ   ฎ    
          1.22   แป้นอกัษร   ฦ    ฑ   ฬ   และวรรณยกุต ์   จ ๊   (ไมต้รี) 

 1.23   แป้นเคร่ืองหมายต่าง  ๆ 
    (   )   วงเล็บ  หรือ  นขลิขิต  %  เปอร์เซ็นต์ 
   . มหพัภาค , จุลภาค 
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   – ยติัภงัค ์ ฯ ไปยาลนอ้ย 
   / ทบั _ สัญประกาศ 
   ? ปรัศนี ด ํ นฤคหิต 
   " ฟันหนู . พินทุ 

1.24 การพิมพเ์คร่ืองหมายพิเศษ 
   + บวก x คูณ 
   – ลบ   หาร 

1.25 แป้นตวัเลข 
    1    2    3    4    5    6    7    8    9    0 

  2. การพมิพ์ประสมค า 
 

สาระส าคัญ 
 การเรียนรู้แป้นอกัษรต่าง  ๆ  หมายความวา่  นอกจากแป้นเหยา้แลว้  ยงัมีแป้นอกัษรต่าง  ๆ  ท่ียงัไม่ไดพ้ิมพ์
อีก  เช่น  แป้นอกัษร  ก – ฮ  ( ยกเวน้  ฟ   ห    ก    ด    ส    ว )  แป้นสระ ( ยกเวน้  สระ  า )  แป้นวรรณยกุต ์ ( 
ยกเวน้ ด่  ไมเ้อก )  แป้นเคร่ืองหมายต่าง  ๆ  และแป้นตวัเลข  ในแผนการสอนน้ีไดน้าํมารวมอยูใ่นหน่วยเดียวกนั
เพราะลกัษณะการเรียนการสอนจะคลา้ยคลึงกนั  หรือเหมือนกนั  แต่ส่ิงท่ีสาํคญัท่ีสุดก็คือ  การกา้วน้ิวมือซา้ยมือ
ขวาจะตอ้งกา้วน้ิวดีดแป้นอกัษรดงักล่าวใหถู้กตอ้งตามตาํแหน่งของแป้นอกัษรนั้น  ๆ  
  

จุดประสงค์การเรียนการสอน 
 จุดประสงค์ทัว่ไป 

1. รู้หลกัและวธีิการพิมพแ์ป้นอกัษรต่าง  ๆ 
2. มีเป้าหมายในการพิมพแ์ป้นอกัษรทุกแป้น 
3. รู้วธีิการพิมพส์ัมผสั 
 

 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
1.  บอกหลกัและวธีิการพิมพแ์ป้นอกัษรต่าง  ๆ  ไดถู้กตอ้ง 
2.  พิมพง์านตามเป้าหมายท่ีกาํหนดในแบบเรียนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.  พิมพส์ัมผสัแป้นอกัษรต่าง  ๆ  ไดร้วดเร็วและแม่นยาํ 
4. พิมพง์านไดเ้สร็จในเวลาท่ีกาํหนด 

 

เนือ้หาสาระ 
1. การพมิพ์แป้นอกัษรต่าง  ๆ 

1.1 แป้นอกัษร   พ   และสระ     อี 
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      –  น้ิวช้ีซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น    พ 
      – น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น   กี 
   1.2  แป้นอกัษร   ร   สระ  ะ    เ    และวรรณยกุต ์    ก ้     (ไมโ้ท) 

 –   น้ิวกลางขวาข้ึนไปพิมพ ์  ร   น้ิวช้ีซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น   ะ 
                           –   น้ิวช้ีขวาไปทางซา้ยพิมพแ์ป้น   ก ้    น้ิวช้ีซา้ยไปทางขวาพิมพแ์ป้น   เ 
    1.3   แป้นอกัษร   อ    ท 
      –   น้ิวช้ีซา้ยลงมาพิมพแ์ป้น     อ 

   –   น้ิวช้ีขวาลงมาพิมพแ์ป้น     ท 
   1.4    แป้นอกัษร   ม   และสระ    ก ั     กาํ     

      –   น้ิวกลางขวาลงมาพิมพแ์ป้น    ม 
       –   น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น     ก ั
       –   น้ิวกลางซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น    กาํ   

   1.5    แป้นอกัษร   ง    น   และสระ    กิ 
     –   น้ิวกอ้ยขวาไปทางขวาพิมพท่ี์แป้น    ง 
      –   น้ิวนางขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    น 

 –   น้ิวช้ีซา้ยลงมาพิมพแ์ป้น      กิ 
   1.6    แป้นอกัษร    ย    และสระ   ไ 

 –   น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพท่ี์แป้น    ย 
 –   น้ิวนางซา้ยข้ึนไปพิมพท่ี์แป้น    ไ 

   1.7    แป้นอกัษร    บ    และสระ    กื      แ 
    –   น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพท่ี์แป้น   บ 
      –   น้ิวช้ีขวาลงมาพิมพท่ี์แป้น     กื 
       –   น้ิวกลางซา้ยลงมาพิมพท่ี์แป้น    แ 

   1.8    แป้นอกัษร    ป   และสระ    ใ 
     –   น้ิวนางซา้ยลงมาพิมพท่ี์แป้น   ป 
     –   น้ิวนางขวาลงมาพิมพท่ี์แป้น    ใ  
   1.9   แป้นอกัษร    ล    และเคร่ืองหมาย    ๆ    (ไมย้มก) 

      –   น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพท่ี์แป้น    ล 
      –   น้ิวกอ้ยซา้ยข้ึนไปพิมพท่ี์แป้น    ๆ 

   1.10    แป้นอกัษร   ผ    ฝ 
   –   น้ิวกอ้ยซา้ยลงมาพิมพแ์ป้น    ผ 
    –   น้ิวกอ้ยขวาลงมาพิมพแ์ป้น    ฝ 
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   1.11 แป้นอกัษร    ค    สระ     กึ    กุ      
              –   น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ค 
         –   น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    กึ 
                            –   น้ิวช้ีซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น    กุ 
   1.12    แป้นอกัษร    ต    ถ  

   –   น้ิวกลางขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ต 
     –   น้ิวช้ีซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น     ถ 

   1.13    แป้นอกัษร    จ    ภ 
   –   น้ิวนางขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    จ 
   –   น้ิวกลางซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ภ 

   1.14    แป้นอกัษร   ข    ช   
   –   น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ข    
   –   น้ิวกอ้ยขาวข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ช 

   1.15    แป้นอกัษรแถวบน   ซ    สระ    ก ู   โ 
   –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกอ้ยขวาพิมพท่ี์แป้น    ซ   แป้นเดียวกบั   ว 
   –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีซา้ยพิมพท่ี์แป้น    โ   แป้นเดียวกบั  ด 

   1.16 แป้นอกัษร    ศ    สระ    อั้     (อั้น)   เคร่ืองหมาย   ก็    (ไมไ้ต่คู)้ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวนางขวาพิมพแ์ป้น   ศ   แป้นเดียวกบั   ส 
        –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาไปทางซา้ยพิมพแ์ป้น   ก็   แป้นเดียวกบั  ก ้
       –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น   อั้   แป้นเดียวกบั   กึ 

   1.17   แป้นอกัษร    ฉ   ธ    เคร่ืองหมาย   ก ์  (การันต)์ 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวกลางซา้ยลงมาพิมพแ์ป้น  ฉ   แป้นเดียวกบั   แ 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาพิมพท่ี์แป้น   ธ   แป้นเดียวกบั   ะ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาลงมาพิมพท่ี์แป้น   ก ์  แป้นเดียวกบั   กื  
  1.18   แป้นอกัษร    ฌ   ษ    วรรณยกุต ์  ก๋   (ไมจ้ตัวา) 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีซา้ยไปทางขวาพิมพแ์ป้น  ฌ   แป้นเดียวกบั   เ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกลางขวาพิมพท่ี์แป้น   ษ   แป้นเดียวกบั   า 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาพิมพแ์ป้น   ก๋   แป้นเดียวกบั    ก่ 
   1.19   แป้นอกัษร    ฤ    ณ    ญ 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวกอ้ยซา้ยพิมพท่ี์แป้น  ฤ   แป้นเดียวกบั   ฟ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกลางขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น   ณ   แป้นเดียวกบั   ร 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น     ญ   แป้นเดียวกบั   ย 
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   1.20   แป้นอกัษร    ฆ   ฐ   ฏ 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวนางซา้ยพิมพแ์ป้น    ฆ   แป้นเดียวกบั   ห 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวกลางซา้ยพิมพแ์ป้น   ฏ   แป้นเดียวกบั   ก 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น  ฐ    แป้นเดียวกบั   บ 
   1.21   แป้นอกัษร    ฒ    ฮ    ฎ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกลางขวาลงมาพิมพแ์ป้น    ฒ   แป้นเดียวกบั   ม 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีซา้ยลงมาพิมพแ์ป้น   ฮ   แป้นเดียวกบั   อ 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวกลางซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น   ฎ    แป้นเดียวกบั   บาํ 
   1.22   แป้นอกัษร    ฦ    ฑ    ฬ    วรรณยกุต ์   ก๊   (ไมต้รี) 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวกอ้ยขวาลงมาพิมพแ์ป้น    ฦ   แป้นเดียวกบั   ฝ 
     –   น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น   ฑ   แป้นเดียวกบั   พ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวนางขวาลงมาพิมพแ์ป้น    ฬ   แป้นเดียวกบั   ใ 
     –   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ก๊    แป้นเดียวกบั    กี 

1.23 การพิมพเ์คร่ืองหมายต่าง  ๆ    
 (    น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่  น้ิวกอ้ยซา้ยลงมาพิมพ ์ (   แป้นเดียวกบั  ผ 
)    น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่  น้ิวนางซา้ยลงมาพิมพ ์ )   แป้นเดียวกบั  ป 

    .     น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่  น้ิวกอ้ยขวาไปทางขวาพิมพแ์ป้น  .   แป้นเดียวกบั  ง 
    –    น้ิวกอ้ยขวาไปทางขวา  พิมพท่ี์แป้น  – 
    %   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่  น้ิวกอ้ยขวาไปทางขวาพิมพแ์ป้น  %  แป้นเดียวกบั  – 
    ,     น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่  น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น  ,  แป้นเดียวกบั  ล 
    ฯ    น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่  น้ิวนางขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น  ฯ  แป้นเดียวกบั  น 
   1.23 การพิมพเ์คร่ืองหมายต่าง  ๆ  (ต่อ) 
     /    น้ิวกอ้ยซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น    / 
     ?    น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาลงมาพิมพ ์   ?   แป้นเดียวกบั   ท 
     “    น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวนางซา้ยข้ึนไปพิมพแ์ป้น   “   แป้นเดียวกบั   ไ 
     _    กา้วน้ิวนางซา้ย   ข้ึนไปพิมพแ์ป้น  _ 
     ด ํ   น้ิวกอ้ยซา้ยกดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพแ์ป้น    ด ํ     แป้นเดียวกบั   ก ั
      .    น้ิวกอ้ยขวากดแป้นยกแคร่   น้ิวช้ีซา้ยลงมาพิมพแ์ป้น  .   แป้นเดียวกบั    กิ 
   1.24  การพิมพเ์คร่ืองหมายพิเศษ 
     +    บวก   พิมพเ์คร่ืองหมาย   +   แลว้กดแป้นถอยหลงั   พิมพเ์คร่ืองหมาย  /   ใหอ้ยูก่ึ่งกลาง 
                       เคร่ืองหมาย   – 
     –    ลบ       พิมพเ์คร่ืองหมาย   –   (ยติัภงัค)์ 
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     x    คูณ      พิมพเ์คร่ืองหมายวงเล็บปิด (ยกแคร่)  แลว้กดแป้นถอยหลงัมาคร่ึงตวัอกัษรแลว้ยก
      แคร่พิมพว์งเล็บเปิด  
        หาร    พิมพเ์คร่ืองหมาย  –  กดแป้นถอยหลงั  พิมพเ์คร่ืองหมาย   .   (มหพัภาค)   และกด 
     แป้นถอยหลงัอีกคร้ัง   บิดลูกยางใหญ่เขา้หาตวัเล็กนอ้ยแลว้พิมพ ์ .   ใหต้รงกนั 
   1.25 การพิมพแ์ป้นตวัเลข   1    2    3    4    5    6    7    8    9    0 
     –   แป้นตวัเลขอยูแ่ถวท่ี  4   นบัจากล่างสุด  ยกเวน้  0  จะอยูแ่ถวท่ี  3   ดา้นซา้ยมือสุดและพิมพ์
      ดว้ยการยกแคร่ 
     1 น้ิวกอ้ยซา้ยข้ึนไปพิมพ ์   1   แป้นเดียวกบั   / 
     2 น้ิวนางซา้ยข้ึนไปพิมพ ์   2   แป้นเดียวกบั   – 
     3 น้ิวกลางซา้ยข้ึนไปพิมพ ์  3   แป้นเดียวกบั  ภ 
     4 น้ิวช้ีซา้ยข้ึนไปพิมพ ์  4   แป้นเดียวกบั  ถ 
     5 น้ิวช้ีขวาข้ึนไปพิมพ ์  5   แป้นเดียวกบั   ค 
     6 น้ิวกลางขวาข้ึนไปพิมพ ์  6   แป้นเดียวกบั   ต 
     7 น้ิวนางขวาข้ึนไปพิมพ ์  7   แป้นเดียวกบั   จ 
     8 น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพ ์  8   แป้นเดียวกบั   ข 
     9 น้ิวกอ้ยขวาข้ึนไปพิมพ ์  9   แป้นเดียวกบั   ช 
     0 น้ิวกอ้ยซา้ยข้ึนไปพิมพ ์  0   แป้นเดียวกบั   ๆ 
 

2. การพมิพ์ประสมค า 
      ฝึกปฏิบติัพิมพข์อ้ความต่อไปน้ีจนชาํนาญ  ขอ้ละ  3  จบ 
 

– 1 – 
   ประมาณร้อยละ  67%  ของประชากรอินโดนีเซียมีอาชีพเกษตรกรรม  เน้ือท่ีในการเพาะปลูกเกือบ
ทั้งหมดอยูใ่นเกาะชวาและสุมาตรา  แต่เกาะชวามีขนาดเล็กกวา่เกาะสุมาตราเกือบ  4  เท่า  และมีประชากรหนาแน่น
กวา่เกาะสุมาตรา  6  เท่า 
 

– 2 – 
   ท่ีราบสูงของพม่า   (เมียนมาร์)   มีความสูงเฉล่ียจากระดบันํ้าทะเลระหวา่ง  900–1,830  เมตร  (2,950–
6,000   ฟุต)  สูงกวา่ท่ีราบสูงโคราช  (ประมาณ  500  เมตร)  ของสยาม  (ประเทศไทย)  มาก 
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– 3– 
   ตลาดรถบรรทุกรวมในปีน้ีจะอยูท่ี่  12,000   คนั   มีมูลค่า  9,600   ลา้นบาท  (ปีท่ีแลว้อยูท่ี่  9,519  คนั)  
แบ่งเป็นตลาดรถบรรทุกขนาด  2  ตนั  20%   และ  3.5  ตนั  80%  ฮีโน่ตั้งเป้าขายปีน้ีท่ี  4,000  คนั  แบ่งเป็น
รถบรรทุกขนาด  2   ตนั  500   คนั   และ  3.5   ตนั   3,500   คนั  ล่าสุดไดเ้ปิดตวัรถบรรทุกฮีโน่รุ่นใหม่ 
 

– 4 – 
   ไก่  และ  ไข่  เป็นหุน้ส่วนแบ่งกาํไร  ขาดทุน  3  ต่อ  2  มีทุน  50,000  บาท  และ  30,000  บาท
ตามลาํดบั  ตกลงรับ  ไคร้  เขา้เป็นหุน้ส่วน  โดยใหไ้คร้นาํเงินมาลงทุน  200,000  บาท  ใหมี้ส่วนในทุนเท่ากบั  ¼  
ของทุนทั้งส้ิน  ซ่ึงเท่ากบั  100,000  บาท  หลงัจากรับไคร้  เขา้เป็นหุน้ส่วนแลว้  หุน้ส่วนแบ่งกาํไรขาดทุนเท่ากนั 
 

– 5 – 
   ถา้นาํตวัเลข  123  x  25    10 +  978 – 645  จะไดผ้ลลพัธ์เท่าใด 
   ลูกปูเดินส่ายไปมา  แม่ร้องวา่  "เดินไม่ตรง"  ลูกปูก็เลยยนืงง  "เดินตรงนั้นทาํอยา่งไร"  
   แม่ปูเดินส่ายไปมา แลว้บอกวา่  "น่ีแหละตรง"   ตรง?  ตรง?  ตรง?  แต่ก็คงส่ายไปมา 
   ลูกปูลองเดินดูใหม่  เดินไม่ผดิจากแม่  แต่แม่ปูกลบัโกรธ  แลว้ร้องวา่  "ลูกเดินยงัไง"  
 

กจิกรรมการเรียนการสอน 

กจิกรรมครู กจิกรรมนักเรียน 

1. ใหห้ลกัการและหลกัเกณฑ ์ในการพิมพแ์ป้นอกัษร 
   ต่าง  ๆ  อยา่งถูกตอ้ง 
2. อธิบายและสาธิตวธีิการพิมพ ์  
 
3. เปิดโอกาสใหผู้เ้รียนซกัถาม 
4. มอมหมายงานใหป้ฏิบติั 
5. เสนอแนะและตรวจช้ินงานพิมพ์ 
6. ประเมินผล   

1. ศึกษาหลกัการและหลกัเกณฑก์ารพิมพแ์ป้นอกัษร
ต่าง  ๆ  อยา่งถูกวธีิ 

2. ศึกษาจากการสาธิตและฝึกปฏิบติัพิมพง์านตาม 
 คาํสั่ง 
3. สอบถามขอ้สงสัย 
4. ฝึกงานพิมพต์ามแบบเรียนท่ีไดรั้บมอบหมาย 
5. ส่งผลงานและเก็บเขา้แฟ้มสะสมงาน 
6. ทดสอบ 

 
งานทีม่อบหมายหรือกจิกรรม 

1. ใหผู้เ้รียนฝึกพิมพท์บทวนแป้นอกัษรทุกหน่วยท่ีไดเ้รียนมาแลว้ 
2. ใหท้าํขอ้ทดสอบทา้ยหน่วย 
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ส่ือการเรียนการสอน 
 ส่ือส่ิงพมิพ์ 

1. แบบเรียนพิมพดี์ดไทย  1 
2. กระดาษฝึกพิมพแ์ละกระดาษรองพิมพ ์
3. แผนภูมิแป้นตวัอกัษรพิมพดี์ดไทยครบทุกแป้น 

 ส่ือโสตทศัน์ 
1. เคร่ืองฉายภาพขา้มศีรษะพร้อมจอภาพและแผน่ใส 
2. เคร่ืองเสียงไมโครโฟนพร้อมลาํโพง 
3. นาฬิกาจบัเวลา 

การประเมินผล 
1. โดยการสังเกตพฤติกรรมการมาเรียนของผูเ้รียนเป็นรายบุคคล 
2. ทดสอบการพิมพต์ามแบบฝึกหดั 
3. ใหค้ะแนนช้ินงานพิมพแ์ละการทาํขอ้ทดสอบทา้ยหน่วย 
เกณฑก์ารใหค้ะแนนจากช้ินงานพิมพต์ามแบบฝึกหดั  (เวลา  10  นาที) 

 
 ผลงาน คะแนน 

 1.  พิมพไ์ม่ผดิเลยและเสร็จภายในเวลาท่ีกาํหนด ไดค้ะแนน  10 
 2.  พิมพผ์ดิ  1 – 2  แห่ง  และเสร็จในเวลาท่ีกาํหนด  "    8 
 3.  พิมพผ์ดิ  3 – 4  แห่ง  และเสร็จในเวลาท่ีกาํหนด  "    7 
 4.  พิมพผ์ดิ  5 – 6  แห่ง  และเสร็จในเวลาท่ีกาํหนด  "    6 
 5.  พิมพผ์ดิ  7 – 10  แห่ง  และเสร็จในเวลาท่ีกาํหนด  "    5 
 6.  พิมพผ์ดิ  11 – 15  แห่ง  และเสร็จในเวลาท่ีกาํหนด  "    2 
 7.  พิมพผ์ดิ  16 – 20  แห่ง  เสร็จและไม่เสร็จในเวลาท่ีกาํหนด    ไดค้ะแนน    0 
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แบบฝึกหัด / ค าถาม / ปัญหา 
 จงพิมพง์านตามแบบขา้งล่างน้ีใหเ้สร็จในเวลา  10  นาที  (10  คะแนน) 
          เสือตวัหน่ึงตกลงไปในหลุมดกัของนายพราน  จึงร้องใหช่้วย  ช่วยดว้ย  ช่วยดว้ย  ใคร  ใครก็ได ้ ช่วยใหเ้รา
ข้ึนจากหลุมดกัน้ีเถอะ  ลิงตวัหน่ึงเดินผา่นไปไดย้นิเสียงร้องใหช่้วยเกิดความสงสาร  จึงลากตน้ไมห้กัมาหยอ่นลง
ในหลุมใหเ้สือปีนข้ึนมา 
 พอเสือข้ึนจากหลุมไดก้็แยกเข้ียวคาํรามเขา้หาลิง  ฉนัหิวเหลือเกิน  ฉนัจะกินท่านเด๋ียวน้ี  อะ๊  ท่านจะกินฉนั
ไดอ้ยา่งไร  ฉนัช่วยใหท้่านรอดตาย  ท่านเป็นหน้ีบุญคุณฉนัอยูน่ะลิงร้องหา้ม  อยา่มาพดูเร่ืองบุญคุณเลย  ฉนัหิวจะ
ตายอยูแ่ลว้  มาใหฉ้นักินเสียดี  ๆ  เสือแยกเข้ียวแลว้จะจบัลิงกิน 
 ลิงร้องหา้ม  ไม่ได ้ ๆ  เราตอ้งไปหาตุลาการ  ใหต้ดัสินเร่ืองน้ี  ตกลงเราจะทาํตามคาํตดัสินของตุลาการ  เสือ
บอกทั้งสองจึงมาพบกระต่ายตวัหน่ึงแลว้เล่าเร่ืองทั้งหมดใหฟั้งกระต่ายผูฉ้ลาดรอบคอบ  กรุณาช่วยตดัสินใหเ้รา
ดว้ย  ลิงกะเสือร้องข้ึนพร้อม  ๆ  กนั  ฉนัยงัตดัสินไม่ไดจ้นกวา่จะเห็นสถานท่ีท่ีเกิดเหตุเสียก่อน  กระต่ายตอบ 
 เสือและลิงจึงพากระต่ายไปท่ีหลุม  กระต่ายใหส้ัตวท์ั้งสองแสดงใหดู้  เสือจึงกระโจนลงไปในหลุม  น่ีฉนัตก
ลงไปในกน้หลุมน่ีอยา่งน้ี  อยา่งน้ี  แลว้ลิงก็ยกตน้ไมข้ึ้นจากหลุม  ตน้ไมน้ี้ไม่ไดอ้ยูใ่นหลุมตอนท่ีฉนัมาพบเสือที
แรก  เอาละ  กระต่ายช้ีแนะ  ทีน้ีท่านก็ไม่ตอ้งถูกเสือกินแลว้ล่ะ 
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 แผนการสอนทฤษฎแีละปฏิบัติ หน่วยที ่  28 

วชิา    พมิพ์ดีดไทยเบือ้งต้น สอนคร้ังที ่  54 

ช่ือหน่วย    การพมิพ์สัมผสัเพือ่เพิม่ทกัษะความเร็ว  ความแม่นย าและวธีิการค านวณค า  

ช่ือเร่ือง    เรียนรู้การพมิพ์สัมผสัเพือ่เพิม่ทกัษะความเร็ว   ความแม่นย าและวธีิการ        
             ค านวณค า 

จ านวนคาบรวม   15   ช่ัวโมง 

 
หัวข้อเร่ือง 
 1. การประเมินผลพิมพดี์ด 
 2. การคิดคาํสุทธิ 
 3. เทคนิคการพิมพเ์ร็วและแม่นยาํ  และหลกัในการนบัคาํผดิ 
 4. แบบฝึกหดั  พิมพจ์บัเวลา  1  นาที  2  นาที  3  นาที  4  นาที   และ   5  นาที 
สาระส าคัญ 
 วชิาพิมพดี์ดไทย  1   เป็นวชิาปฏิบติั   ฉะนั้นทกัษะ  และ  มาตรฐานของการพิมพจึ์งมิใช่ลกัษณะประจาํ
และคงท่ี  หากแต่เป็นเร่ืองของการยดืหยุน่  การปรับปรุง  และการพฒันาทกัษะการพิมพเ์ร็วและแม่นยาํของแต่ละ
บุคคล  ซ่ึงผูเ้รียนทุกคนสามารถพฒันาการพิมพใ์หดี้ข้ึนไดเ้ร่ือย  ๆ  จนถึงระดบัมาตรฐานท่ีสามารถนาํออกไป
ประกอบอาชีพได ้ งานพิมพดี์ดในปัจจุบนัเป็นส่วนหน่ึงของการพิมพง์านในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ผูท่ี้เรียนพิมพดี์ดได้
ดีมาก่อนยอ่มนาํความรู้และทกัษะในการพิมพไ์ปประยกุตใ์ชก้บังานพิมพค์อมพิวเตอร์ไดดี้ และมีมาตรฐานดีกวา่ผูท่ี้
เรียนคอมพิวเตอร์ท่ีไม่เป็นพิมพดี์ดมาก่อน 
 
จุดประสงค์การเรียนการสอน  
 จุดประสงค์ทัว่ไป 

1. บอกวธีินบัคาํผดิ  และวธีิคิดคาํสุทธิต่อนาที 
2. บอกเทคนิคการพิมพส์ัมผสัเพื่อพฒันาความเร็วความแม่นยาํ 
3. มีทกัษะการพิมพต์ามมาตรฐาน 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
1. สามารถคิดคาํสุทธิต่อนาทีไดถู้กตอ้ง 
2. ใชเ้ทคนิคการพิมพเ์พื่อสร้างการพิมพเ์ร็วและแม่นยาํไดจ้าํนวนดีดมากข้ึน 
3. ในการพิมพจ์บัเวลา  5  นาที  สามารถพิมพค์าํสุทธิไดน้าทีละ  15  คาํข้ึนไป 
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เนือ้หาสาระ 
1. การประเมินผลพมิพ์ดีด 

การประเมินผลพิมพดี์ด  หมายถึง  การใชเ้ทคนิคการพิมพจ์บัเวลา  คือวดัความสามารถในการพิมพ์
ของผูเ้รียนออกมาในรูปของอตัราความเร็ว  มีหน่วยวดัเป็น  "คาํ / นาที" 

2. การคิดค าสุทธิ  มีวธีิปฏิบัติมีดังนี ้
2.1 นบัจากจาํนวนดีดท่ีพิมพไ์ดท้ั้งหมด 
2.2 จาํนวนดีดทั้งหมด  หารดว้ย  4  คือจาํนวนคาํ 
2.3 คาํผดิ  คูณดว้ย  10 
2.4 ผลลพัธ์  จากขอ้  2.2  ลบดว้ยคาํผดิ  ขอ้  2.3 
2.5 ผลลพัธ์  จากขอ้  2.4  หารเวลาท่ีพิมพ ์ จะเป็นคาํสุทธิ / นาที 

  เช่น    สมมุติจาํนวนดีดท่ีพิมพ์ 880 
    หาร     ดว้ย    4 880   4    เท่ากบั    220   คาํ 
    ลบ      คาํผดิ  3  แห่ง 220 – 30   เท่ากบั    190   คาํ 
    หาร    เวลา   5  นาที 190   5    เท่ากบั     38   คาํ / นาที 
 3. เทคนิคการพมิพ์เร็วและแม่นย า 

3.1 ใชน้ิ้วใหถู้กตอ้งตามตาํแหน่งแป้นอกัษร 
3.2  พิมพใ์หไ้ดจ้งัหวะสมํ่าเสมอ 
3.3  สายตามองแบบฝึกพิมพเ์ท่านั้น  ไม่ใช่มองแป้นอกัษร 
3.4  ฝึกพิมพใ์หส้มํ่าเสมออยา่งต่อเน่ือง 
3.5  รู้จุดมุ่งหมายของการพิมพทุ์กคร้ัง 
หลกัในการนบัคาํผดิ  สรุปไดด้งัน้ี 

– พิมพผ์ดิ  ลบ  ขดู  ขีด  ตก  เกิน  ถือเป็นคาํผดิทุกแห่ง 
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4. แบบฝึกหัดพมิพ์จับเวลา 
                                                จาํนวนดีด 

         1  นาที 
   ณ  ริมบึงแห่งหน่ึง  รอบ ๆ  บึงมีเพียงพุม่หญา้  ดอกไมต้น้เล็กตน้นอ้ย  ซ่ึงใบเห่ียว 76 
 แหง้  ไม่มีตน้ไมใ้หญ่พอเป็นร่มเงาไดเ้ลย  ทาํใหส้ัตวใ์หญ่เล็กทั้งหลายไม่อยากอยูใ่น 153 
 บริเวณริมบึงน้ี  มีเพียงแมลงตวัเล็ก  ๆ  และเจา้หอยโข่งซ่ึงอาศยัอยูใ่นร่องแตกของหิน 232 
 ท่ีริมบึง      241 
 
 

2 นาที 
 

   หลายคนอาจอยากทราบวา่ในอนาคตอีก  3  ปี  หรือ  8  ปี  ขา้งหนา้นั้น  เรา   60 
 จะทาํอะไรอยูท่ี่ไหน  จึงทาํใหเ้กิดความวติกกงัวลถึงชีวติในอนาคตของตน  และ 128 
 บางคนก็อาจจินตนาการไปไกลมาก  จนกระทัง่กลายเป็นความเพอ้ฝัน  หรือวา่การ 195 
 สร้างวมิานในอากาศก็มี  ความวติกกงัวลต่าง ๆ  นั้นถา้มีไม่มากจนเกินไป  จะช่วย 266 
 ใหค้นเรารู้จกัระวงัตวั  และเตรียมพร้อมท่ีจะเผชิญปัญหาต่าง  ๆ  ไดดี้ข้ึน 334 
 

3 นาที 
 

   มีตน้ไมใ้หญ่โตในป่า  ท่ีโคนตน้มีโพรงเป็นท่ีอยูข่องสิงโต  อยูม่าวนัหน่ึง  ตน้ไมใ้หญ่   80 
 ติเตียนสิงโตวา่  เธอเป็นสิงโตรู้มาก  เธอควรไปหาถํ้าอยูดี่กวา่  เพราะเธอมาอยูใ่นโพรง  159 
 ของฉนัตั้งชา้นานแลว้  ไม่ไดท้าํประโยชน์อะไรใหฉ้นัเลย  ฉนัเกลียดเธอนกั  ไม่อยากเห็น 236 
 หนา้เธออีกต่อไป  เอาเถิดเม่ือเธอไม่อยากใหฉ้นัอยู ่ ฉนัไม่อยูก่็ไดจ้ะ้  สิงโตพดูและยา้ยท่ี  322 
 อยูไ่ปโดยดี  เพราะมนัเป็นสิงโตท่ีไม่ชอบทะเลาะววิาท  โดยเฉพาะตน้ไมใ้หญ่น้ีก็เป็นผูท่ี้มี  407 
 พระคุณ  ท่ีมนัไดอ้ยูร่่มเยน็ในโพรงของตน้ไมม้านานแลว้  458 
   เม่ือสิงโตไม่อยูใ่นโพรงแลว้  ในไม่ชา้พวกชาวป่าก็พากนัมาตดัก่ิงไมไ้ปทาํฟืน 530 
 ต่อมา  พวกคนตดัฟืนขายก็ไดม้าโค่นตน้ไมใ้หญ่นั้นไปทาํฟืนขายท่ีตลาดดว้ย  ตน้ไมใ้หญ่จึงพึ่ง  613 
 รู้สึกตวัวา่  การท่ีตนอยูดี่ปลอดภยัจากชาวป่าและคนตดัฟืนตลอดมา  เพราะอาํนาจของสิงโต 692 
 ไดคุ้ม้ครองป้องกนัภยัใหต้น  ก่อนตายตน้ไมใ้หญ่รําพนัวา่  โธ่เอ๋ยตวัเราเองแท ้ ๆ  ท่ีไม่ดีไม่รู้  779 
 คุณของสิงโตผูมี้บุญคุณมาชา้นาน  809 
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4 นาที 
 

   มีมารร้ายอยูใ่นวงัร้าง  มนัไดเ้ล้ียงกวาง  กระต่าย  หมู่ป่า  และแรด  ไวดู้เล่นมาก    74 
 มายหลายตวั  และมารร้ายหมัน่นบัจาํนวนกวาง  กระต่าย  หมูป่า  และแรดไวบ้่อย  ๆ  เผือ่ 149 
 มีการหนีหาย  หรือใครมาลกัขโมย  ก็จะไดรู้้ชดั  วนัหน่ึงจาํนวนกวาง  กระต่าย  หมูป่า  และ 228 
 แรดลดนอ้ยลง  มารร้ายนบัดู  แลว้ก็ร้องลัน่อยา่งโกรธวา่  ใครมาขโมยกวาง  กระต่าย 301 
 หมูป่า  และแรดของฉนั  ความดงัท่ีมารร้ายร้องลัน่นั้นกอ้งอยูใ่นวงัร้างใหญ่โต  จึงเกิดดงั  383 
 สะทอ้นข้ึนมาเหมือนท่ีมารร้ายพดู  คือ  ใครมาขโมยกวาง  กระต่าย  หมูป่า  และแรดของฉนั 460 
   ใครมาลอ้เลียนเรา  มารร้ายตะโกนถามอยา่งโมโห  ใครมาลอ้เลียนเรา  คาํพดู 526 
 นั้นสะทอ้นกลบัมาอีก  ไอข้ี้ขลาด  มาร้ายตะโกนวา่  ไอข้ี้ขลาด  คาํพดูนั้นก็สะทอ้นกลบัมาอีก 608 
 ขา้ตอ้งการฆ่าแกเด๋ียวน้ี  ขา้ตอ้งการฆ่าแกเด๋ียวน้ี  เสียงโตต้อบ  มารร้ายโกรธแคน้นกัเท่ียว  694 
 คน้ดูจนกระทัง่ในวงัและนอกวงัก็ไม่มีใครเลย  จนกระทัง่มนัวิง่พล่านเพราะความโมโห  จน 773 
 มืดหนา้และวิง่ไปชะโงกหนา้ดูในบ่อนํ้าลึกจนหยัง่ไม่ได ้ มนัไดเ้ห็นเงาหนา้ของตวัเอง  ดุร้าย  858 
 ยิง่นกับนผวินํ้า  ออ้  แกอยูน่ี่เอง  ขา้ตอ้งจบัแกกินเด๋ียวน้ี  ๆ  แลว้มารร้ายนั้น  ก็กระโจนลงไป 945 
 ทนัที  เพื่อจบัผูท่ี้มนัเห็นอยูเ่บ้ืองล่าง  แลว้มารร้ายก็จมหายไปในบ่อเก่าแก่  เหมือนคาํพงัเพย               1103 
 สุภาษิตท่ีเขียนไวต้ามศาลาวดัต่าง  ๆ  ในกรุงเทพ  วา่  ไปไม่กลบั  หลบัไม่ต่ืน  ฟ้ืนไม่มี                       1114 
 

5 นาที 
 

   วยัรุ่นนั้นเป็นวยัท่ีเติบโตพนัจากวยัเด็กข้ึนมาแลว้  ถึงจะไม่ไดเ้ป็นผูใ้หญ่  72 
 เตม็ภาคภูมิและสามารถทาํอะไร  ๆ  ไดเ้หมือนผูใ้หญ่ก็ตามแต่  แต่วยัรุ่นนั้นก็ไม่  144 
 ตอ้งการจะเป็นเด็ก  ถา้ใครเรียกวยัรุ่นเป็นเด็ก  เขาก็จะโกรธหาวา่ไปวา่เขา 213 
 เป็นเด็ก  เขาก็จะไม่ชอบ  เพราะฉะนั้นในการทาํหนา้ท่ีของชีวติวยัรุ่น  จะตอ้ง 282 
 นึกถึงวา่  ตวัเองไม่ใช่เด็กอีกต่อไปแลว้  เพราะจะเป็นผูใ้หญ่ไดแ้ลว้  ในการท่ีจะ 357 
 เรียกร้องสิทธิทั้งหลายแหล่เหมือนเด็กจะไม่ควรจะทาํ  เด็กเล็ก  ๆ   มกัจะรียก 426 
 ร้องทุกส่ิงทุกอยา่ง  ไม่วา่จะเป็นสิทธิหรือความตอ้งการท่ีเปรียบประดุจดัง่ลูกนก 502 
 ท่ีคอยอา้ปากใหแ้ม่เอาอาหารมาใส่ปาก  เราเป็นวยัรุ่นแลว้เราโตข้ึนมาแลว้ถา้ 573 
 หากเรายงัคอยเรียกร้อง  ตอ้งคอยใหแ้ม่นาํอาหารมาใส่ปากเรา  หรือช่วยเรา  638 
 เหมือนลูกนกท่ีคอยอา้ปากคอยแม่นั้น  ก็แสดงวา่เรามีความคิดท่ีเป็นแบบเด็กเล็ก 710 
 ก็หวงัวา่วยัรุ่นทั้งหลายคงจะไม่ชอบเป็นแน่  ฉะนั้นหนา้ท่ีของความเป็นมนุษยก์็คือ 785 
 ช่วยพอ่แม่ทาํงาน   800 

(ถ้าพมิพ์จบก่อนหมดเวลา  ให้เร่ิมต้นพมิพ์ใหม่) 
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กจิกรรมการเรียนการสอน 

กจิกรรมครู กจิกรรมนักเรียน 

1. ครูใหน้กัเรียนพิมพท์บทวน 
2. ครูใหน้กัเรียนพิมพต์ามแบบฝึกพิมพ ์ และจบัเวลา   
 1  นาที   2   นาที  3   นาที   4   นาที  และ  5  นาที  ตาม 
 ลาํดบั  โดยคิดคาํสุทธิ / นาที   คร้ังท่ี  1 – 3 – 5  นาที 
3. การพิมพจ์บัเวลา  2  นาที  และ  4  นาที  ใหว้งกลมคาํท่ี
 พิมพผ์ดิทุกคร้ัง 
4. ใหผู้เ้รียนฝึกพิมพจ์บัเวลาดว้ยตนเองโดยการหมุนเวยีน
 เพื่อฝึกทกัษะการพิมพแ์ละความรับผดิชอบ 
5. จดัแข่งขนัพิมพดี์ดประเภทเด่ียวและทีม 
6. ตรวจผลงานพิมพ ์ และมอบรางวลัชนะเลิศใหแ้ก่ผูช้นะ
 อนัดบั  1 – 2 – 3 
 

1. ปฏิบติังานตามคาํสั่งท่ีไดรั้บมอบหมาย 
2.  ตรวจผลงานพิมพ ์
 
 
3. เก็บเขา้แฟ้มสะสมงาน 
 

 
งานทีม่อบหมายหรือกจิกรรม 

– ใหพ้ิมพท์บทวนหน่วยเรียนแต่ละหน่วยท่ีไดเ้รียนมาแลว้ 
– ใหท้าํขอ้ทดสอบทา้ยหน่วย 

ส่ือการเรียนการสอน 
 ส่ือส่ิงพมิพ์ 

1. แบบเรียนวชิาพิมพดี์ดไทย  1 
2. กระดาษฝึกพิมพแ์ละกระดาษรองพิมพ ์
3. แผนภูมิการพิมพก์า้วหนา้ 

 ส่ือโสตทศัน์ 
1. เคร่ืองฉายภาพขา้มศีรษะพร้อมจอภาพและแผน่ใส 
2. เคร่ืองเสียงไมโครโฟนพร้อมลาํโพง 
3. นาฬิกาจบัเวลา 
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การประเมินผล 
 ในการพิมพจ์บัเวลา  3  นาที  ใหคิ้ดอตัราคาํสุทธิ / นาที  และใหค้ะแนน  ดงัน้ี 

      พิมพไ์ดอ้ตัราคาํสุทธิ / นาที  ไดค้ะแนน คะแนน 
       25   คาํ     ข้ึนไป   "  20 
       24   คาํ   "  19 
       23   คาํ   "     18 
       22   คาํ    "  17 
       21   คาํ   "  16 
       20   คาํ   "  15 
       19   คาํ   "  14 
       18   คาํ   "  13 
       17   คาํ   "  12 
       16   คาํ   "  11 
       15   คาํ   "  10 
       14  คาํ   "    9 
       13   คาํ   "    8 
       12   คาํ   "    7 
       11   คาํ   "    6 
       10   คาํ   "    5 
         9   คาํ   "    4 
         8   คาํ   "    3 
         7   คาํ   "    2 
         6   คาํ   "    1 
                        0 – 5   คาํ   "    0 
 
 
 


