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จุดประสงครายวิชา 

1. ประมวลความรู ความเขาใจเกี่ยวกัลปเอกสารการดําเนินงาน หลักการและกระบวนการปฏิบัติงานบัญชี

ของกิจการในประเภทธุรกิจบริการ ซื้อขายสินคาและอุตสาหกรรม ทั้งในรูปแบบของกิจการเจาของคน

เดียว หางหุนสวน และบริษัท จํากัด 

2. มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป พรอมสํากรับการปฏิบัตงิานในวิชาชีพบัญชี 

3. มีกิจนิสัย ความมีวินัย ความเปนระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ความอดทน รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน มีเจต

คติที่ดีตอวิชาชีพบัญชีและมีจรรยาบรรณในวิชาชีพ           

 

มาตรฐานรายวิชา 

1. เขาใจหลักการ วิธีการเกี่ยวกับวงจรปฏิบัติงานบัญชีและการจัดการเกี่ยวกับเอกสารทางดานบัญชีของ

กิจการแตละประเภท 

2. จัดทําบัญชีไดเหมาะสมตามประเภทของธุรกิจ 

3. จัดทํารายงานทางการเงินตามกฎหมายบัญชี 

          

คําอธิบายรายวิชา 

           ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ รูปแบบธุรกิจ วงจรการปฏิบัติงานบัญชี การจดทะเบียนธุรกิจการจัดการเอกสารที่

เกี่ยวของกับการจัดตั้งและการประกอบธุรกิจ 

                     ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ เอกสาร และการจัดประเภทเอกสารที่ใชในการบันทึกบัญชี การวิเคราะหรายการ

คาจากเอกสาร การจัดทําบัญชีของกิจการประเภทตางๆ โดยทําเปนกรณีตัวอยาง การจัดทํางบการะเงินตาม

กฎหมายบัญชี การยื่นแบบงบการเงินประจําปตอกระทรวงพาณิชย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

คําอธิบายรายวิชา  (เดิม) 
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                                                           (แปลงใหเปนงาน ,ชิ้นงาน ,เรื่อง ,โครงการ,โครงงาน และเพิ่มเติมสาระ) 
 

                         

                  เรื่องรูปแบบของธุรกิจ  เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ  เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญชี   เรื่องเอกสาร

ประกอบการลงบัญชี  เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ  เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี  

เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน  เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบายรายวิชา  (ปรับปรุง) 
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หนวย

ที่ 

ชื่อหนวยการเรียนรู สมรรถนะรายวิชา 

1 เรื่องรูปแบบของธุรกิจ 1.1 บอกความหมายและลักษณะประเภทของ 

  ธุรกิจ 

  1.2 บอกขอแตกตางของธุรกิจได 

  1.3 บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีได 

2 เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ 2.1 อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหาง- 

      หุนสวนนิติบุคคล บริษัทได 

  2.2 จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆ  

  ตามขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติ 

  บุคคลไดถูกตอง 

3 เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 3.1 บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

4 เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญชี 4.1  จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชีได 

  4.2  วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึก 

  บัญชีได 

5 เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ 5.1  บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได 

6 เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี 6.1  บอกความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญช ี

  6.2  กรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีได 

7 เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสง 7.1  บอกความหมายของงบการเงินไดถูกตอง        
 งบการเงิน 7.2  จัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543 

  ของนิติบุคคลแตละประเภทได 

  7.3  บอกสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร 

  7.4  บอกระยะเวลาในการสงงบการเงินและ 

  เอกสารได 

8 เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลง 8.1 บันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 

 บัญชี  
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จุดประสงคทั่วไปและจุดประสงคเชิงพฤติกรรม 
เวลา 

สัปดาหที่ ชั่วโมงที่ 

1. เรื่องรูปแบบของธุรกิจ 1-2 1-12 

    11  เขาใจความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ   

          112 บอกความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ   

     12  เขาใจขอแตกตางของธุรกิจ   

          121 บอกขอแตกตางของธุรกิจไดถูกตอง   

     13  เขาใจขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี   

          131 บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีไดถูกตอง   

2. เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ 3-4 13-24 

     21  เขาใจวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัท   

           211  อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัทไดถูกตอง   

     22  เขาใจวิธีการจัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจดทะเบียน   

จัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคลไดถูกตอง   

           221 จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้ง   

หางหุนสวนนิติบุคคลไดถูกตอง   

3.  เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี 5-6 25-36 

     31  เขาใจลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี   

           311  บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี   

4.  เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญชี 7-8 37-48 

     41  เขาใจวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี   

          411 จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชีได   

     42  เขาใจการวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชี   

           421  วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชีได   

5.  เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ 9-11 49-66 

     51  เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆ   

           511 บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได   
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จุดประสงคทั่วไปและจุดประสงคเชิงพฤติกรรม 
เวลา 

สัปดาหที่ ชั่วโมงที่ 

6.   เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี 12-14 67-84 

     61  เขาใจความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี   

          611  บอกความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี   

      62  เขาใจวิธีการกรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี   

          621  กรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีได   

7.  เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน 15-16 85-96 

     71  เขาใจความหมายของงบการเงิน   

          711  บอกความหมายของงบการเงินไดถูกตอง   

     72  รูการจัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละประเภท   

          721  จัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละประเภทได   

      73  รูสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร   

            731  บอกสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร   

      74  รูระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสาร   

            741  บอกระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสารได   

8.  เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 17-18 97-108 

     81  เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญช ี   

          811  บันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชีไดถูกตอง   

   

   

   

รวม 108 ชั่วโมง 

ทดสอบ-ทบทวนบทเรียน  ชั่วโมง 

รวมทั้งสิ้น 108 ชั่วโมง 
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หน
วย

ที่ 

  คะแนนรายหนวยและ 

คะ
แน

นร
าย

หน
วย

 น้ําหนักคะแนน 

                                                                          น้ําหนักพฤติกรรม พุทธิพิสัย 

ทัก
ษะ

พิส
ัย 

จิต
พ

ิสัย
 

                                                                            การเรียนรู 

คว
าม

รู-
จํา

 

คว
าม

เข
าใ

จ 

กา
รน

ําไ
ปใ

ช 

สูง
กว

า  

ชื่อหนวย 

1 เรื่องรูปแบบของธุรกิจ 10 1 2 2 2 3 3 

2 เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ 10 1 1 2 2 3 3 

3 เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 10 1 1 2 3 3 2 

4 เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 1 1 2 3 3 2 

5 เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ 10 1 1 2 3 3 2 

6 เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี 10 1 1 2 3 3 2 

7 เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน 10 1 2 2 2 3 3 

8 เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 1 2 2 2 3 3 

         

ก คะแนนภาคทฤษฎี 56 8 11 16 21 24 20 

ข คะแนนภาคปฏิบัติ/ผลงาน/ชิ้นงาน 24  

ค คะแนนจิตพิสัยหรือพฤติกรรมที่พึงประสงค 20 
 รวมทั้งสิ้น 100 

หมายเหตุ    
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หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

11 เขาใจความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 2 5  

12 เขาใจขอแตกตางของธุรกิจ 3 5  

13 เขาใจขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี 5 5  

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

111 บอกความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 2 อัตนัย 

121 บอกขอแตกตางของธุรกิจไดถูกตอง 3 อัตนัย 

131 บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีไดถูกตอง 5 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  1 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย        จํานวน   -   ขอ    -       คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   3  ขอ     10    คะแนน 

 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่…8.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

21 เขาใจวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล  5 3  

 บริษัท    

22 เขาใจวิธีการจัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอน 5 3  

 การจดทะเบียนจัดตัง้หางหุนสวนนิติบุคคล    

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

211 อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัทได 5 อัตนัย 

 ถูกตอง   

212 จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจด 5 อัตนัย 

 ทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคลไดถูกตอง   

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  2 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -    ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   2      ขอ             10    คะแนน 

 
 
 
   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่…9….. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

31 เขาใจลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 10 3  

     

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

311 บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 10 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  3 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -      ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   1      ขอ      10    คะแนน 

 
   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่…10.. 

     รหัสวชิา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

41 เขาใจวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี 5 3  

42 เขาใจการวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชี 5 3  

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

411 จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชไีด 5 อัตนัย 

421 วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชีได 5 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  4 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -      คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   2      ขอ      10    คะแนน 

   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่..11.. 

     รหัสวชิา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 5   ชื่อหนวย    เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ               เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

51 เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆ 10 3  

     

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

511 บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได 10 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  5 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -      คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   1      ขอ      10    คะแนน 

 
 
 
   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….12.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่  6  ชื่อหนวย    เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี    เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

61 เขาใจความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี 5 3  

62 เขาใจวิธีการกรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี 5 3  

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

611 บอกความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี 5 อัตนัย 

612 กรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีได 5 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  6 

            1.  เวลาสอบ   90   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   2      ขอ           10    คะแนน 

 
 
 
 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….13.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่  7  ชื่อหนวย  เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน  เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

71 เขาใจความหมายของงบการเงิน 2 3  

72 รูการจัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละประเภท 3 3  

73 รูสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร 2 3  

74 รูระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสาร 3 3  

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

711 บอกความหมายของงบการเงินไดถูกตอง 2 อัตนัย 

721 จัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละ 3 อัตนัย 

 ประเภทได   

731 บอกสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร 2 อัตนัย 

741 บอกระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสารได 3 อัตนัย 

    

    

    

    

    

 
สรุป เครือ่งมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  7 

            1.  เวลาสอบ   90   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   4      ขอ           10   คะแนน 

 
 
 
 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….14.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่  8  ชื่อหนวย    เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญช ี   เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

81 เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 3  

     

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

811 บันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  8 

            1.  เวลาสอบ   90   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   1      ขอ           10    คะแนน 

 
 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที ่15.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  รูปแบบของธุรกิจมีหลายประเภท เชน กิจการเจาของคนเดียว หางหุนสวนและบริษัท เปนตน ซึ่งมีการ

ดําเนินงานในลักษณะที่แตกตางกันตามประเภทนั้นๆ ในการตัดสินใจเลือกรูปแบบของธุรกิจที่จะดําเนินกิจการ 

ขึ้นอยูกับเจาของธุรกิจเปนผูพิจารณาและตัดสินใจเอง 

                เมื่อเจาของธุรกิจไดดําเนินการเลือกประเภทธุรกิจแลว ก็จะเริ่มวางแผนการทํางานตามลําดับขั้นตอน

ตอไป ซึ่งการปฏิบัติงานทางดานบัญชีนับไดวาเปนสิ่งสําคัญอยางหนึ่งที่ตองดําเนินการจัดทําดวยความรอบคอบ

ไปตามขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี และยึดแนวทางปฏิบัติตามหลักการบัญชีที่ยอมรับโดยทั่วไปของสมาคม    นัก

บัญชีและผูสอบบัญชีรับอนุญาตแหงประเทศไทย 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1. เขาใจความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 

               2. เขาใจขอแตกตางของธุรกิจ 

               3.  เขาใจขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี 

         2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  บอกความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 

              2.  บอกขอแตกตางของธุรกิจไดถูกตอง 

              3. บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีไดถูกตอง 

3. สาระการเรียนรู 

1. รูปแบบของธุรกิจ 

2. ประเภทของธุรกิจ 

               3. ขอแตกตางของธุรกิจ 

               4. การปฏิบัติทางบัญชีของธุรกิจ 

               5. ขั้นตอนการปฏิบัติทางการบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

1.ครูและผูเรียนรวมกันอภิปรายถึงธุรกิจตางๆ โดยการยกตัวอยางรูปแบบตางๆ ของธุรกิจที่เคย 

ศึกษาบางแลว ซึ่งผูเรียนสามารถทําความเขาใจไดดีและตอบคําถามได                

 

 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที่…16 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2.กิจกรรมการเรียนการสอนที่จัดเปนไปตามลักษณะของ CIPPA Model 

3.ผูเรียนสรางความรูดวยตนเอง โดยการศึกษาคนควาขอมูลทําความเขาใจ คิดวิเคราะหและสรุปเปนขอความรู 

4.ผูเรียนไดแลกเปลี่ยนและเรียนรูขอมูล ความคิด ประสบการณซึ่งกันและกัน 

5.ผูเรียนมีสวนรวมในการเรียนรูไดมาก 

6.ผูเรียนไดเรียนรูกระบวนการและมีผลงานจากการเรียนรูตามรายละเอียดตอไปนี้ 

1)แบงกลุมผูเรียนออกเปนกลุม กลุมละ 4-6 คน ใหชวยกันอภิปรายเพื่อวิเคราะหและบอกประเภทของธุรกิจ ขอ

แตกตางของธุรกิจและขั้นตอนการปฏิบัติทางการบัญชี 

2)สมาชิกแตละกลุมแบงกันศึกษาคนควาในหัวขอที่ตนเองรับผิดชอบ 

3)ใหแตละกลุมสงตัวแทนออกมานําเสนอผลงานที่รับผิดชอบ 

4)รวบรวมผลงานสงครูผูสอนเพื่อประเมินผล 

             กิจกรรมผูเรียน 

7.ครูผูสอนใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับประเภทของธุรกิจ ขอแตกตางของธุรกิจและขั้นตอนการปฏิบัติทางการ

บัญชี เพื่อใหผูเรียนนําไปปฏิบัติไดถูกตอง 

8.สรุปการเรียนการสอนรวมกับผูเรียน 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

9.ผูสอนและผูเรียนชวยกันสรุปเนื้อหาเพื่อนําไปใชโดยการถามและตอบเปนกลุมหรือรายบุคคล 

10.สุมผูเรียนใหตอบคําถามตามเนื้อหาการเรียนการสอน 

11.ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูหนวยที่ 1 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  1 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   3  ขอ     10    คะแนน    
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกบัผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

        9.3  ผลที่เกดิจากการใชแผน.……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
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หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย ไดกําหนดใหหางหุนสวนจดทะเบียนและบริษัทจํากัด ไปจด

ทะเบียนตอทะเบียนหุนสวนบริษัท กรมการคา กระทรวงพาณิชย เมื่อจดทะเบียนแลวก็มีสภาพเปนนิติบุคคลแยก

ตางหากจากผูเปนหุนสวน และผูถือหุน เพื่อประโยชนแกทางราชการในการควบคุมและใหคําแนะนําในการ

ดําเนินธุรกิจ และภาษีมูลคาเพิ่มของธุรกิจ 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1. เขาใจวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัท 

               2. เขาใจวิธีการจัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอน 

                    การจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

         2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัทไดถูกตอง 

              2.  จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล

ไดถูกตอง               

3. สาระการเรียนรู 

   กฎหมายเกี่ยวกับการจดทะเบียนธุรกิจ 

1. การจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

1.ครูและผูเรียนกลาวถึงการจัดตั้งธุรกิจโดยทั่วๆ ไปตามกฎหมายและหนวยงานราชการที่เกี่ยวของ 

โดยการเปรียบเทียบความแตกตางและลักษณะตางๆ ของกิจการ 
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หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2.ครูผูสอนอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

3.ครูผูสอนใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับเอกสารที่ใชในการจัดตั้งกิจการ 

4.ครูผูสอนสรุปเนื้อหารวมกับผูเรียน 

5.เปนที่ปรึกษาการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

             กิจกรรมผูเรียน 

7จัดกิจกรรมการเรียนการสอนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) 

6.ครูใหใบงานลวงหนาอยางนอย 2 สัปดาห โดยกําหนดเนื้อหาตามผลการเรียนรูที่คาดหวังใหผูเรียนศึกษา โดย

ใชเทคนิคการเรียนการสอนแบบ (Co-op-Co-op) 

7.ผูเรียนรวมอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล เพื่อกําหนดหัวขอที่จะศึกษาตามขอ 8 

8.แบงกลุมผูเรียนตามความสามารถคละกัน กลุมละ 6 คน 

 กลุมที่ 1 รับผิดชอบเอกสารแบบจองชื่อนิติบุคคล และหนังสือมอบอํานาจ 

 กลุมที่ 2 รับผิดชอบเอกสารแบบคําขอจดทะเบียนหางหุนสวนและหนังสือรับรอง 

 กลุมที่ 3 รับผิดชอบเอกสารแบบ หส. 2 และรายละเอียดวัตถุที่ประสงค 

 กลุมที่ 4 รับผิดชอบเอกสารแบบ สสช. 1 

9.สมาชิกทุกคนแบงหนาที่รับผิดชอบเองและนําผลงานมารวมกัน มีการประชุมเพื่อรวบรวมหรือ  

ปรับแตงภาษาใหผลงานกลุมทํารวมกันมีความตอเนื่องกัน 

10.สงตัวแทนกลุมนําผลงานเสนอหนาชั้นเรียน 

11.ทุกกลุมชวยกันประเมินผล โดยประเมินทั้งกระบวนการทํางานและผลงานกลุม 

12.รวบรวมผลงานทุกชิ้นสงครูเพื่อประเมินผล 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

13.ผูสอนและผูเรียนรวมกันสรุปเนื้อหา 

14.สุมผูเรียนใหตอบคําถามและแสดงรายละเอียดในเอกสารประกอบการจดทะเบียนการจัดตั้งหางหุนสวนนิติ 

บุคคลเปนกลุมหรือรายบุคคล 

            15.ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูหนวยที่ 2 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 

 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที่…16 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  2 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   2  ขอ     10    คะแนน 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกับผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

            …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...            
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หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดจากการใชแผน…………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          .........................................………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

          ..............................................……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...          
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หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  วงจรการปฏิบัติงานบัญชี หมายถึงลําดับขั้นตอนการทําบัญชีที่ธุรกิจตองจัดทําเหมือนๆ กันในทุกๆ

รอบระยะเวลาบัญชี ซึ่งอาจกําหนดเปนงวดๆ เชน 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ป ตามความตองการของผูใชขอมูล 

ลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

1. การวิเคราะหรายการคา (Business Transaction Analysis) 

2. การบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตน(Book of Original Entry) 

3. การผานรายการไปสมุดแยกประเภททั่วไป (Book of Final Entry) 

4. การจัดทํางบทดลอง (Trial Balance) 

5. การจัดทํากระดาษทําการ (Working Paper)  

6. การปรับปรุงรายการ (Adjusting Entry) 

7. การจัดทํางบการเงิน (Financial Statement) 

8. การปดบัญชี (Closing Entry) 

9. การจัดทํางบทดลองหลังปดบัญชี (Trial Balance After Closing) 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1. เขาใจลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

          2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี                          

3. สาระการเรียนรู 

   ลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

1.ครูและผูเรียนกลาวถึงวงจรการปฏิบัติงานบัญชีของบริษัท หนวยงานราชการที่เกี่ยวของ 

โดยการเปรียบเทียบความแตกตางและลักษณะตางๆ ของกิจการ 
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2.ครูผูสอนอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

3.ครูผูสอนใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับเอกสารที่ใชในการจัดตั้งกิจการ 

4.ครูผูสอนสรุปเนื้อหารวมกับผูเรียน 

5.เปนที่ปรึกษาการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

             กิจกรรมผูเรียน 

7จัดกิจกรรมการเรียนการสอนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) 

6.ครูใหใบงานลวงหนาอยางนอย 2 สัปดาห โดยกําหนดเนื้อหาตามผลการเรียนรูที่คาดหวังใหผูเรียนศึกษา  

7.ผูเรียนรวมอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล เพื่อกําหนดหัวขอที่จะศึกษาตามขอ 8 

8.แบงกลุมผูเรียนตามความสามารถคละกัน กลุมละ 6 คน 

 กลุมที่ 1 การวิเคราะหรายการคาและการบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตน 

 กลุมที่ 2 การผานรายการไปสมุดแยกประเภททั่วไป การจัดทํางบทดลอง 

 กลุมที่ 3 การจัดทํากระดาษทําการ การปรับปรุงรายการ 

 กลุมที่ 4 การจัดทํางบการเงิน การปดบัญชี และการจัดทํางบทดลองหลังปดบัญชี 

9.สมาชิกทุกคนแบงหนาที่รับผิดชอบเองและนําผลงานมารวมกัน มีการประชุมเพื่อรวบรวมหรือ  

ปรับแตงภาษาใหผลงานกลุมทํารวมกันมีความตอเนื่องกัน 

10.สงตัวแทนกลุมนําผลงานเสนอหนาชั้นเรียน 

11.ทุกกลุมชวยกันประเมินผล โดยประเมินทั้งกระบวนการทํางานและผลงานกลุม 

12.รวบรวมผลงานทุกชิ้นสงครูเพื่อประเมินผล 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

13.ผูสอนและผูเรียนรวมกันสรุปเนื้อหา 

14.สุมผูเรียนใหตอบคําถามและแสดงรายละเอียดในเอกสารประกอบการจดทะเบียนการจัดตั้งหางหุนสวนนิติ 

บุคคลเปนกลุมหรือรายบุคคล 

            15.ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูหนวยที่ 2 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 
 
 
 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที่…16 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  3 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนดิเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   2  ขอ     10    คะแนน 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกับผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

            …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          ................................................................................................................................................................................................ 
           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...            
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          .........................................………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 

           9.1  ผลที่เกิดจากการใชแผน…………………………………………………...……………………...………………... 

          ..............................................……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...           
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  เอกสารประกอบการลงบัญชี เปนบันทึก หรือเอกสารใดๆ ที่ใชเปนหลักฐาน ในการลงรายการใน

บัญชีแสดงรายการคาที่เกิดขึ้นจากการดําเนินงานซึ่งอาจจะเปนบันทึกในบัญชีเงินสด บัญชีรายวันหรือบัญชี

สินคาที่อยูในครอบครอง เอกสารประกอบการลงบัญชีสามารถแสดงความครบถวนและถูกตองของรายการ

บัญชี การจัดทําเอกสารจัดทําขึ้นโดยบุคคลภายนอกหรือจัดทําขึ้นโดยผูมีหนาที่จัดทําบัญชีเพื่อออกให

บุคคลภายนอก หรือกิจการจัดทําขึ้นเพื่อใชในกิจการ 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1.  เขาใจวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี 

                2. เขาใจการวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชี 

          2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชีได 

               2.  วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชีได                          

3. สาระการเรียนรู 

   1.  เอกสารประกอบการลงบัญชีตามรพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 

   2.  เอกสารและรายงานในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม 

    3. การวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและการบันทึกบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

         1.ครูทบทวนการบันทึกบัญชีจากการวิเคราะหเอกสารประกอบเพื่อนําไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  

โดยครูนําตัวอยางเอกสาร เชน ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ฯลฯ ที่มีรายละเอียดเรียบรอยแลวมา 

ใหผูเรียนวิเคราะหและแสดงวิธีการบันทึกบัญชีหนาชั้นเรียน โดยใชวิธีอาสาสมัครจากผูเรียน ซึ่ง 

เปนพื้นฐานการนํารายการผานไปบัญชีแยกประเภท 
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หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  

ขั้นสอน 

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2. ครูแนะนํารูปแบบการเรียนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) เปนรูปแบบการสอนที่สงเสริมความ

รวมมือและถายทอดความรูระหวางเพื่อนดวยกัน 

3. ผูสอนอภิปรายการผานรายการไปบัญชีแยกประเภท 

4. ผูสอนควบคุมและใหขอเสนอแนะในการปฏิบัติกิจกรรม 

5. ผูสอนสรุปเนื้อหาการเรียนการสอนรวมกับผูเรียน 

กิจกรรมผูเรียน 

6. นํารูปแบบการเรียนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) มาปฏิบัต ิ

7. ผูเรียนศึกษาคนควาการผานรายการสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภท 

8. ผูเรียนจับเปนกลุมรวมมือ โดยวิธีการนับเลข 1-5,6-10 

9. ตัวแทนกลุมรวมมือ 1 คน ออกมาจับสลากที่ครูผูสอนเตรียมไวเกี่ยวกับเนื้อหา 

10. กลุมรวมมือชวยกันวิเคราะหสาระสําคัญของเนื้อหาในสลากแลวเขียนลงในกระดาษที่กําหนดไว 

11. สงตัวแทนของกลุมออกมานําเสนอหนาชั้นเรียน 

12. ปฏิบัติตามใบงาน 

13. รวบรวมผลงานสงครูผูสอน 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

14. ผูสอนและผูเรียนรวมกันสรุป โดยครูสุมถามคําถามในเนื้อหาและใหผูเรียนตอบ 

15. ผูสอนและผูเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการผานรายการไปบัญชีแยกประเภท 

            16.   ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูที่ 3 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 
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หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  4 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   2  ขอ     10    คะแนน 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกับผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

            …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          ................................................................................................................................................................................................ 
           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...            
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หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          .........................................………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 

           9.1  ผลที่เกิดจากการใชแผน…………………………………………………...……………………...………………... 

          ..............................................……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...           
 
 
 
 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที ่18 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 5   ชื่อหนวย    เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ               เวลา   18   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  บัญชีของกิจการแตละประเภทสามารถแบงตามลักษณะการประกอบการได 2 ประเภท คือ  

1. กิจการบริการ 

2. กิจการจําหนายสินคา 

 2.1 กิจการซื้อ-ขาย สินคา 

2.2 กิจการอุตสาหกรรม 

การจัดทําบัญชีของกิจการประเภทตางๆ ในปจจุบันมีความสัมพันธและเกี่ยวของกับระบบ

ภาษีมูลคาเพิ่ม เนื่องจากกรมสรรพากรไดนํามาใชในการจัดเก็บภาษีแทนภาษีการคา  ตั้งแตวันที่ 1 มกราคม 

2535 ระบบภาษีมูลคาเพิ่มเปนระบบที่ชัดเจน เปนธรรมกับผูผลิตและผูบริโภคชวยสนับสนุนการแขงขัน เพื่อ

การสงออกระดับโลก 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1.  เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆ 

          2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได                                

3. สาระการเรียนรู 

   1.  กิจการบริการ  

   2.  เอกสารและรายงานในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม 

    3. การวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและการบันทึกบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

         1.ครูทบทวนการบันทึกบัญชีจากการวิเคราะหเอกสารประกอบเพื่อนําไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  

โดยครูนําตัวอยางเอกสาร เชน ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ฯลฯ ที่มีรายละเอียดเรียบรอยแลวมา 

ใหผูเรียนวิเคราะหและแสดงวิธีการบันทึกบัญชีหนาชั้นเรียน โดยใชวิธีอาสาสมัครจากผูเรียน ซึ่ง 

เปนพื้นฐานการนํารายการผานไปบัญชีแยกประเภท 

 




