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จุดประสงครายวิชา 

1. ประมวลความรู ความเขาใจเกี่ยวกัลปเอกสารการดําเนินงาน หลักการและกระบวนการปฏิบัติงานบัญชี

ของกิจการในประเภทธุรกิจบริการ ซื้อขายสินคาและอุตสาหกรรม ทั้งในรูปแบบของกิจการเจาของคน

เดียว หางหุนสวน และบริษัท จํากัด 

2. มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป พรอมสํากรับการปฏิบัตงิานในวิชาชีพบัญชี 

3. มีกิจนิสัย ความมีวินัย ความเปนระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ความอดทน รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน มีเจต

คติที่ดีตอวิชาชีพบัญชีและมีจรรยาบรรณในวิชาชีพ           

 

มาตรฐานรายวิชา 

1. เขาใจหลักการ วิธีการเกี่ยวกับวงจรปฏิบัติงานบัญชีและการจัดการเกี่ยวกับเอกสารทางดานบัญชีของ

กิจการแตละประเภท 

2. จัดทําบัญชีไดเหมาะสมตามประเภทของธุรกิจ 

3. จัดทํารายงานทางการเงินตามกฎหมายบัญชี 

          

คําอธิบายรายวิชา 

           ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ รูปแบบธุรกิจ วงจรการปฏิบัติงานบัญชี การจดทะเบียนธุรกิจการจัดการเอกสารที่

เกี่ยวของกับการจัดตั้งและการประกอบธุรกิจ 

                     ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ เอกสาร และการจัดประเภทเอกสารที่ใชในการบันทึกบัญชี การวิเคราะหรายการ

คาจากเอกสาร การจัดทําบัญชีของกิจการประเภทตางๆ โดยทําเปนกรณีตัวอยาง การจัดทํางบการะเงินตาม

กฎหมายบัญชี การยื่นแบบงบการเงินประจําปตอกระทรวงพาณิชย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

คําอธิบายรายวิชา  (เดิม) 
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                                                           (แปลงใหเปนงาน ,ชิ้นงาน ,เรื่อง ,โครงการ,โครงงาน และเพิ่มเติมสาระ) 
 

                         

                  เรื่องรูปแบบของธุรกิจ  เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ  เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญชี   เรื่องเอกสาร

ประกอบการลงบัญชี  เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ  เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี  

เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน  เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบายรายวิชา  (ปรับปรุง) 
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หนวย

ที่ 

ชื่อหนวยการเรียนรู สมรรถนะรายวิชา 

1 เรื่องรูปแบบของธุรกิจ 1.1 บอกความหมายและลักษณะประเภทของ 

  ธุรกิจ 

  1.2 บอกขอแตกตางของธุรกิจได 

  1.3 บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีได 

2 เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ 2.1 อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหาง- 

      หุนสวนนิติบุคคล บริษัทได 

  2.2 จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆ  

  ตามขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติ 

  บุคคลไดถูกตอง 

3 เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 3.1 บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

4 เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญชี 4.1  จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชีได 

  4.2  วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึก 

  บัญชีได 

5 เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ 5.1  บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได 

6 เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี 6.1  บอกความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญช ี

  6.2  กรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีได 

7 เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสง 7.1  บอกความหมายของงบการเงินไดถูกตอง        
 งบการเงิน 7.2  จัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543 

  ของนิติบุคคลแตละประเภทได 

  7.3  บอกสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร 

  7.4  บอกระยะเวลาในการสงงบการเงินและ 

  เอกสารได 

8 เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลง 8.1 บันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 

 บัญชี  
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จุดประสงคทั่วไปและจุดประสงคเชิงพฤติกรรม 
เวลา 

สัปดาหที่ ชั่วโมงที่ 

1. เรื่องรูปแบบของธุรกิจ 1-2 1-12 

    11  เขาใจความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ   

          112 บอกความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ   

     12  เขาใจขอแตกตางของธุรกิจ   

          121 บอกขอแตกตางของธุรกิจไดถูกตอง   

     13  เขาใจขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี   

          131 บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีไดถูกตอง   

2. เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ 3-4 13-24 

     21  เขาใจวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัท   

           211  อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัทไดถูกตอง   

     22  เขาใจวิธีการจัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจดทะเบียน   

จัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคลไดถูกตอง   

           221 จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้ง   

หางหุนสวนนิติบุคคลไดถูกตอง   

3.  เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี 5-6 25-36 

     31  เขาใจลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี   

           311  บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี   

4.  เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญชี 7-8 37-48 

     41  เขาใจวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี   

          411 จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชีได   

     42  เขาใจการวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชี   

           421  วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชีได   

5.  เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ 9-11 49-66 

     51  เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆ   

           511 บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได   
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จุดประสงคทั่วไปและจุดประสงคเชิงพฤติกรรม 
เวลา 

สัปดาหที่ ชั่วโมงที่ 

6.   เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี 12-14 67-84 

     61  เขาใจความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี   

          611  บอกความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี   

      62  เขาใจวิธีการกรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี   

          621  กรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีได   

7.  เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน 15-16 85-96 

     71  เขาใจความหมายของงบการเงิน   

          711  บอกความหมายของงบการเงินไดถูกตอง   

     72  รูการจัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละประเภท   

          721  จัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละประเภทได   

      73  รูสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร   

            731  บอกสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร   

      74  รูระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสาร   

            741  บอกระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสารได   

8.  เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 17-18 97-108 

     81  เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญช ี   

          811  บันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชีไดถูกตอง   

   

   

   

รวม 108 ชั่วโมง 

ทดสอบ-ทบทวนบทเรียน  ชั่วโมง 

รวมทั้งสิ้น 108 ชั่วโมง 
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หน
วย

ที่ 

  คะแนนรายหนวยและ 

คะ
แน

นร
าย

หน
วย

 น้ําหนักคะแนน 

                                                                          น้ําหนักพฤติกรรม พุทธิพิสัย 

ทัก
ษะ

พิส
ัย 

จิต
พ

ิสัย
 

                                                                            การเรียนรู 

คว
าม

รู-
จํา

 

คว
าม

เข
าใ

จ 

กา
รน

ําไ
ปใ

ช 

สูง
กว

า  

ชื่อหนวย 

1 เรื่องรูปแบบของธุรกิจ 10 1 2 2 2 3 3 

2 เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ 10 1 1 2 2 3 3 

3 เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 10 1 1 2 3 3 2 

4 เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 1 1 2 3 3 2 

5 เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ 10 1 1 2 3 3 2 

6 เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี 10 1 1 2 3 3 2 

7 เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน 10 1 2 2 2 3 3 

8 เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 1 2 2 2 3 3 

         

ก คะแนนภาคทฤษฎี 56 8 11 16 21 24 20 

ข คะแนนภาคปฏิบัติ/ผลงาน/ชิ้นงาน 24  

ค คะแนนจิตพิสัยหรือพฤติกรรมที่พึงประสงค 20 
 รวมทั้งสิ้น 100 

หมายเหตุ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….7.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

11 เขาใจความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 2 5  

12 เขาใจขอแตกตางของธุรกิจ 3 5  

13 เขาใจขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี 5 5  

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

111 บอกความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 2 อัตนัย 

121 บอกขอแตกตางของธุรกิจไดถูกตอง 3 อัตนัย 

131 บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีไดถูกตอง 5 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  1 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย        จํานวน   -   ขอ    -       คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   3  ขอ     10    คะแนน 

 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่…8.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

21 เขาใจวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล  5 3  

 บริษัท    

22 เขาใจวิธีการจัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอน 5 3  

 การจดทะเบียนจัดตัง้หางหุนสวนนิติบุคคล    

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

211 อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัทได 5 อัตนัย 

 ถูกตอง   

212 จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจด 5 อัตนัย 

 ทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคลไดถูกตอง   

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  2 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -    ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   2      ขอ             10    คะแนน 

 
 
 
   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่…9….. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

31 เขาใจลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 10 3  

     

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

311 บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 10 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  3 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -      ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   1      ขอ      10    คะแนน 

 
   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่…10.. 

     รหัสวชิา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

41 เขาใจวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี 5 3  

42 เขาใจการวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชี 5 3  

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

411 จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชไีด 5 อัตนัย 

421 วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชีได 5 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  4 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -      คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   2      ขอ      10    คะแนน 

   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่..11.. 

     รหัสวชิา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 5   ชื่อหนวย    เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ               เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

51 เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆ 10 3  

     

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

511 บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได 10 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  5 

            1.  เวลาสอบ   60   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -      คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   1      ขอ      10    คะแนน 

 
 
 
   



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….12.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่  6  ชื่อหนวย    เรื่องกฎหมายและการยื่นแบบแสดงรายการภาษี    เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

61 เขาใจความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี 5 3  

62 เขาใจวิธีการกรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี 5 3  

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

611 บอกความสําคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี 5 อัตนัย 

612 กรอกและยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีได 5 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

           สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  6 

            1.  เวลาสอบ   90   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   2      ขอ           10    คะแนน 

 
 
 
 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….13.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่  7  ชื่อหนวย  เรื่องงบการเงินตามกฎหมายบัญชีและการนําสงงบการเงิน  เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

71 เขาใจความหมายของงบการเงิน 2 3  

72 รูการจัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละประเภท 3 3  

73 รูสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร 2 3  

74 รูระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสาร 3 3  

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

711 บอกความหมายของงบการเงินไดถูกตอง 2 อัตนัย 

721 จัดทํางบการเงินตามพรบ.การบัญชี พ.ศ.2543ของนิติบุคคลแตละ 3 อัตนัย 

 ประเภทได   

731 บอกสถานที่เพื่อนําสงงบการเงินและเอกสาร 2 อัตนัย 

741 บอกระยะเวลาในการสงงบการเงินและเอกสารได 3 อัตนัย 

    

    

    

    

    

 
สรุป เครือ่งมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  7 

            1.  เวลาสอบ   90   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   4      ขอ           10   คะแนน 

 
 
 
 



  

 แผนการสรางเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการเรียนรู หนาที่….14.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่  8  ชื่อหนวย    เรื่องการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญช ี   เวลา   18   ชม.  

1. ตารางวิเคราะหคะแนนรายจุดประสงค                      

รหัส รายการจุดประสงคทั่วไป คะแนน ปรับขยาย หมายเหตุ 

81 เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 3  

     

     

     

     

2. ตารางวิเคราะหลักษณะเครื่องมือ 

รหัส รายการจุดประสงคเฉพาะ คะแนน ลักษณะเครื่องมือวัด 

811 บันทึกบัญชีจากเอกสารประกอบการลงบัญชี 10 อัตนัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

สรุป เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  8 

            1.  เวลาสอบ   90   นาท ี

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

       4.1  แบบปรนัย          จํานวน   -       ขอ    -    คะแนน 

       4.2  แบบอัตนัย          จํานวน   1      ขอ           10    คะแนน 

 
 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที ่15.. 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  รูปแบบของธุรกิจมีหลายประเภท เชน กิจการเจาของคนเดียว หางหุนสวนและบริษัท เปนตน ซึ่งมีการ

ดําเนินงานในลักษณะที่แตกตางกันตามประเภทนั้นๆ ในการตัดสินใจเลือกรูปแบบของธุรกิจที่จะดําเนินกิจการ 

ขึ้นอยูกับเจาของธุรกิจเปนผูพิจารณาและตัดสินใจเอง 

                เมื่อเจาของธุรกิจไดดําเนินการเลือกประเภทธุรกิจแลว ก็จะเริ่มวางแผนการทํางานตามลําดับขั้นตอน

ตอไป ซึ่งการปฏิบัติงานทางดานบัญชีนับไดวาเปนสิ่งสําคัญอยางหนึ่งที่ตองดําเนินการจัดทําดวยความรอบคอบ

ไปตามขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี และยึดแนวทางปฏิบัติตามหลักการบัญชีที่ยอมรับโดยทั่วไปของสมาคม    นัก

บัญชีและผูสอบบัญชีรับอนุญาตแหงประเทศไทย 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1. เขาใจความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 

               2. เขาใจขอแตกตางของธุรกิจ 

               3.  เขาใจขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชี 

         2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  บอกความหมายและลักษณะของประเภทธุรกิจ 

              2.  บอกขอแตกตางของธุรกิจไดถูกตอง 

              3. บอกขั้นตอนการปฏิบัติทางบัญชีไดถูกตอง 

3. สาระการเรียนรู 

1. รูปแบบของธุรกิจ 

2. ประเภทของธุรกิจ 

               3. ขอแตกตางของธุรกิจ 

               4. การปฏิบัติทางบัญชีของธุรกิจ 

               5. ขั้นตอนการปฏิบัติทางการบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

1.ครูและผูเรียนรวมกันอภิปรายถึงธุรกิจตางๆ โดยการยกตัวอยางรูปแบบตางๆ ของธุรกิจที่เคย 

ศึกษาบางแลว ซึ่งผูเรียนสามารถทําความเขาใจไดดีและตอบคําถามได                
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2.กิจกรรมการเรียนการสอนที่จัดเปนไปตามลักษณะของ CIPPA Model 

3.ผูเรียนสรางความรูดวยตนเอง โดยการศึกษาคนควาขอมูลทําความเขาใจ คิดวิเคราะหและสรุปเปนขอความรู 

4.ผูเรียนไดแลกเปลี่ยนและเรียนรูขอมูล ความคิด ประสบการณซึ่งกันและกัน 

5.ผูเรียนมีสวนรวมในการเรียนรูไดมาก 

6.ผูเรียนไดเรียนรูกระบวนการและมีผลงานจากการเรียนรูตามรายละเอียดตอไปนี้ 

1)แบงกลุมผูเรียนออกเปนกลุม กลุมละ 4-6 คน ใหชวยกันอภิปรายเพื่อวิเคราะหและบอกประเภทของธุรกิจ ขอ

แตกตางของธุรกิจและขั้นตอนการปฏิบัติทางการบัญชี 

2)สมาชิกแตละกลุมแบงกันศึกษาคนควาในหัวขอที่ตนเองรับผิดชอบ 

3)ใหแตละกลุมสงตัวแทนออกมานําเสนอผลงานที่รับผิดชอบ 

4)รวบรวมผลงานสงครูผูสอนเพื่อประเมินผล 

             กิจกรรมผูเรียน 

7.ครูผูสอนใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับประเภทของธุรกิจ ขอแตกตางของธุรกิจและขั้นตอนการปฏิบัติทางการ

บัญชี เพื่อใหผูเรียนนําไปปฏิบัติไดถูกตอง 

8.สรุปการเรียนการสอนรวมกับผูเรียน 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

9.ผูสอนและผูเรียนชวยกันสรุปเนื้อหาเพื่อนําไปใชโดยการถามและตอบเปนกลุมหรือรายบุคคล 

10.สุมผูเรียนใหตอบคําถามตามเนื้อหาการเรียนการสอน 

11.ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูหนวยที่ 1 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  1 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   3  ขอ     10    คะแนน    
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    1           ชื่อหนวย    เรื่องรูปแบบของธุรกิจ    เวลา   12   ชม.  

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกบัผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

        9.3  ผลที่เกดิจากการใชแผน.……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
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หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย ไดกําหนดใหหางหุนสวนจดทะเบียนและบริษัทจํากัด ไปจด

ทะเบียนตอทะเบียนหุนสวนบริษัท กรมการคา กระทรวงพาณิชย เมื่อจดทะเบียนแลวก็มีสภาพเปนนิติบุคคลแยก

ตางหากจากผูเปนหุนสวน และผูถือหุน เพื่อประโยชนแกทางราชการในการควบคุมและใหคําแนะนําในการ

ดําเนินธุรกิจ และภาษีมูลคาเพิ่มของธุรกิจ 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1. เขาใจวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัท 

               2. เขาใจวิธีการจัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอน 

                    การจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

         2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  อธิบายขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล บริษัทไดถูกตอง 

              2.  จัดทํารายละเอียดตามเอกสารใบสําคัญตางๆตามขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล

ไดถูกตอง               

3. สาระการเรียนรู 

   กฎหมายเกี่ยวกับการจดทะเบียนธุรกิจ 

1. การจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

1.ครูและผูเรียนกลาวถึงการจัดตั้งธุรกิจโดยทั่วๆ ไปตามกฎหมายและหนวยงานราชการที่เกี่ยวของ 

โดยการเปรียบเทียบความแตกตางและลักษณะตางๆ ของกิจการ 
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หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2.ครูผูสอนอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

3.ครูผูสอนใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับเอกสารที่ใชในการจัดตั้งกิจการ 

4.ครูผูสอนสรุปเนื้อหารวมกับผูเรียน 

5.เปนที่ปรึกษาการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

             กิจกรรมผูเรียน 

7จัดกิจกรรมการเรียนการสอนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) 

6.ครูใหใบงานลวงหนาอยางนอย 2 สัปดาห โดยกําหนดเนื้อหาตามผลการเรียนรูที่คาดหวังใหผูเรียนศึกษา โดย

ใชเทคนิคการเรียนการสอนแบบ (Co-op-Co-op) 

7.ผูเรียนรวมอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล เพื่อกําหนดหัวขอที่จะศึกษาตามขอ 8 

8.แบงกลุมผูเรียนตามความสามารถคละกัน กลุมละ 6 คน 

 กลุมที่ 1 รับผิดชอบเอกสารแบบจองชื่อนิติบุคคล และหนังสือมอบอํานาจ 

 กลุมที่ 2 รับผิดชอบเอกสารแบบคําขอจดทะเบียนหางหุนสวนและหนังสือรับรอง 

 กลุมที่ 3 รับผิดชอบเอกสารแบบ หส. 2 และรายละเอียดวัตถุที่ประสงค 

 กลุมที่ 4 รับผิดชอบเอกสารแบบ สสช. 1 

9.สมาชิกทุกคนแบงหนาที่รับผิดชอบเองและนําผลงานมารวมกัน มีการประชุมเพื่อรวบรวมหรือ  

ปรับแตงภาษาใหผลงานกลุมทํารวมกันมีความตอเนื่องกัน 

10.สงตัวแทนกลุมนําผลงานเสนอหนาชั้นเรียน 

11.ทุกกลุมชวยกันประเมินผล โดยประเมินทั้งกระบวนการทํางานและผลงานกลุม 

12.รวบรวมผลงานทุกชิ้นสงครูเพื่อประเมินผล 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

13.ผูสอนและผูเรียนรวมกันสรุปเนื้อหา 

14.สุมผูเรียนใหตอบคําถามและแสดงรายละเอียดในเอกสารประกอบการจดทะเบียนการจัดตั้งหางหุนสวนนิติ 

บุคคลเปนกลุมหรือรายบุคคล 

            15.ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูหนวยที่ 2 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  2 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   2  ขอ     10    คะแนน 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกับผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

            …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...            
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่    2   ชื่อหนวย   เรื่องการจดทะเบียนธุรกิจ                       เวลา   12   ชม.  
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดจากการใชแผน…………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          .........................................………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

          ..............................................……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...          
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  วงจรการปฏิบัติงานบัญชี หมายถึงลําดับขั้นตอนการทําบัญชีที่ธุรกิจตองจัดทําเหมือนๆ กันในทุกๆ

รอบระยะเวลาบัญชี ซึ่งอาจกําหนดเปนงวดๆ เชน 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ป ตามความตองการของผูใชขอมูล 

ลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

1. การวิเคราะหรายการคา (Business Transaction Analysis) 

2. การบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตน(Book of Original Entry) 

3. การผานรายการไปสมุดแยกประเภททั่วไป (Book of Final Entry) 

4. การจัดทํางบทดลอง (Trial Balance) 

5. การจัดทํากระดาษทําการ (Working Paper)  

6. การปรับปรุงรายการ (Adjusting Entry) 

7. การจัดทํางบการเงิน (Financial Statement) 

8. การปดบัญชี (Closing Entry) 

9. การจัดทํางบทดลองหลังปดบัญชี (Trial Balance After Closing) 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1. เขาใจลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

          2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  บอกลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี                          

3. สาระการเรียนรู 

   ลําดับขั้นตอนวงจรการปฏิบัติงานบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

1.ครูและผูเรียนกลาวถึงวงจรการปฏิบัติงานบัญชีของบริษัท หนวยงานราชการที่เกี่ยวของ 

โดยการเปรียบเทียบความแตกตางและลักษณะตางๆ ของกิจการ 
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2.ครูผูสอนอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล 

3.ครูผูสอนใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับเอกสารที่ใชในการจัดตั้งกิจการ 

4.ครูผูสอนสรุปเนื้อหารวมกับผูเรียน 

5.เปนที่ปรึกษาการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

             กิจกรรมผูเรียน 

7จัดกิจกรรมการเรียนการสอนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) 

6.ครูใหใบงานลวงหนาอยางนอย 2 สัปดาห โดยกําหนดเนื้อหาตามผลการเรียนรูที่คาดหวังใหผูเรียนศึกษา  

7.ผูเรียนรวมอภิปรายการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนนิติบุคคล เพื่อกําหนดหัวขอที่จะศึกษาตามขอ 8 

8.แบงกลุมผูเรียนตามความสามารถคละกัน กลุมละ 6 คน 

 กลุมที่ 1 การวิเคราะหรายการคาและการบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตน 

 กลุมที่ 2 การผานรายการไปสมุดแยกประเภททั่วไป การจัดทํางบทดลอง 

 กลุมที่ 3 การจัดทํากระดาษทําการ การปรับปรุงรายการ 

 กลุมที่ 4 การจัดทํางบการเงิน การปดบัญชี และการจัดทํางบทดลองหลังปดบัญชี 

9.สมาชิกทุกคนแบงหนาที่รับผิดชอบเองและนําผลงานมารวมกัน มีการประชุมเพื่อรวบรวมหรือ  

ปรับแตงภาษาใหผลงานกลุมทํารวมกันมีความตอเนื่องกัน 

10.สงตัวแทนกลุมนําผลงานเสนอหนาชั้นเรียน 

11.ทุกกลุมชวยกันประเมินผล โดยประเมินทั้งกระบวนการทํางานและผลงานกลุม 

12.รวบรวมผลงานทุกชิ้นสงครูเพื่อประเมินผล 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

13.ผูสอนและผูเรียนรวมกันสรุปเนื้อหา 

14.สุมผูเรียนใหตอบคําถามและแสดงรายละเอียดในเอกสารประกอบการจดทะเบียนการจัดตั้งหางหุนสวนนิติ 

บุคคลเปนกลุมหรือรายบุคคล 

            15.ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูหนวยที่ 2 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  3 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนดิเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   2  ขอ     10    คะแนน 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกับผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

            …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          ................................................................................................................................................................................................ 
           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...            
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 3   ชื่อหนวย   เรื่องวงจรการปฏิบัติงานบัญช ี          เวลา   12  ชม.  
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          .........................................………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 

           9.1  ผลที่เกิดจากการใชแผน…………………………………………………...……………………...………………... 

          ..............................................……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...           
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  เอกสารประกอบการลงบัญชี เปนบันทึก หรือเอกสารใดๆ ที่ใชเปนหลักฐาน ในการลงรายการใน

บัญชีแสดงรายการคาที่เกิดขึ้นจากการดําเนินงานซึ่งอาจจะเปนบันทึกในบัญชีเงินสด บัญชีรายวันหรือบัญชี

สินคาที่อยูในครอบครอง เอกสารประกอบการลงบัญชีสามารถแสดงความครบถวนและถูกตองของรายการ

บัญชี การจัดทําเอกสารจัดทําขึ้นโดยบุคคลภายนอกหรือจัดทําขึ้นโดยผูมีหนาที่จัดทําบัญชีเพื่อออกให

บุคคลภายนอก หรือกิจการจัดทําขึ้นเพื่อใชในกิจการ 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1.  เขาใจวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี 

                2. เขาใจการวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชี 

          2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชีได 

               2.  วิเคราะหรายการคาจากเอกสารและบันทึกบัญชีได                          

3. สาระการเรียนรู 

   1.  เอกสารประกอบการลงบัญชีตามรพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 

   2.  เอกสารและรายงานในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม 

    3. การวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและการบันทึกบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

         1.ครูทบทวนการบันทึกบัญชีจากการวิเคราะหเอกสารประกอบเพื่อนําไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  

โดยครูนําตัวอยางเอกสาร เชน ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ฯลฯ ที่มีรายละเอียดเรียบรอยแลวมา 

ใหผูเรียนวิเคราะหและแสดงวิธีการบันทึกบัญชีหนาชั้นเรียน โดยใชวิธีอาสาสมัครจากผูเรียน ซึ่ง 

เปนพื้นฐานการนํารายการผานไปบัญชีแยกประเภท 
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หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  

ขั้นสอน 

ขั้นสอน 

กิจกรรมผูสอน 

2. ครูแนะนํารูปแบบการเรียนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) เปนรูปแบบการสอนที่สงเสริมความ

รวมมือและถายทอดความรูระหวางเพื่อนดวยกัน 

3. ผูสอนอภิปรายการผานรายการไปบัญชีแยกประเภท 

4. ผูสอนควบคุมและใหขอเสนอแนะในการปฏิบัติกิจกรรม 

5. ผูสอนสรุปเนื้อหาการเรียนการสอนรวมกับผูเรียน 

กิจกรรมผูเรียน 

6. นํารูปแบบการเรียนแบบรวมมือ (Cooperative Learning) มาปฏิบัต ิ

7. ผูเรียนศึกษาคนควาการผานรายการสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภท 

8. ผูเรียนจับเปนกลุมรวมมือ โดยวิธีการนับเลข 1-5,6-10 

9. ตัวแทนกลุมรวมมือ 1 คน ออกมาจับสลากที่ครูผูสอนเตรียมไวเกี่ยวกับเนื้อหา 

10. กลุมรวมมือชวยกันวิเคราะหสาระสําคัญของเนื้อหาในสลากแลวเขียนลงในกระดาษที่กําหนดไว 

11. สงตัวแทนของกลุมออกมานําเสนอหนาชั้นเรียน 

12. ปฏิบัติตามใบงาน 

13. รวบรวมผลงานสงครูผูสอน 

ขั้นสรุปและการประยุกต 

14. ผูสอนและผูเรียนรวมกันสรุป โดยครูสุมถามคําถามในเนื้อหาและใหผูเรียนตอบ 

15. ผูสอนและผูเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการผานรายการไปบัญชีแยกประเภท 

            16.   ผูเรียนทําแบบประเมินผลการเรียนรูที่ 3 

5. สื่อการเรียนรู 

              1.หนังสือเรียนวิชา กระบวนการจัดทําบัญชี (2201-2109)  

2.ใบงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 แผนการจัดการเรียนรู หนาที่…16 

     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  

6. การวัดผลประเมินผล 

เครื่องมือวัดผลการเรียนรูหนวยที่  4 

            1.  เวลาสอบ  60   นาที 

  2.  คะแนนเต็ม  10   คะแนน 

  3.  เกณฑผาน  50%   คะแนน 

  4.  ชนิดเครื่องมือวัด 

        4.2  แบบอัตนัย        จํานวน   2  ขอ     10    คะแนน 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ/งานที่มอบหมาย (ถามี) 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

          ...................................................................................................................................................................... 

         ....................................................................................................................................................................... 

8.  เอกสารอางอิง 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………………………... 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.1  ผลที่เกิดกับผูเรียน….………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

            …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          ................................................................................................................................................................................................ 
           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...            
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 4   ชื่อหนวย    เรื่องเอกสารประกอบการลงบัญช ี    เวลา   12   ชม.  
 

9. บันทึกหลังการสอน 

           9.2  ผลที่เกิดกับครูผูสอน.………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

           …………………………….………………………………………………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………………………………...…………………….………………... 

          .........................................………………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

            ………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 

           9.1  ผลที่เกิดจากการใชแผน…………………………………………………...……………………...………………... 

          ..............................................……………………………………………………...……………………………………... 

           …………………………….…………………………….……………………….…...……………………….……………... 
           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
           …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………... 
            …………………………….………………………………..………………………...…………………….………………... 

           …………………………….……………………………….….……………………...……………………….……………...           
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     รหัสวิชา :  2201-2109      วิชา : กระบวนการจัดทําบัญชี   หนวยกิต-ชั่วโมง  - 3-6 

หนวยที่ 5   ชื่อหนวย    เรื่องการจัดทําบัญชีกิจการประเภทตางๆ               เวลา   18   ชม.  
 

1. สาระสําคัญ 

                  บัญชีของกิจการแตละประเภทสามารถแบงตามลักษณะการประกอบการได 2 ประเภท คือ  

1. กิจการบริการ 

2. กิจการจําหนายสินคา 

 2.1 กิจการซื้อ-ขาย สินคา 

2.2 กิจการอุตสาหกรรม 

การจัดทําบัญชีของกิจการประเภทตางๆ ในปจจุบันมีความสัมพันธและเกี่ยวของกับระบบ

ภาษีมูลคาเพิ่ม เนื่องจากกรมสรรพากรไดนํามาใชในการจัดเก็บภาษีแทนภาษีการคา  ตั้งแตวันที่ 1 มกราคม 

2535 ระบบภาษีมูลคาเพิ่มเปนระบบที่ชัดเจน เปนธรรมกับผูผลิตและผูบริโภคชวยสนับสนุนการแขงขัน เพื่อ

การสงออกระดับโลก 

2. จุดประสงคการเรียนรู 

         2.1 จุดประสงคทั่วไป 

               1.  เขาใจวิธีการบันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆ 

          2.2 จุดประสงคเชิงพฤติกรรม 

              1.  บันทึกบัญชีของกิจการประเภทตางๆได                                

3. สาระการเรียนรู 

   1.  กิจการบริการ  

   2.  เอกสารและรายงานในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม 

    3. การวิเคราะหรายการคาจากเอกสารและการบันทึกบัญชี 

4. กิจกรรมการเรียนรู 

ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

         1.ครูทบทวนการบันทึกบัญชีจากการวิเคราะหเอกสารประกอบเพื่อนําไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  

โดยครูนําตัวอยางเอกสาร เชน ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ฯลฯ ที่มีรายละเอียดเรียบรอยแลวมา 

ใหผูเรียนวิเคราะหและแสดงวิธีการบันทึกบัญชีหนาชั้นเรียน โดยใชวิธีอาสาสมัครจากผูเรียน ซึ่ง 

เปนพื้นฐานการนํารายการผานไปบัญชีแยกประเภท 

 




