โครงการสอน  (Cours  Syllybus)

วิชา…กระบวนการจัดทำบัญชี……….รหัสวิชา……2201-2109……..ภาคเรียนที่ 2 / 2556
วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
__________________________________________________________________________________________________

1. ชื่อผู้สอน.....…นางสาวพิไลวรรณ  เหมือยไธสง  เบอร์โทรศัพท์ …..044-220866…….…

2.    จำนวนหน่วยกิต………3………..หน่วยกิต        จำนวนคาบเรียน……6…….คาบ / สัปดาห์ 
3.    จุดประสงค์รายวิชา
         
1. ประมวลความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ เอกสารการดำเนินงาน หลักการ และกระบวนการ
ปฏิบัติงานบัญชี ของกิจการในประเภทธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรม ทั้ง
ในรูปแบบของกิจการเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัทจำกัด
2. มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป พร้อมสำหรับการปฏิบัติงานใน
วิชาชีพบัญชี
3. มีกิจนิสัย ความมีวินัย ความเป็นระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ความอดทน รับผิดชอบ
ในการปฏิบัติงาน มีเจตคติที่ดีต่อวิชาชีพบัญชีและมีจรรณยาบรรณในวิชาชีพ
4.  คำอธิบายรายวิชา

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ รูปแบบของธุรกิจ วงจรการปฏิบัติงานบัญชี การจดทะเบียนธุรกิจ
การจัดการเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดตั้งและการประกอบธุรกิจ เอกสารและการจัดประเภทเอกสารที่
ใช้ในการบันทึกบัญชี การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร การจัดทำบัญชีของกิจการประเภทต่าง ๆ โดย
ทำเป็นกรณีตัวอย่าง การจัดทำงบการเงินตามกฎหมายบัญชี การยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีประเภท
ต่าง ๆ ต่อกรมสรรพากร การยื่นแบบงบการเงินประจำปีต่อกระทรวงพาณิชย์
5. กิจกรรมการเรียน
1.    การบรรยายในห้องเรียน
2.    การเรียนรู้จากการปฏิบัติจริงโดยใช้โจทย์สมมติ
3.    การทำแบบฝึกหัดและแบบทดสอบ  
4.  การซักถามพูดคุยในเรื่องเกี่ยวกับการวางแผนและควบคุมโดยงบประมาณ
6. เอกสารประกอบการเรียน
1.  ตำรา / เอกสารหลัก

หนังสือกระบวนการจัดทำบัญชี 
       อาจารย์เพ็ญจันทร์   วุฒิบัญชร
7.การบูรณาการ การเรียนการสอนรายวิชาอื่น
      -
8.  แหล่งการเรียนรู้ภายในสถานศึกษา
จำนวน ………4………….แห่ง………6…………ครั้ง

      /      ห้องสมุด 

ข้อกำหนด     
จำนวน  3   ครั้ง  
                    /      Internet

ข้อกำหนด     
จำนวน  1   ครั้ง   


      /      Sall center

ข้อกำหนด     
จำนวน  1   ครั้ง
                    /      Homethearter

ข้อกำหนด     
จำนวน  1   ครั้ง
9.  แหล่งการเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา
จำนวน ………-…….……..แห่ง…………-……….….ครั้ง
     
- 



10.  สื่อการสอน

จำนวน…………7………..ชนิด
- หนังสือการบัญชีเบื้องต้น 1 (เอกสารหลัก)    
- แผ่นใสประกอบการบรรยาย
- รูปภาพประกอบการสอน



- แบบฟอร์มบัญชี ประกอบการสอน


- สาธิตและปฏิบัติจริง




- ใบงาน






- แบบทดสอบ
11.  ชิ้นงาน
จำนวน ………1…………..ชิ้น 
12.  เกณฑ์การประเมินผล

คะแนนเต็ม  100  คะแนน

แบ่งเป็น
1. คะแนนคุณธรรม – จริยธรรม  

20  

คะแนน
เกณฑ์การประเมิน
1.1  การเข้าชั้นเรียน
   5
คะแนน ( มีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของภาคเรียน)

1.2  การตรงต่อเวลา     5
คะแนน (เข้าชั้นเรียนตรงต่อเวลา  “ช้าได้ไม่เกิน 10 นาที”)

1.3  การแต่งกาย           5
คะแนน (แต่งกายถูกระเบียบของวิทยาลัยฯ )

1.4  ความรับผิดชอบ    5
คะแนน  ( ส่งงานตรงตามกำหนดเวลา)


2.  คะแนนการศึกษาเรียนรู้ด้วยตนเอง

10

คะแนน

3.  คะแนนประเมินตามสภาพจริง

          
30

คะแนน


            จัดส่งคะแนนภาคเรียนละ   4    ครั้ง

     

ครั้งที่
1
สัปดาห์ที่  11



ครั้งที่
2
สัปดาห์ที่  13



ครั้งที่
3
สัปดาห์ที่  15



ครั้งที่
4
สัปดาห์ที่  17
4.  คะแนนชิ้นงาน / โครงการ


20

คะแนน 

5.  คะแนนสอบ 




20

คะแนน  
13. แผนการเรียน (18 สัปดาห์ )

	สัปดาห์ที่
	ครั้งที่
	หัวข้อเรื่อง
	จำนวนคาบ
	กิจกรรม 
การสอน
	สื่อ

	1
	1-4
	ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี
  - ความหมายการบัญชี 
  - จุดประสงค์ของการบัญชี 
  - ประโยชน์ของข้อมูลทางบัญชี 
 -  ข้อสมมติตาม แม่บทการบัญชี
	4
	-แนะนำรายวิชา
-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-แบบฟอร์ม
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	2
	5-8
	สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ
  -   ความหมายของสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของ เจ้าของ  
  -  สมการบัญชี  
  -  การแสดงความสมดุลในรูปแบบของงบดุล
	4

	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	3-5
	9-20
	การวิเคราะห์รายการค้า
  -  ความหมายของรายการค้า 
  -  การวิเคราะห์รายการค้า 
  -  การบันทึกรายการค้าตามหลักบัญชีคู่ของธุรกิจบริการเจ้าของคนเดียว   
	12
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	6-8
	21-32
	การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
  -  ความหมายของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น ประเภทสมุดบันทึกรายการขั้นต้น 
  -  รูปแบบของสมุดรายวันทั่วไป 
  -  หลักการบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป      
  -  รายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป 
  -  ประโยชน์ของสมุดรายวันทั่วไป
	12
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	9-11
	33-44
	การบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภท
  -  ความหมายของสมุดบัญชีแยกประเภท 
  -  ความหมายบัญชีแยกประเภท 
  -  รูปแบบของบัญชีแยกประเภท 
  -  ประเภทของบัญชี   แยกประเภท
  -   การจัดหมวดบัญชีแยกประเภท  
  -  หลักการบันทึกบัญชีแยกประเภท
	12
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ


13.  แผนการเรียน (18 สัปดาห์ )

	สัปดาห์ที่
	ครั้งที่
	หัวข้อเรื่อง
	จำนวนคาบ
	กิจกรรม 
การสอน
	สื่อ

	12
	45-48
	งบทดลอง
  -  ความหมายของงบทดลอง 
  -  รูปแบบของงบทดลอง 
  -  การหายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทด้วยดินสอ 
  -  หลักการจัดทำงบทดลอง  
  -  การใส่จำนวนเงินด้านเดบิต และการใส่จำนวนเงินในช่องเครดิต 
  - ประโยชน์ของงบทดลอง
	4
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	13-14
	49-56
	กระดาษทำการ
  -  ความหมายของกระดาษทำการ 
  -  รูปแบบของกระดาษทำการ 
  -  ขั้นตอนการจัดทำกระดาษ ทำการ 
  -  ประโยชน์ของกระดาษทำการ
	8
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	15
	57-60
	งบการเงิน
  -  ความหมายและรูปแบบของงบการเงิน    
  -  หลักการจัดทำงบการเงิน งบกำไรขาดทุน  งบดุล
  -  ประโยชน์ของงบการเงิน
	4
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	16-17
	61-68
	การบันทึกรายการปิดบัญชี
  -  ความหมายของการปิดบัญชี 
  -  หลักการปิดบัญชีหมวดรายได้และรายจ่าย 
  -  หลักการปิดบัญชีหมวดสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของ   เจ้าของ   
  -  การบันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป และบัญชีแยกประเภท 
  -  งบทดลองหลังปิดบัญชี 
  -  วงจรบัญชี  
  -  สมุดเงินสด 2 ช่อง
	8
	-บรรยาย
-ซักถาม
-ปฏิบัติจริง
	-แผ่นใส
-โจทย์สมมติ
-ใบงาน
-แบบทดสอบ

	18
	69-72
	ทบทวน  วัดและประเมินผล
	4
	
	

	
	
	รวม
	72
	
	


