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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้
1.  ความหมายของการบัญชี
2. วัตถุประสงค์ของการบัญชี
3. ประวัติความเป็นมาของการบัญชี
4. หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพบัญชี
5. ความแตกต่างระหว่างนักบัญชีและผู้ทำบัญชี
6. ประโยชน์ของข้อมูลทางการบัญชี
7. อาชีพทางการบัญชีและจรรยาบรรณของผู้ประกอบวิชาชีพบัญชี
8. พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.  2543  และพระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี  พ.ศ.  2547
9. แม่บทการบัญชี
10. รูปแบบของธุรกิจ
11. กิจกรรมพื้นฐานทางธุรกิจ
12. การเขียนตัวเลขตามหลักการบัญชี
        ด้านทักษะ
1.  เขียนตัวเลขได้ตามหลักการบัญชี
2. แก้ไขตัวเลขได้ตามหลักการบัญชี
สาระสำคัญ
             การบัญชีมีบทบาทและมีความสำคัญในกิจการทุกประเภท ไม่ว่าจะดำเนินการโดยหวังผลกำไรหรือไม่ก็ตาม เพื่อให้เกิดความเข้าใจในการนำไปปฏิบัติงานด้านบัญชี หรือการประยุกต์ใช้บัญชีแบบครัวเรือน ตามแนวคิดหลักเศรษฐกิจพอเพียง จึงควรเข้าใจความหมายของการบัญชี จุดประสงค์ของการบัญชี ประโยชน์ของข้อมูลการบัญชี ข้อแนะนำการเรียนวิชาบัญชี รวมทั้งความรู้เกี่ยวกับแม่บทการบัญชี เพื่อประยุกต์ใช้กับงานดังกล่าวข้างต้นให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
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สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย

1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับความหมายของการบัญชี  วัตถุประสงค์และประโยชน์ของการบัญชี  หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพบัญชี  ความแตกต่างระหว่างนักบัญชีและผู้ทำบัญชี  แม่บทการบัญชี  รูปแบบของธุรกิจ  กิจกรรมพื้นฐานทางธุรกิจ  และการเขียนตัวเลขตามหลักการบัญชี
จุดประสงค์การเรียนรู้
 จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1. เข้าใจความหมายของการบัญชี
2. เข้าใจวัตถุประสงค์และประโยชน์ของการบัญชี
3.  เข้าใจประวัติความเป็นมา  รูปแบบและกิจกรรมพื้นฐานทางธุรกิจ
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
                               1. เขียนตัวเลขตามหลักการบัญชีได้ถูกต้อง

                               2.แก้ไขตัวเลขตามหลักการบัญชีได้ถูกต้อง
                               3. ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง ตามเวลาที่กำหนด มีความเป็นระเบียบ ละเอียดรอบคอบ และมีเหตุมีผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้
ด้านความรู้  (ทฤษฎี)

1. การบัญชี   หมายถึง   ศิลปะของการจดบันทึก    การจำแนกให้เป็นหมวดหมู่   และการสรุปผล  สิ่งสำคัญในรูปตัวเงิน รายการ และเหตุการณ์ต่างๆ ซึ่งเกี่ยวข้องกับทางด้านการเงิน รวมทั้ง การแปลความหมายของผลการปฏิบัติดังกล่าว
2. ขั้นตอนการจัดทำบัญชี
                               -  ขั้นตอนที่  1  การรวบรวมข้อมูล  (Data  gathering)

                               -  ขั้นตอนที่  2  การบันทึกรายการ  (Recording)

                               -  ขั้นตอนที่  3  การสรุปผล  (Summarizing)

                               -  ขั้นตอนที่  4  การสื่อสารข้อมูลเพื่อการตัดสินใจ  (Communicating)                
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3 . การบัญชีมีวัตถุประสงค์และประโยชน์เพื่อจดบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นตามลำดับก่อนหลัง  และจำแนกประเภทรายการออกเป็นหมวดหมู่  เพื่อเป็นหลักฐานในการอ้างอิงต่าง ๆ  ให้เจ้าของกิจการ  ควบคุมดูแล  รักษาทรัพย์สินของกิจการได้  ให้ได้ทราบผลการดำเนินงานของกิจการ  เพื่อใช้ในการตัดสินใจ  การวางแผนการดำเนินงาน  และเพื่อให้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการทำบัญชี  
4.  รูปแบบของธุรกิจ  แบ่งออกเป็น  3  รูปแบบคือ


4.1  กิจการเจ้าของคนเดียว  (Sole  proprietorship)


4.2  ห้างหุ้นส่วน   (Partnerships)


4.3  บริษัทจำกัด  (Company  Limited  or  Corporation)
5.  กิจการพื้นฐานทางธุรกิจ


5.1  กิจกรรมในการจัดหาเงิน  (Financing  Activities)



5.2  กิจกรรมในการลงทุน  (Investing  Activities)



5.3  กิจกรรมในการดำเนินงาน  (Operating  Activities)

6.  แม่บทการบัญชี (Accounting Framework) ไม่ถือเป็นมาตรฐานการบัญชี แต่เป็นกรอบหรือแนวคิดขั้นพื้นฐานในการจัดทำและนำเสนองบการเงิน ตลอดจนกำหนดและนำมาตรฐานการบัญชีมาปฏิบัติ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติสำหรับเรื่องที่ยังไม่มีมาตรฐานการบัญชีรองรับ เพื่อให้ผู้ใช้งบการเงินทุกฝ่ายมีความเข้าใจและปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน    ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี มี 2 ข้อ ได้แก่
                                       1. เกณฑ์คงค้าง (Accrual basis)

                                       2. การดำเนินงานต่อเนื่อง (Going concern)
7.  การเขียนตัวเลขตามหลักการบัญชี   ในทางบัญชีนั้นส่วนใหญ่จะเป็นตัวเลขที่เป็นเงินตรา  ซึ่งจะต้องนำไปคำนวณและเป็นหลักฐานในการอ้างอิง   และจะมีผลต่อการดำเนินงานและฐานะการเงินของกิจการ  การเขียนตัวเลขตามหลักบัญชี  จะต้องปฏิบัติดังนี้
7.1  เขียนด้วยลายมือบรรจงและเขียนให้ชัดเจนโดยให้มีขนาดพอเหมาะไม่เล็กหรือใหญ่เกินไป



7.2  ใส่เครื่องหมายจุลภาค  ( , ) เพื่อแบ่งจำนวนเงิน  ถ้ามี  4 หลักขึ้นไป
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7.3  เขียนให้ชิดเส้นทางด้านขวา  ถ้าเขียนลงในช่องจำนวนเงิน  แต่ถ้าไม่ได้เขียนลงในช่องจำนวนเงิน  ให้ใส่จุด ( . )  และเครื่องหมายขีด  ( - )  แสดงว่าสิ้นสุดแล้ว  


ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.  แบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
2. ใบงาน
ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/จรรยาบรรณ/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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	รหัสวิชา : 2201-1002    วิชา : การบัญชีเบื้องต้น 1    หน่วยกิต  -  ชั่วโมง   2-3
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมของครู
	ขั้นเตรียม
	ขั้นเตรียม

	1.  จัดเตรียมเอกสาร โครงการสอน สื่อการสอน  แนะนำรายวิชา  วิธีการเรียน  การมอบหมายงาน  และแจ้งวิธีการและเกณฑ์การวัดผลประเมินผล
	1.  จัดเตรียมเอกสาร  หนังสือเรียน  สื่อที่ใช้ในการเรียนการสอนที่ผู้สอนและบทเรียนกำหนด  เตรียมตัวก่อนเรียน

	2. ทดสอบก่อนเรียนเรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชีแล้วให้นักเรียนสลับกันตรวจ  และให้คะแนน
	2. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชีแล้วให้นักเรียนสลับกันตรวจคำตอบ

	3. แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  1  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3. ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องมีคุณลักษณะตามจุดประสงค์หน่วยที่  1  และการให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรม

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.  ให้นักเรียนสรุปความหมายของการบัญชี  วัตถุประสงค์และประโยชน์ของการจัดทำบัญชีของตนเองตามความเข้าใจ
	1.  สรุปความหมายของการบัญชีและสรุปวัตถุประสงค์และประโยชน์ของการจัดทำบัญชีของแต่ละคนตามความเข้าใจ

	2. ให้นักเรียนเขียนตัวเลขตามหลักการบัญชีที่ถูกต้อง
	2. เขียนตัวเลขให้ถูกต้องตามหลักการบัญชี

	3. ให้นักเรียนจับกลุ่มสรุปเนื้อหาหน่วยที่  1 เรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี  และเลือกตัวแทนนักเรียนมาสรุปหน้าชั้นเรียนเรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี
	3. จับกลุ่มและนำเสนอข้อสรุปจากการเรียนหน่วยที่ 1 เรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี

	4. ให้นักเรียนร่วมแสดงความคิดเห็นในการนำเสนอหน้าชั้นเรียนทั้งด้านเนื้อหาที่นำเสนอ  บุคลิกและรูปแบบการนำเสนอ
	4. แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการนำเสนอเนื้อหา  รูปแบบการนำเสนอ  และบุคลิกภาพของผู้นำเสนอ
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมของครู/นักเรียน

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนสรุปจากที่นักเรียนนำเสนอข้อมูลพร้อมทั้งอธิบายเพิ่มเติม  และสรุปเนื้อหาตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม  
	1.  นักเรียนรับฟังคำสรุปและข้อแนะนำจากครูผู้สอนพร้อมทั้งจดบันทึกข้อมูล  แสดงความคิดเห็น  ซักถาม – ตอบคำถามในหัวข้อที่ยังไม่เข้าใจ  

	2. ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3. ทดสอบหลังเรียน
	3.  ทำแบบทดสอบหลังเรียน

	4. บันทึกคะแนนลงในเครื่องมือในการจัดเก็บคะแนนและแจ้งคะแนนให้นักเรียนทราบ
	4.  นำคะแนนที่ได้จากการทำแบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียนมาเปรียบเทียบกันเพื่อดูความก้าวหน้าและผลสัมฤทธิ์จากการเรียน


	
	กิจกรรมการเรียนการสอน/การเรียนรู้
	หน้าที่ 24
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งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

1.  จัดเตรียมเอกสาร  หนังสือเรียน  สื่อที่ใช้ในการเรียนการสอนที่ผู้สอนและบทเรียนกำหนด

2.  ทำแบบทดสอบก่อนเรียน

3.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  1  และการให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในการเรียนหน่วยที่  1

ขณะเรียน

1.  ปฏิบัติตามใบงาน

2.  จัดกลุ่มร่วมกันสรุปเนื้อหา  และส่งตัวแทนนำเสนอหน้าชั้นเรียนเกี่ยวกับความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการบัญชี

3.  แสดงความคิดเห็น  ถาม – ตอบในเนื้อหาที่นักเรียนนำเสนอหน้าชั้นเรียน

หลังเรียน

1.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

2.  ทำแบบทดสอบหลังเรียน
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน

1.  แบบฝึกหัด

2.  แบบสรุปเนื้อหาเป็นกลุ่ม
สื่อการเรียนการสอน

1.  หนังสือเรียนวิชา  การบัญชีเบื้องต้น  1

2.  แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน

3.  แบบประเมินพฤติกรรมการนำเสนอหน้าชั้นเรียนเป็นกลุ่ม
สื่อโสตทัศน์ 

-

	
	กิจกรรมการเรียนการสอน/การเรียนรู้
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แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา

1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริการธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา

2.  ห้องปฏิบัติการทางบัญชี

3.  ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาหาข้อมูลทางอินเตอร์เน็ต

นอกสถานศึกษา

1.  สถานประกอบการร้านอินเตอร์เน็ต
การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น

1.  บูรณาการกับวิชาภาษไทย  ด้านการพูด  การอ่าน  การเขียน และการฟัง  การจับใจความ  การสรุปความ

2.  บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ  ด้านทักษะการอ่านศัพท์บัญชี

3.  บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์  ด้านการคิดคำนวณ

4.  บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน

ขณะเรียน

1.  ตรวจผลงานตามใบงาน

2.  สังเกตและประเมินการทำงานกลุ่มและการนำเสนอหน้าชั้นเรียน

หลังเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน

2.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	
	แผนการจัดการเรียนรู้
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หัวข้อเรื่อง 

ด้านความรู้


1.  ความหมายของสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ


2.  สมการบัญชี


3.  งบแสดงฐานะการเงิน

ด้านทักษะ


1.  คำนวณหาสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของได้ตามหลักสมการบัญชี

สาระสำคัญ


สมการบัญชีถือเป็นหัวใจสำคัญที่สุดของการเรียนรู้วิชาการบัญชีเบื้องต้น  1  เพราะหากเข้าใจความสัมพันธ์ของสมการบัญชีระหว่างสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของอย่างถ่องแท้แล้ว  จะสามารถวิเคราะห์รายการค้าและบันทึกรายการค้าได้อย่างถูกต้อง

สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย



1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับความหมายของสินทรัพย์  หนี้สิน และส่วนของเจ้าของสมการบัญชี  และงบแสดงฐานะการเงิน
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  เข้าใจความหมายของสินทรัพย์  หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ


2.  เข้าใจหลักสมการบัญชี


3.  เข้าใจหลักในการจัดทำงบแสดงฐานะการเงิน

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  คำนวณหาค่าสมการบัญชี


2.  จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน
	
	แผนการจัดการเรียนรู้
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3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้


1.  สินทรัพย์  (Assets)  หมายถึง  ทรัพยากรที่อยู่ในความควบคุมของกิจการ  
เป็นของเหตุการณ์ในอดีต  ซึ่งกิจการคาดว่าจะได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกิจจากทรัพยากรนั้นในอนาคต  


2.  การรับรู้รายการสินทรัพย์



2.1  มีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่ที่กิจการจะได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคต



2.2  รายการนั้นมีราคาทุนหรือมูลค่าที่วัดได้อย่างน่าเชื่อถือ


3.  ประเภทของสินทรัพย์



3.1  สินทรัพย์หมุนเวียน  (Current  Assets)




3.2  สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน  (Non – current  Assets)



4.  หนี้สิน  (Liabilities)  หมายถึง  ภาระผูกพันในปัจจุบันของกิจการ  โดยภาระผูกพันดังกล่าวเป็นผลของเหตุการณ์ในอดีต  ซึ่งการชำระภาระผูกพันนั้น  คาดว่าจะส่งผลให้กิจการสูญเสียทรัพยากรในอนาคตเชิงเศรษฐกิจ  


5.  การรับรู้รายการหนี้สิน  



5.1  มีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่ที่ประโยชน์เชิงเศรษฐกิจาของทรัพยากรจะออกจากกิจการ  อันเนื่องมาจากการชำระภาระผูกพัน



5.2  มูลค่าที่ต้องชำระภาระผูกพันสามารถวัดได้อย่างน่าเชื่อถือ


6.  ประเภทของหนี้สิน



6.1 หนี้สินหมุนเวียน
	
	แผนการจัดการเรียนรู้
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6.2  หนี้สินไม่หมุนเวียน


7.  ส่วนของเจ้าของ  (Owner’ s Equity)  หมายถึง  ส่วนได้เสียคงเหลือในสินทรัพย์ของกิจการ  หลังจากหักหนี้สินทั้งสิ้นออกแล้วหรืออาจกล่าวได้ว่า  ส่วนของเจ้าของ  คือ  กรรมสิทธิ์ที่บุคคลหรือกิจการมีในสินทรัพย์  ซึ่งคำนวณได้จากสินทรัพย์หักด้วยหนี้สิน หรือส่วนของเจ้าของ  =  สินทรัพย์  หากกิจการไม่มีหนี้สิน  (สินทรัพย์สุทธิ)


8.  สมการบัญชี  (Accounting  Equation)  







9.  งบแสดงฐานะการเงิน  (Statement  of  Financial  Position)  หมายถึง  งบที่แสดงองค์ประกอบเกี่ยวข้องโดยตรงกับการวัดฐานะการเงินคือ  สินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ


10.  การจัดทำงบแสดงฐานะการเงิน



10.1  เขียนหัวงบ  ประกอบด้วย  ชื่อกิจการ  คำว่า “งบแสดงฐานะการเงิน”  วันที่จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน



10.2  นำรายการไปแสดงให้ตรงกับด้านที่กำหนด  (ด้านซ้ายประกอบด้วยรายการสินทรัพย์  ด้านขวาประกอบด้วยรายการหนี้สินและส่วนของเจ้าของ)  



10.3  ยอดรวมทั้งสองด้านจะต้องเท่ากันตามหลักสมการบัญชี
 


ตัวอย่าง  
	
	แผนการจัดการเรียนรู้
	หน้าที่ 25
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ห้องเสื้อเรือนสูท
งบแสดงฐานะการเงิน
วันที่  30 มิถุนายน  2556
	สินทรัพย์
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	

	
	
	
	



ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)


1.  คำนวณหาค่าสมการบัญชี


2.  จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
	
	แผนการจัดการเรียนรู้
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ขั้นตอนการสอน หรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1. จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  
	1. จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2. ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน
	2. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน

	3. แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  2  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3. ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  2 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1. ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องสมการบัญชีและความหมายของสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ
	1.ทำความเข้าใจเรื่องสมการบัญชีและความหมายของสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ

	2. ให้นักเรียนเขียนสมการบัญชีตามหลักสมการบัญชี  
	    2.  เขียนสมการบัญชีตามหลักสมการบัญชี

	3.  ให้นักเรียนยกตัวอย่างการแก้สมการบัญชี  และส่งตัวแทนนำเสนอหน้าชั้นเรียน
	   3.  ยกตัวอย่างการแก้สมการบัญชี  และส่งตัวแทนนำเสนอหน้าชั้นเรียน

	4. อธิบายให้นักเรียนทำความเข้าใจงบแสดงฐานะการเงิน  และหลักการจัดทำงบการเงิน
	   4. ทำความเข้าใจงบแสดงฐานะการเงิน  และหลักการจัดทำงบการเงิน

	5. ให้นักเรียนจัดทำงบแสดงฐานะการเงินของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ
	   5. จัดทำงบแสดงฐานะการเงินของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ
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	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงินของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการและให้คะแนนจากคำตอบ
	1. ตอบคำถามเกี่ยวกับสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงินของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ

	2.  ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2. ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3. แจกแบบทดสอบเรื่องสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน
	      3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน


งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

1.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
2. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  สมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน
3. ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  2  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่   2
ขณะเรียน
1.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
2. มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
3. ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องสมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงินและนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
1.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  2 เรื่อง สมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน
2. ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  สมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน
	
	แผนการจัดการเรียนรู้
	หน้าที่ 25
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ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
1.  หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
2. แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
2. ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
1.  บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
2. บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
3. บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
4. บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
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เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

1. สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
1.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
2.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้
1.  ความหมายและความสำคัญของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
2. ประเภทของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
3. การวิเคราะห์ รายการค้า
ด้านทักษะ
1.  ทำตารางวิเคราะห์รายการค้า
สาระสำคัญ

ในการบันทึกบัญชีจะต้องมีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีรายการค้าต่าง ๆ  ที่เกิดขึ้นเพื่อเป็นหลักฐานในการอ้างอิงการบันทึกบัญชีแต่ละรายการ  จะต้องมีการแยกประเภทเอกสารต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องออกเป็นประเภทเช่น  เอกสารที่ออกให้บุคคลภายนอก  เอกสารที่รับจากบุคคลภายนอก  เป็นต้น  จากนั้นก็นำเอาข้อมูลจากเอกสารต่างๆ  เหล่านี้มาวิเคราะห์รายการค้าที่เกิดขึ้น  โดยการวิเคราะห์รายการค้านั้นก็คือ  การวิเคราะห์รายการที่เกิดขึ้นนั้นเป็นรายการค้าประเภทใด  ถ้าเป็นรายการที่เกิดขึ้นในกิจการที่ก่อให้เกิดการโอนเงินระหว่างกิจการค้ากับบุคคลภายนอก  ก็จะนำไปบันทึกบัญชีต่อไป  แต่ถ้ารายการใดที่ไม่ก่อให้เกิดการโอนเงินระหว่างกิจการค้ากับบุคคลภายนอกก็ไม่ถือเป็นรายการค้าของกิจการ และไม่ต้องนำมาบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีของกิจการ
สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย
1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับ  การวิเคราะห์รายการค้า
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  เข้าใจและแยกประเภทเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
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2.  เข้าใจหลักในการวิเคราะห์รายการค้า
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1. แยกประเภทเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
2. วิเคราะห์รายการค้า
3. ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้  (ทฤษฎี)
1.  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  หมายถึง  เอกสารที่เกี่ยวข้องกับกิจการค้าในรูปของตัวเงินเมื่อมีรายการค้าใด ๆ เกิดขึ้น  ทั้งภายในและภายนอกกิจการ  เพื่อเก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐานการบันทึกบัญชีของกิจกรรมต่าง ๆ หรือรายการค้าต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในการดำเนินงาน
2. ประเภทของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

	
	กิจกรรมการเรียนการสอน/การเรียนรู้
	หน้าที่ 36
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ตัวอย่างเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

3.  การวิเคราะห์รายการค้า  (Transactions  Analysis)  คือ  การพิจารณารายการที่เกิดขึ้นในกิจการค้าว่ามีผลกระทบต่อสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ ของกิจการอย่างไร  โดยยึดหลักสมการที่ว่า  สินทรัพย์  =  หนี้สิน  +  ทุน(ส่วนของเจ้าของ)
4. รายการที่เกิดขึ้นในกิจการจะมี  2  ประเภท  คือ
4.1 รายการที่ไม่ใช่รายการค้า  (Non  Business  Transactions)   คือ  รายการที่เกิดขึ้นในกิจการแต่ไม่ก่อให้เกิดการโอนเงินระหว่างกิจการกับบุคคลภายนอก
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4.2 รายการค้า  (Business  Transactions )  คือ  รายการที่เกิดขึ้นในกิจการ  ก่อให้เกิดการโอนเงินระหว่างกิจการและบุคคลภายนอก
5.  หลักในการวิเคราะห์รายการค้า  

5.1  ถ้าสินทรัพย์เพิ่มขึ้น  หนี้สินเพิ่ม

5.2  ถ้าสินทรัพย์ลดลง  หนี้สินลดลง

5.3  ถ้าสินทรัพย์เพิ่ม  ส่วนของเจ้าของเพิ่ม

5.4  ถ้าสินทรัพย์ลดลง  ส่วนของเจ้าของลดลง

5.5  ถ้าสินทรัพย์อย่างหนึ่งเพิ่มขึ้น  สินทรัพย์อีกอย่างหนึ่งก็ลดลง

ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.  วิเคราะห์รายการค้าตามหลักการวิเคราะห์รายการค้า

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1. จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2. ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการวิเคราะห์รายการค้า

	2. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการวิเคราะห์รายการค้า


	3.  แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  3  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3.  ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  3 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.  ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  และหลักในการวิเคราะห์รายการค้า
	1.  ทำความเข้าใจเรื่องเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  และหลักในการวิเคราะห์รายการค้า

	2.  ให้นักเรียนเขียนตารางวิเคราะห์รายการค้า  
	2.   เขียนตารางวิเคราะห์รายการค้า

	3.  ให้นักเรียนยกตัวอย่างการวิเคราะห์รายการค้าแล้วให้นำเสนอหน้าชั้นเรียนให้เพื่อฟัง
	3.   ยกตัวอย่างการการวิเคราะห์รายการค้าแล้วให้นำเสนอหน้าชั้นเรียนให้เพื่อฟัง

	4.  ให้นักเรียนจัดทำตารางวิเคราะห์รายการค้า
	4.  จัดทำตารางวิเคราะห์รายการค้า
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	หน้าที่ 39

	
	รหัสวิชา : 2201-1002    วิชา : การบัญชีเบื้องต้น 1    หน่วยกิต  -  ชั่วโมง   2-3

	
	หน่วยที่  3  ชื่อหน่วย  :  การวิเคราะห์รายการค้า  


	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการวิเคราะห์รายการค้า
	1. ตอบคำถามเกี่ยวกับการวิเคราะห์รายการค้า

	4.  ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2. ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	5. แจกแบบทดสอบเรื่องการวิเคราะห์รายการค้า
	    3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องการวิเคราะห์รายการค้า


งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

4.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
5. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า
6. ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  3  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่  3
ขณะเรียน
4.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
5. มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
6. ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องการวิเคราะห์รายการค้า  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
3.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  3  เรื่อง การวิเคราะห์รายการค้า
4. ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  การวิเคราะห์รายการค้า
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ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
1.  หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
2.  แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
1. ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
2. ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
1.  บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
2. บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
3. บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
4. บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
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เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

1. สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
1.   ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
2.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้
1. ความหมาย  ความสำคัญและประเภทของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น
2. รูปแบบสมุดรายวันทั่วไป
4. การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป
ด้านทักษะ

1.  บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป
สาระสำคัญ

สมุดรายวันทั่วไป  เป็นสมุดบัญชีที่ใช้บันทึกรายการขั้นต้น  โดยบันทึกเรียงตามลำดับวันที่ที่เกิดรายการขึ้น  ดังนั้นสมุดรายวันทั่วไปจึงเป็นสมุดที่รวบรวมรายการค้าไว้ที่เดียวกัน  ทำให้การค้นหารายการค้าเป็นไปสะดวกและรวดเร็ว ซึ่งการบันทึกบัญชีจะใช้ระบบบัญชีคู่  
สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย
1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับความหมาย  ความสำคัญ ประเภทและรูปแบบของสมุดรายการขั้นต้น  บันทึกรายการค้าลงในสมุดรายวันทั่วไป
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  เข้าใจความหมาย  ความสำคัญ  และประเภทของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น
2. มีความรู้เกี่ยวกับรูปแบบของสมุดรายวันทั่วไป
3. เข้าใจหลักในการบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  จัดทำและบันทึกรายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
2. จัดทำและบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป
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3. ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้  (ทฤษฎี)
1.  สมุดบันทึกรายการขั้นต้น  
(Book  of  original  Entry)  คือ สมุดที่รวบรวมรายการค้าเข้าไว้ด้วยกัน  โดยการบันทึกรายการเรียงลำดับตามวันที่ก่อนหลัง  
2. ประเภทของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น  2  ประเภท  ดังนี้
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3.  รูปแบบสมุดรายวันทั่วไป






สมุดรายวันทั่วไป         

                    หน้าที่  1

	พ.ศ................
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	
	
	(ชื่อบัญชีที่เดบิต )
	
	
	
	
	

	
	
	                       (ชื่อบัญชีที่เครดิต)
	
	
	
	
	

	
	
	คำอธิบายรายการ
	
	
	
	
	




4.  หลักการบันทึกบัญชี  



การบันทึกบัญชีจะกระทำหลังจากการวิเคราะห์รายการค้า  และในการวิเคราะห์รายการค้านั้นจะยึดหลักสมการบัญชีที่ว่า  สินทรัพย์  =  หนี้สิน  +  ส่วนของเจ้าของ  ซึ่งสินทรัพย์จะอยู่ด้านซ้ายมือ  ส่วนหนี้สินและส่วนของเจ้าของจะอยู่ด้านขวามือ   สรุปได้ดังนี้



4.1  บัญชีหมวดที่  1    สินทรัพย์เพิ่มด้าน  เดบิต   ลดด้าน  เครดิต



4.2  บัญชีหมวดที่  2    หนี้สินเพิ่มด้าน  เครดิต  ลดด้าน  เดบิต



4.3  บัญชีหมวดที่  3    ส่วนของเจ้าของเพิ่มด้าน  เครดิต  ลดด้าน  เดบิต



การบันทึกบัญชีของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ  ส่วนของเจ้าของจะมีบัญชีเพียง  3  คือ  บัญชีทุน  บัญชีถอนใช้ส่วนตัว/เงินถอน   และบัญชีสรุปผลกำไรขาดทุน  สำหรับบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายจะแยกเป็นหมวด  4  และหมวด 5  บัญชีจะยึดหลักเกณฑ์การบันทึกบัญชีหมวดส่วนของเจ้าของ  โดยมีรายละเอียดดังนี้
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	เมื่อถอนทุน
	เมือลงทุนครั้งแรก/ลงทุนเพิ่ม

	ถอนใช้ส่วนตัว/เงินถอน

	เมื่อถอนเงินสด/สินทรัพย์ไปใช้ส่วนตัว
	

	รายได้

	
	เมื่อมีรายได้เกิดขึ้น

	ค่าใช้จ่าย

	เมื่อมีค่าใช้จ่าย
	




5.  การบันทึกรายการเปิดบัญชี  (Opening  Entries)  บันทึกเมื่อ



5.1  การลงทุนครั้งแรก



5.2  เมื่อเริ่มงวดบัญชีใหม่
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ตัวอย่างการบันทึกบัญชีเมื่อลงทุนครั้งแรก







สมุดรายวันทั่วไป


หน้า  1
	พ.ศ...2551.....
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	3,000
	
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	5,000
	
	
	

	
	
	                     ทุน - วันชัย
	
	
	
	8,000
	

	
	
	นายวันชัยนำสินทรัพย์มาลงทุน
	
	
	
	
	




6.  การบันทึกรายการค้า



ตัวอย่างการบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้น






สมุดรายวันทั่วไป


หน้า  1
	พ.ศ...2551.....
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	3,000
	
	
	

	
	
	                    รายได้ค่าบริการ
	
	
	
	3,000
	

	
	
	ได้รับเงินสดค่าบริการ
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ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.   บันทึกรายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
2.  บันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.   ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.  จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป

	2.ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป

	3.  แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  4    และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3. ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  4

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.  ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
	1.  ทำความเข้าใจเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป

	2.  สาธิตการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และให้นักเรียนบันทึกรายการค้าลงในสมุดรายวันทั่วไป  
	2.  บันทึกรายการค้าลงในสมุดรายวันทั่วไป

	3.   ให้นักเรียนแสดงวิธีการบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป
	3.  แสดงวิธีการบันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
	1.  ตอบคำถามเกี่ยวกับการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป

	2. ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2. ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3.  แจกแบบทดสอบเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
	    3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
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งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน



1.   จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน 


2.   ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
3.   ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  4 และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่  4
ขณะเรียน
1.   ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
2.   มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
3.   ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
1.   ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  4  เรื่อง การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
2.   ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
1.   หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
2.   แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
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แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
2.  ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
1.   บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
2.  บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
3.  บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
4.  บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.   ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

1.  สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
1.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
2.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้


1.  การจัดหมวดหมู่และการกำหนดเลขที่บัญชี


2.  ความหมาย  ความสำคัญและประเภทของบัญชีแยกประเภท


3.  รูปแบบบัญชีแยกประเภท


4.  การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท
ด้านทักษะ


1.  จัดทำบัญชีแยกประเภททั่วไป


2.  ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
สาระสำคัญ

หลักจากที่กิจการบันทึกรายการค้าในสมุดบันทึกรายการขั้นต้น  ซึ่งในที่นี้คือสมุดรายวันทั่วไป  ขั้นตอนต่อไปคือการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท  ซึ่งจะแยกรายการค้าออกเป็น  หมวดหมู่ทั้งหมด  5  หมวดได้แก่  สินทรัพย์   หนี้สิน  ส่วนของเจ้าของ  รายได้  และค่าใช้จ่าย  จากนั้นก็นำรายการบัญชีที่เป็นบัญชีเดียวกันมาจัดไว้ด้วยกันเพื่อหาผลรวมของแต่ละบัญชีนั้น ๆ 
สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย

1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับการจัดหมวดหมู่และการกำหนดเลขที่บัญชี  ความหมาย  ความสำคัญ  ประเภทและรูปแบบของบัญชีแยกประเภท  และการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  เข้าใจวิธีการจัดหมวดหมู่บัญชี  และการกำหนดเลขที่บัญชี  
2.  เข้า ใจความหมาย  ความสำคัญ  และประเภทของบัญชีแยกประเภท
3.  มีความรู้ในเรื่องรูปแบบของบัญชีแยกประเภท
4.  เข้าใจหลักและวิธีการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท
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จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  จัดหมวดหมู่บัญชี  และกำหนดเลขที่บัญชีแยกประเภทเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
2.   ผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้  (ทฤษฎี)
1.   การจัดหมวดหมู่บัญชี  คือ การจัดบัญชีต่าง ๆ  ออกเป็นหมวดหมู่  เพื่อความเป็นระเบียบเรียนร้อย  และเพื่อความสะดวกในการบันทึกบัญชีและการอ้างอิง  การจัดหมวดหมู่บัญชีจะแบ่งบัญชีออกเป็น  2  ประเภท  คือ  

1.1  บัญชีถาวร  (Permanent  Account)  คือ  บัญชีหลักของกิจการ  ได้แก่  สินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ

1.2  บัญชีชั่วคราว  (Temporary  Account)  คือ  บัญชีที่มีผลกระทบกับบัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ  แต่ไม่นิยมบันทึกรวมกันประกอบด้วยบัญชีต่าง ๆ ดังนี้


1.2.1  บัญชีรายได้  (Revenue  Account)



1.2.2   บัญชีค่าใช้จ่าย  (Expenses  Account)



1.2.3  บัญชีถอนใช้ส่วนตัวหรือเงินถอน  (Withdrawals  Account)



1.2.4  บัญชีสรุปผลกำไรขาดทุน  (Expense  and  Revenue Summary)
2.  การกำหนดเลขที่บัญชี  จะทำหลังจากที่จัดหมวดหมู่บัญชีแล้ว  เพื่อใช้ในการเรียนลำดับบัญชีและอ้างอิง  สามารถกำหนดเลขที่บัญชีตามตัวอย่างดังนี้

101  =  1    หมายถึง  
เลขหมวดบัญชีสินทรัพย์


01  หมายถึง  
เลขที่บัญชีเรียงลำดับตามสภาพคล่อง
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3.  บัญชีแยกประเภท  (Ledger)  หมายถึง  บัญชีที่รวบรวมรายการค้าไว้เป็นหมวดหมู่  โดยแยกเป็นประเภท ๆ  ตามลักษณะของรายการค้าที่เกิดขึ้น  และจัดเรียงลำดับผังบัญชีของกิจการ  ซึ่งการจัดทำบัญชีแยกประเภทมีความสำคัญคือ



3.1  จำแนกรายการค้าออกเป็นหมวดหมู่



3.2  ค้นหาและแก้ไขข้อมูลได้ง่าย



3.3  ไม่ต้องจัดทำงบแสดงฐานะการเงินขึ้นทุกครั้งที่มีรายการค้าเกิดขึ้น



3.4  สะดวกในการหายอดคงเหลือและจัดทำงบและรายงานต่าง ๆ  



3.5  ใช้เป็นหลักฐานในการอ้างอิง


4.  ประเภทของบัญชีแยกประเภท  3  ประเภท




4.1  บัญชีประเภทสินทรัพย์  (Assets  Account)




4.2  บัญชีประเภทหนี้สิน  (Liability  Account)




4.3  บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ  (Owner ‘  s  Equity  Account)



5.  รูปแบบบัญชีแยกประเภท



5.1  แยกประเภททั่วไป  (General  Ledger)







ชื่อบัญชี



เลขที่บัญชี
	พ.ศ.
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ.
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
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5.2   บัญชีแยกประเภทย่อย  (Subsidiary  Ledgers)
บัญชี.................
	พ.ศ.
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	เครดิต
	ยอดคงเหลือ

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




6.  การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป  



6.1  เมื่อลงทุนครั้งแรก 






สมุดรายวันทั่วไป



หน้า  1
	พ.ศ...2551.....
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	3,000
	
	
	

	
	
	                    ทุน  -  นาย ก.
	
	
	
	3,000
	

	
	
	นายก.นำสินทรัพย์มาลงทุน
	
	
	
	
	








บัญชีเงินสด



เลขที่  101
	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ.
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	รว.1
	3,000
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีทุน  -  นาย ก.


เลขที่  301

	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	รว.1
	3,000
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6.2  เมื่อผ่านรายการค้าไปยังแยกประเภททั่วไป





สมุดรายวันทั่วไป



หน้า  1
	พ.ศ...2551.....
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	5
	เงินสด
	
	5,000
	
	
	

	
	
	                    รายได้ค่าบริการ
	
	
	
	5,000
	

	
	
	รับเงินสดจากรายได้ค่าบริการ
	
	
	
	
	








บัญชีเงินสด



เลขที่  101

	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ.
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	5
	รายได้ค่าบริการ
	รว.1
	5,000
	
	
	
	
	
	
	








บัญชีรายได้ค่าบริการ


เลขที่  401

	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	5
	เงินสด
	รว.1
	5,000
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ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)


1.  ผ่านรายการบัญชีจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรม
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1. จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
	2.ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

	3.  แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  5 และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3.  ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  5 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1. ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
	1.ทำความเข้าใจเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

	2. ให้นักเรียนอธิบายการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป  
	 2.  อธิบายการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

	3. ให้นักเรียนยกตัวอย่างการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
	3.  ยกตัวอย่างการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
	1.  ตอบคำถามเกี่ยวกับการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

	2. ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2. ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	6. แจกแบบทดสอบเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
	3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป

	
	กิจกรรมการเรียนการสอน/การเรียนรู้
	หน้าที่ 58

	
	รหัสวิชา : 2201-1002    วิชา : การบัญชีเบื้องต้น 1    หน่วยกิต  -  ชั่วโมง   2-3

	
	หน่วยที่  5  ชื่อหน่วย  :  การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท  


งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

1. จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
2. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
3. ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  5  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่  5
ขณะเรียน
1. ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
2. มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
3. ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
1.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  5  เรื่อง การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไปทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
1.   หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
2.   แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
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สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
2.  ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
1.   บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
2.  บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
3.  บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
4.  บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.   ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

1.  สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
2.   ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง 

ด้านความรู้


1.  การหายอดคงเหลือด้วยดินสอ


2.  ความหมายของงบทดลอง


3.  รูปแบบของงบทดลอง


4.  การทำงบทดลอง


5.  การแก้ไขข้อผิดพลาดกรณีงบทดลองไม่ลงตัว

ด้านทักษะ


1.  หายอดคงเหลือด้วยดินสอ


2.  จัดทำงบทดลอง


3.  หาข้อผิดพลาดและแก้ไขข้อผิดพลาด

สาระสำคัญ


การจัดทำงบทดลองเป็นการพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู่  และเป็นการเตรียมพร้อมที่จะจัดทำงบการเงินต่อไป  งบทดลองแสดงยอดคงเหลือของบัญชีทุกหมวด  ซึ่งปรากฏอยู่ทางด้านปกติของบัญชีหมวดนั้น ๆ    หากการบันทึกบัญชีและการหายอดคงเหลือถูกต้อง  ยอดรวมที่ปรากฏในงบทดลองจะต้องเท่ากัน

สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย



1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  


2.  เข้าใจความหมายและการจัดทำงบทดลอง
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  เข้าใจหลักและวิธีการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ


2.  เข้าใจความหมายของงบทดลองและการจัดทำงบทดลอง
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จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  คำนวณหายอดคงเหลือด้วยดินสอ


2.  จัดทำงบทดลอง


3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้


1.  การหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  (Pencil  Footing)  คือ  การหายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั่วไป  ซึ่งนิยมหาด้วยดินสอ  เพราะหากมีการแก้ไขจะทำได้สะดวก  สำหรับยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั่วไปด้านปกติ  (Normal  Balance)  ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้



1.1  รวมยอดทางด้านเดบิตและทางด้านเครดิต  เขียนผลลัพธ์ไว้ด้วยดินสอ



1.2  หาผลต่าง  
(ถ้ามียอด  2  ด้าน)



1.3  เขียนผลลัพธ์ตัวเล็ก ๆ  ไว้ที่ช่องรายการทางด้านปกติของบัญชีนั้น ๆ  โดยเขียนให้ตรงกับยอดรวม  (ด้านที่มียอดมากกว่า)  





ชื่อบัญชีเงินสด




   เลขที่  101

	พ.ศ.2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ.2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.


	1
3
15
	สมุดรายวันทั่วไป
รายได้ค่าบริการ
ลูกหนี้
140,000
	รว.1

รว. 1
รว.1
	50,000

65,000

42,000

157,000
	
	ม.ค.
	3
11

20
	ค่าเช่าร้าน
ค่าสาธารณูปโภค
เงินเดือน
	รว.1
รว.1
รว.2
	5,000
1,500
15,000
17,000
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2.  งบทดลอง  (Trial  Balance)  คือ  งบที่จัดทำขึ้นเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู่  โดยจะทำขึ้นก่อนการจัดทำงบการเงิน


3.  รูปแบบของงบทดลอง  
ชื่อกิจการ
งบทดลอง
วันที่.....................................
	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.
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4.  การทำงบทดลอง 



4.1  เขียนหัวงบทดลอง  โดยเขียนให้อยู่กึ่งกลางดังนี้




-  บรรทัดที่  1  ชื่อกิจการ




-  บรรทัดที่  2  คำว่า  งบทดลอง




-  บรรทัดที่  3  วัน  เดือน  ปี  ที่จัดทำงบทดลอง



4.2  เขียนชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีในช่องชื่อบัญชีและช่องเลขที่บัญชีตามลำดับ



4.3  นำยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั่วไป  เฉพาะที่มียอดคงเหลือไปใส่ในช่องเดบิต  หรือเครดิต  โดยใส่ให้ตรงกับยอดคงเหลือปกติของบัญชีนั้น ๆ 



4.4  รวมยอดช่องเดบิตและช่องเครดิต  ซึ่งจะต้องเท่ากันทั้ง  2  ด้าน  ดังนี้
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บัญชีเงินสด



เลขที่  101

	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.
	5
10
	สมุดรายวันทั่วไป
รายได้ค่าบริการ
     66,000
	รว.1
รว.1
	85,000
5,000
90,000
	
	ม.ค.  
	3
15
	ค่าเช่า
ค่าแรงงาน
	รว.1
รว.2
	2,000
12,000
14,000
	








บัญชีเงินฝากธนาคาร


เลขที่   102
	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 2551
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เครดิต

	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.
	เดือน
	วัน
	
	
	บาท
	ส.ต.

	ม.ค.  
	5
	สมุดรายวันทั่วไป
   100,000
	รว.1
	150,000
150,000
	
	ม.ค.
	7
	เงินสด
	รว.1
	50,000
50,000
	


ชื่อกิจการ
งบทดลอง
วันที่.....................................
	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	
	
	บาท
	ส.ต.
	บาท
	ส.ต.

	เงินสด
เงินฝากธนาคาร

	101
102
	66,000
100,000
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5.  การแก้ไขข้อผิดพลาด  ในกรณีที่งบทดลองไม่ลงตัว  จะต้องหาข้อผิดพลาดและแก้ไขให้ถูกต้อง  สาเหตุที่งบทดลองไม่ลงตัวมีหลายสาเหตุ  โดยแบ่งลักษณะของข้อผิดพลาดเป็น  3  ลักษณะดังนี้



5.1  ข้อผิดพลาดในการทำงบทดลอง  เช่น  การนำตัวเลขไปใส่ในงบทดลองไม่ถูกต้อง
 หรือนำยอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภททั่วไปทางด้านเดบิต  ไปใส่งบทดลองทางด้าน เครดิต



5.2  ข้อผิดพลาดในการคำนวณหายอดคงเหลือ  เช่น  การคำนวณยอดไม่ถูกต้อง  นำยอดคงเหลือไปไว้ผิดด้าน  



5.3  ข้อผิดพลาดในการบันทึกบัญชี  เช่น บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปไม่ถูกต้อง  บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปไม่ถูกด้าน  ผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไปไม่ถูกต้อง

ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)


1.  คำนวณหายอดคงเหลือด้วยดินสอของบัญชีแยกประเภท


2.  จัดทำงบทดลอง


3.  หาข้อผิดพลาดของงบทดลองไม่ลงตัว

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอน หรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1. จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  
	1.  จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง

	2.  ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง


	3.  แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  6  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	4.  ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  6 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.  ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง

	1.  ทำความเข้าใจเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง


	2.  ให้นักเรียนคำนวณหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  
	2.  คำนวณหายอดคงเหลือด้วยดินสอ

	3.  ให้นักเรียนนำยอดคงเหลือที่คำนวณได้ไปจัดทำงบทดลอง
	3.  จัดทำงบทดลองโดยนำยอดคงเหลือด้วยดินสอของบัญชีแยกประเภทมาลงรายการในงบทดลอง

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง
	1.  ตอบคำถามเกี่ยวกับการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง

	2. ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2. ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3.  แจกแบบทดสอบเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง
	3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง

	
	แผนการจัดการเรียนรู้
	หน้าที่ 65
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งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

7.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
8. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  สมการบัญชีและงบแสดงฐานะการเงิน
9. ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  6  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่   6
ขณะเรียน
7.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
8. มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
9. ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องการหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
5.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  6 เรื่อง การหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง
6. ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  การหายอดคงเหลือด้วยดินสอ  และงบทดลอง
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
3.  หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
4. แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
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สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
3.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
4. ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
5.  บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
6. บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
7. บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
8. บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

2.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

2. สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
3.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
4.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้


1.  รูปแบบของกระดาษทำการ


2.  การจัดทำกระดาษทำการชนิด  6  ช่อง


3.  ประโยชน์ของกระดาษทำการ
        
ด้านทักษะ


1.   จัดทำกระดาษทำการชนิด  6  ช่อง
สาระสำคัญ

กระดาษทำการเป็นเสมือนกระดาษร่างที่กิจการจัดทำขึ้นเพื่อช่วยให้การจัดทำงบการเงินง่ายขึ้น  และในกรณีที่มีข้อผิดพลาดจะทดให้การค้นหาเป็นไปอย่างสะดวกและรวดเร็ว  ในกรณีที่กิจการมีรายการค้ามามากหรือมจำนวนบัญชีน้อย  หลังจากที่กิจการจัดทำงบทดลองขึ้นแล้ว  กิจการสามารถจัดทำงบการเงินได้ทันที
สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย

1.  แสดงความรู้ในเรื่องรูปแบบกระดาษทำการ  การจัดทำและประโยชน์ของกระดาษทำการ  6  ช่อง
จุดประสงค์การเรียนรู้
 จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1. เข้าใจรูปแบบของกระดาษทำการ
2. เข้าใจหลักการและวิธีการจัดทำกระดาษทำการ  6  ช่อง
3.  เข้าใจประโยชน์ของการจัดทำกระดาษทำการ
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จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
                               1. จัดทำกระดาษทำการ  6 ช่อง
                               2. ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง ตามเวลาที่กำหนด มีความเป็นระเบียบ ละเอียดรอบคอบ และมีเหตุมีผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้
ด้านความรู้  (ทฤษฎี)

1.  รูปแบบของกระดาษทำการ  มีดังนี้


1.1   กระดาษทำการ  6  ช่อง  (ไม่มีรายการปรับปรุง)



1.2   กระดาษทำการ  8/10  ช่อง (มีรายการปรับปรุง)



1.3   กระดาษทำการ  10/12  ช่อง  (กิจการจำหน่ายสินค้า-อุตสาหกรรม  มีรายการปรับปรุง)
ชื่อกิจการ
กระดาษทำการ  6  ช่อง
สำหรับระยะเวลา  ...สิ้นสุดวันที่  ..........................
	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	งบทดลอง
	งบกำไรขาดทุน
	งบแสดงฐานะการเงิน

	
	
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
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2.  การทำกระดาษทำการชนิด  6  ช่อง


2.1  เขียนหัวกระดาษทากร  3  บรรทัด
วรรณภา เสริมสวย
กระดาษทำการ
สำหรับงวด  1  ปี สิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2555


2.2  ชื่อบัญชีเฉพาะบัญชีที่มียอดคงเหลือและเลขที่บัญชีลงในช่องชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีตามลำดับ  และนำยอดคงเหลือปกติจากบัญชีแยกประเภททั่วไป  ไปไว้ในช่องเดบิต  และเครดิตของงบทดลองและรวมยอด  ในกรณีที่กิจการทำงบทดลองให้คัดลดกงบทดลองลงในกระดาษทำการช่องงบทดลอง  โดยไม่ต้องเสียเวลาในการจัดทำงบทดลองในกระดาษทำการอีก
วรรณ  เสริมสวย
กระดาษทำการ  6  ช่อง

สำหรับระยะเวลา  ..1  ปี  .สิ้นสุดวันที่  ..31  ธันวาคม  2555
	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	งบทดลอง
	งบกำไรขาดทุน
	งบแสดงฐานะการเงิน

	
	
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต

	เงินสด
เงินฝากธนาคาร
วัสดุสำนักงาน
อุปกรณ์สำนักงาน
เจ้าหนี้การค้า
ทุน - วรรณา
รายได้ค่าบริการ
ค่าใช้จ่ายการให้บริการ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าแรงงาน
ค่าเช่าร้าน

	101

102

103

104

201

301

401
501
502
503
504

	50,000
20,000
3,000
111,000
25,000
13,000
5,000
2,000
229,000

	
	6,000
160,000
63,000
229,000
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2.3  นำยอดคงเหลือของบัญชีต่าง ๆ  ไปไว้ในงบกำไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน  โดย  หมวดสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของให้นำยอดไปไว้ในงบแสดงฐานะการเงิน  ส่วนหมวด รายได้  และค่าใช้จ่า นำยอดไปไว้ในงบกำไรขาดทุน

2.4  รวมยอดจำนวนเงินในแต่ละช่องของงบกำไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน

2.5  หาผลต่างระหว่างช่องเดบิตและเครดิตของงบกำไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน
วรรณ  เสริมสวย
กระดาษทำการ  6  ช่อง

สำหรับระยะเวลา  ..1  ปี  .สิ้นสุดวันที่  ..31  ธันวาคม  2555
	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	งบทดลอง
	งบกำไรขาดทุน
	งบแสดงฐานะการเงิน

	
	
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต

	เงินสด
เงินฝากธนาคาร
วัสดุสำนักงาน
อุปกรณ์สำนักงาน
เจ้าหนี้การค้า
ทุน - วรรณา
รายได้ค่าบริการ
ค่าใช้จ่ายการให้บริการ
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าแรงงาน
ค่าเช่าร้าน
กำไรสุทธิ


	101

102

103

104

201

301

401
501
502
503
504

	50,000
20,000
3,000
111,000
25,000
13,000
5,000
2,000
229,000


	
	6,000
160,000
63,000
229,000

	
	25,000

13,000

5,000

2,000

45,000

18,000

63,000
	
	63,000

63,000

63,000
	
	50,000
20,000

3,000

111,000

184,000

184,000
	
	6,000

160,000

166,000

18,000

184,000
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3.  ประโยชน์ของกระดาษทำการ


3.1  ทำให้ทราบผลการดำเนินงานและฐานะการเงินของกิจการก่อนจัดทำงบการเงิน


3.2  ทำให้การปรับปรุงบัญชี  (ถ้ามี)  เป็นไปอย่างสะดวดและรวดเร็ว


3.3  ทำให้แก้ไขข้อผิดพลาดได้ง่าย


3.4  ทำให้การจัดทำงบการเงินเป็นไปอย่างสะดวกและรวดเร็ว


ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.  จัดทำกระดาษทำการ
ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/จรรยาบรรณ/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
2. ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมของครู
	ขั้นเตรียม
	ขั้นเตรียม

	1.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องกระดาษทำการ
	2.  ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องกระดาษทำการ


	3.  แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  7  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3.  ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่ 7 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1. ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องกระดาษทำการ
	1.ทำความเข้าใจเรื่องกระดาษทำการ

	2. ให้นักเรียนจัดทำกระดาษทำการ  6  ช่อง
	2. จัดทำกระดาษทำการ  6  ช่อง

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนสรุปจากที่นักเรียนนำเสนอข้อมูลพร้อมทั้งอธิบายเพิ่มเติม  และสรุปเนื้อหาตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม  
	1. นักเรียนรับฟังคำสรุปและข้อแนะนำจากครูผู้สอนพร้อมทั้งจดบันทึกข้อมูล  แสดงความคิดเห็น  ซักถาม – ตอบคำถามในหัวข้อที่ยังไม่เข้าใจ  

	2. ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3.  ทดสอบหลังเรียน
	3.  ทำแบบทดสอบหลังเรียน

	4.  บันทึกคะแนนลงในเครื่องมือในการจัดเก็บคะแนนและแจ้งคะแนนให้นักเรียนทราบ
	4.  นำคะแนนที่ได้จากการทำแบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียนมาเปรียบเทียบกันเพื่อดูความก้าวหน้าและผลสัมฤทธิ์จากการเรียน
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งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

1.  จัดเตรียมเอกสาร  หนังสือเรียน  สื่อที่ใช้ในการเรียนการสอนที่ผู้สอนและบทเรียนกำหนด

2.  ทำแบบทดสอบก่อนเรียน

3.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่ 7  และการให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในการเรียนหน่วยที่  1

ขณะเรียน

1.  ปฏิบัติตามใบงาน

2.  จัดกลุ่มร่วมกันสรุปเนื้อหา  และส่งตัวแทนนำเสนอหน้าชั้นเรียนเกี่ยวกับกระดาษทำการ

3.  แสดงความคิดเห็น  ถาม – ตอบในเนื้อหาที่นักเรียนนำเสนอหน้าชั้นเรียน

หลังเรียน

1.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

2.  ทำแบบทดสอบหลังเรียน
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน

1.  แบบฝึกหัด

2.  แบบสรุปเนื้อหาเป็นกลุ่ม
สื่อการเรียนการสอน

1.  หนังสือเรียนวิชา  การบัญชีเบื้องต้น  1

2.  แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน

3.  แบบประเมินพฤติกรรมการนำเสนอหน้าชั้นเรียนเป็นกลุ่ม
สื่อโสตทัศน์ 

-
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แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา

1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริการธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา

2.  ห้องปฏิบัติการทางบัญชี

3.  ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาหาข้อมูลทางอินเตอร์เน็ต

นอกสถานศึกษา

1.  สถานประกอบการร้านอินเตอร์เน็ต
การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น

1.  บูรณาการกับวิชาภาษไทย  ด้านการพูด  การอ่าน  การเขียน และการฟัง  การจับใจความ  การสรุปความ

2.  บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ  ด้านทักษะการอ่านศัพท์บัญชี

3.  บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์  ด้านการคิดคำนวณ

4.  บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน

ขณะเรียน

1.  ตรวจผลงานตามใบงาน

2.  สังเกตและประเมินการทำงานกลุ่มและการนำเสนอหน้าชั้นเรียน

หลังเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน

2.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	
	แผนการจัดการเรียนรู้
	หน้าที่ 75

	
	รหัสวิชา : 2201-1002    วิชา : การบัญชีเบื้องต้น 1    หน่วยกิต -  ชั่วโมง   2-3

	
	หน่วยที่  8  ชื่อหน่วย  :  การบันทึกรายการปรับปรุงและงบทดลองหลังปรับปรุง


หัวข้อเรื่อง 

ด้านความรู้


1.  ความหมาย  จุดประสงค์  ประเภทของรายการปรับปรุง  และวิธีการบันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป


2.  งบทดลองหลังปรับปรุง


3.  กระดาษทำการ  8  ช่อง

ด้านทักษะ


1.  บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป


2.  จัดทำงบทดลองหลังปรับปรุง


3.  จัดทำกระดาษทำการ  8  ช่อง

สาระสำคัญ


ข้อมติทางบัญชีตามแม่บทการบัญชี  ข้อหนึ่งกำหนดให้จักทำงบการเงิน  โดยใช้เกณฑ์คงค้างหรือเกณฑ์สิทธิ  (Accrual  Basis)  ดังนั้นเมื่อถึงวันสิ้นงวดบัญชี  กิจการจะต้องทำการปรับปรุงบัญชี  และแก้ไขข้อผิดพลาด  (ถ้ามี)  เพื่อให้งบการเงินแสดงผลการดำเนินงาน  และฐานะการเงินถูกต้อง  ตรงกับความจริงมากที่สุด

สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย



1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับความหมายของรายการปรับปรุง  จุดประสงค์และประเภทของรายการปรับปรุง  วิธีการบันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป  การจัดทำงบทดลองหลังรายการปรับปรุงและการจัดทำกระดาษทำการ  8  ช่อง
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  เข้าใจความหมายของรายการปรับปรุง


2.  เข้าใจหลักการบันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป
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3.  เข้าใจหลักในการจัดทำงบทดลองหลังการปรับปรุง


4.  เข้าใจหลักในการจัดทำกระดาษทำการ  8  ช่อง

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป


2.  จัดทำงบทดลองหลังปรับปรุงบัญชี


3.  จัดทำกระดาษทำการ  8  ช่อง



4.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้


1. รายการปรับปรุง  (Adjusting  Entries)  หมายถึง  รายการที่กิจการจะต้องทำการแก้ไข  โดยการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  ประกอบด้วยรายการ  3  ประเภทใหญ่ ๆ คือ



1.1  รายการที่บันทึกบัญชีไว้แล้ว



1.2  รายการที่ยังไม่ได้บันทึกบัญชี



1.3  รายการที่บันทึกไว้ผิดพลาด


2.  จุดประสงค์ของการบันทึกรายการปรับปรุง



2.1  เพื่อให้ยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั่วไปแสดงยอดที่ถูกต้องตรงกับความเป็นจริงในรอบระยะเวลาบัญชีนั้น ๆ  อันมีผลให้การแสดงผลการดำเนินงานและฐานะการเงินของกิจการถูกต้องเชื่อถือได้



2.2  เพื่อให้การบันทึกบัญชีเป็นไปตามเกณฑ์คงค้างตามข้อสมมติทางบัญชีตามแม่บทการบัญชี
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3.  ประเภทของรายการปรับปรุง



3.1  รายได้ค้างรับ



3.2  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย



3.3  รายได้รับล่วงหน้า



3.4  ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า



3.5  วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป



3.6  ค่าเสื่อมราคา



3.7  หนี้สงสัยจะสูญ


4.  วิธีการบันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป



4.1  รายได้ค้างรับ  (Accrued  Income)





เดบิต 
รายได้ค้างรับ



xx





เครดิต 
รายได้ - (ระบุประเภท)



xx



4.2  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  (Accrued  Expenses)




เดบิต
ค่าใช้จ่าย (ระบุชื่อ)


xx






เครดิต
ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย




xx




4.3  รายได้รับล่วงหน้า  (Defered  Income)




-  เมื่อบันทึกไว้เป็นหนี้สิน





เดบิต
เงินสด




xx






เครดิต 
รายได้รับล่วงหน้า



xx





-  เมื่อปรับปรุง




เดบิต
รายได้รับล่วงหน้า


xx






เครดิต
รายได้  - (ระบุประเภท)



xx
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-  เมื่อบันทึกไว้เป็นรายได้




เดบิต
เงินสด




xx






เครดิต
รายได้ค่า – (ระบุ)



xx





-  เมื่อปรับปรุง




เดบิต
รายได้ค่า – (ระบุ)


xx






เครดิต
รายได้รับล่วงหน้า



xx




4.4  ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า




-  เมื่อบันทึกไว้เป็นสินทรัพย์




เดบิต
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า


xx






เครดิต
เงินสด





xx





-  เมื่อปรับปรุง




เดบิต
ค่าใช้จ่าย – ระบุ



xx






เครดิต 
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า



xx




4.5  วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป  (Supplies  Used)





เดบิต
วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป


xx






เครดิต
วัสดุสิ้นเปลือง




xx




4.6  ค่าเสื่อมราคา  (Depreciation)





เดบิต
ค่าเสื่อมราคา – ระบุ


xx






เครดิต
ค่าเสื่อมราคาสะสม – ระบุ


xx




4.7  หนี้สงสัยจะสูญ  (Doubtful  Account)




-  กรณีตั้งค่าเผื่อฯเพิ่ม





เดบิต
หนี้สงสัยจะสูญ



xx






เครดิต
ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ



xx
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-  กรณีตั้งลดค่าเผื่อฯ




เดบิต
ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ


xx






เครดิต  หนี้สงสัยจะสูญ




xx



5.  งบทดลองหลังปรับปรุง  (Adjusted  trial  Balance)  เป็นงบทดลองที่กิจการทำขึ้นหลังบันทึกรายการปรับปรุงเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องขอการบันทึกรายการค้าตามระบบบัญชีคู่  และเพื่อให้การจัดทำงบการเงินง่ายและสะดวกขึ้น


6.  กระดาษทำการ  8  ช่อง  (Eight – column  Worksheet)  เป็นเพียงกระดาษร่างที่คล้ายกับกระดาษทำการ  6  ช่อง  เพียงแต่เพิ่มช่องรายการปรับปรุง  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การจัดทำงบการเงินอันได้แก่  งบกำไรขาดทุน  และงบแสดงฐานะการเงิน ง่าย  สะดวกและแสดงยอดที่ถูกต้อง  ตรงกับความเป็นจริงมากที่สุด
วรรณ เสริมสวย
กระดาษทำการ  8 ช่อง
สำหรับปี  สิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2555

	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	งบทดลอง
	รายการปรับปรุง
	งบกำไรขาดทุน
	งบแสดงฐานะการเงิน

	
	
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
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7.  ขั้นตอนการจัดทำกระดาษทำการ  8  ช่อง



7.1  เขียนหัวกระดาษทำการ  ประกอบด้วย  ชื่อกิจการ  คำว่ากระดาษทำการ  และวันที่จัดทำกระดาษทำการ



7.2  นำงบทดลอง (ก่อนปรับปรุง)  ที่จัดทำไว้แล้วนั้นไปแสดงช่องงบทดลองในกระดาษทำการ



7.3  นำรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไปไปใส่ไว้ในช่องรายการปรับปรุง ให้ตรงกับบัญชีนั้นในช่องชื่อบัญชี  หากไม่มีบัญชีที่ต้องการให้เติมชื่อบัญชีต่อท้าย



7.4  รวมจำนวนเงินของแต่ละช่อง



7.5  ขั้นตอนที่เหลือเหมือนกับการจัดทำกระดาษทำการ  6 ช่อง  
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วรรณ เสริมสวย
กระดาษทำการ  8 ช่อง
สำหรับปี  สิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2555

	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี
	งบทดลอง
	รายการปรับปรุง
	งบกำไรขาดทุน
	งบแสดงฐานะการเงิน

	
	
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต
	เดบิต
	เครดิต

	เงินสด
เงินฝากธนาคาร
วัสดุสำนักงาน
อุปกรณ์
ค่าเสื่อมราคาสะสม- อุปกรณ์
ที่ดิน
เจ้าหนี้
ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
ทุน – วรรณา
รายได้ค่าบริการ
ค่าใช้จ่ายการบริการ
ค่าเช่า
ค่าสาธารณูปโภค
รายได้ค้างรับ
ค่าเสื่อมราคา – อุปกรณ์
วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป
	
	50,000
10,000
2,500
60,000
500,000

3,000

5,000

2,200

632,500
     
	7,500
123,000

2,000

340,000

160,000

632,500

	3,000
500
	500
3,000
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ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)


1.  บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป


2.  จัดทำงบทดลองหลังปรับปรุง


3.  จัดทำกระดาษทำการ  8  ช่อง

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอน หรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1. จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  
	1.  จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง
	2. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง

	3.  แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่  8  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3.  ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  8

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.  ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง
	1.  ทำความเข้าใจเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง

	2.  ให้นักเรียนการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี  งบทดลองหลังปรับปรุง  และกระดาษทำการ  8  ช่อง
	2.  การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี  งบทดลองหลังปรับปรุง  และกระดาษทำการ  8  ช่อง

	3.  ให้นักเรียนยกตัวอย่างการการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง
	3.  ยกตัวอย่างการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง

	4.  อธิบายให้นักเรียนทำความเข้าใจการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง
	4.  ทำความเข้าใจการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและงบทดลองหลังปรับปรุง
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	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการและให้คะแนนจากคำตอบ
	1.  ตอบคำถามเกี่ยวกับการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปของกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ

	2. ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2. ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3.  แจกแบบทดสอบเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
	3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป


งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

10.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
11. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  8  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่   8
ขณะเรียน
10.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
11. มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
12. ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
7.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  8 เรื่อง การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
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ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
5.  หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
6. แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
5.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
6. ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
9.  บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
10. บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
11. บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
12. บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
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เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

3.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

3. สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
5.  ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
6.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้
1.   ความหมายของกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ
2.  วัตถุประสงค์ของมาตรฐานการรายงานทางการเงินสำหรับกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ
3.  กรอบแนวคิดและวัตถุประสงค์ของงบการเงิน
4.  ผู้ใช้งบการเงินและความต้องการข้อมูลของผู้ใช้งบการเงิน
5.  ลักษณะเชิงคุณภาพของข้อมูลในงบการเงิน
6.  การรับรู้รายการและองค์ประกอบของงบการเงิน
7.  การจัดทำงบการเงินและหมายเหตุประกอบงบการเงิน
8.  ความหมายของรายการย่อที่ต้องมีในงบการเงิน
9.  การจัดทำงบการเงินของกิจการเจ้าของคนเดียวอย่างง่าย
ด้านทักษะ
1.   จัดทำงบการเงินและหมายเหตุประกอบงบการเงิน
สาระสำคัญ

เพื่อให้การจัดทำงบการเงินหรือรายกงานการเงินของกิจการ  เป็นไปในทิศทางเดียวกัน  และเป็นมาตรฐานกิจการจะต้องปฏิบัติตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  กระทรวงพาณิชย์เรื่องกำหนดรายการย่อที่ต้องมีในงบการเงิน  พ.ศ.  2554  และมาตรฐานการบัญชีที่เกี่ยวข้อง เช่นมาตรฐานการบัญชีฉบับที่  1  (ปรับปรุง 2552)  เรื่องการนำเสนองบการเงิน  มาตรฐานการรายงานทางการเงินสำหรับกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ  และมาตรฐานการบัญชีอื่น ๆ  ของสภาวิชาชีพบัญชีในพระบรมราชูปถัมภ์  โดยพิจารณาให้เหมาะสมกับลักษณะของการจัดตั้งธุรกิจและลักษณะของการจัดตั้งธุรกิจลักษณะของการประกอบธุรกิจ
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สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย
1.  เข้าใจความหมายของกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ  วัตถุประสงค์ของมาตรฐานการรายงานทางการเงินสำหรับกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ  กรอบแนวคิดและวัตถุประสงค์ของงบการเงิน  ผู้ใช้งบการเงินและความต้องการข้อมูลของผู้ใช้  ลักษณะเชิงคุณภาพของข้อมูลในงบการเงิน  การรับรู้รายการและองค์ประกอบของงบการเงิน  งบการเงินที่ธุรกิจต่าง ๆ  ต้องจัดทำ  และการจัดทำงบการเงิน
จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.   เข้าใจความหมาย  และวัตถุประสงค์ของกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ  
2.   เข้าใจกรอบแนวคิด  วัตถุประสงค์ของงบการเงิน  
3.   เข้าใจหลักการจัดทำงบการเงิน
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  จัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน
2.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้  (ทฤษฎี)


1.  กิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ  หมายถึง  กิจการที่ไม่ใช่กิจการดังต่อไปนี้



1.1  กิจการที่มีตราสารทุนหรือตราสารหนี้ของกิจการซึ่งมีการซื้อขายต่อประชาชน



1.2  กิจการที่ดำเนินธุรกิจหลักในการดูแลสินทรัพย์ของกลุ่มบุคคลภายนอกในวงกว้าง
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1.3  บริษัทหมาชนตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชน

1.4  กิจการอื่นที่จะกำหนดเพิ่มเติม


2.  วัตถุประสงค์ของมาตรฐานการรายงานทางการเงิน



2.1  ส่งเสริมการนำเสนอข้อมูลที่มีประโยชน์ต่อการตัดสินใจเชิงเศรษฐกิจของผู้ประกอบการและผู้ใช้งบการเงินอื่น ๆ 



2.2  สนับสนุนให้เกิดการจัดสรรทรัพยากรให้มีประสิทธิภาพทั้งระดับจุลภาคและระดับมหาภาค



2.3  เพิ่มความสามารถในการเข้าถึงแหล่งเงินทุนให้ง่ายขึ้นและช่วยและต้นทุนของเงินทุน



2.4  ส่งเสริมให้เกิดความสม่ำเสมอและเปรียบเทียบกันได้ของข้อมูลทางการเงินที่ช่วยให้ผู้ประกอบการและผู้ใช้งบการเงินเกิดความเชื่อมั่นซึ่งนำไปสู่การเติบโตของธุรกิจและระบบเศรษฐกิจโดยรวม


3.  กรอบแนวคิด



4.  ผู้ใช้งบการเงินและความต้องการข้อมูลของผู้ใช้



4.1  เพื่อประเมินฐานะการเงิน ณ เวลาใดเวลาหนึ่งและผลการดำเนินงานและการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินของกิจการสำหรับรอบระยะเวลาบัญชีของกิจการ



4.2  เพื่อให้ข้อมูลทางการเงินเกี่ยวกับการจัดหาเงินทุนจากเจ้าของกิจการ



4.3  เพื่อประเมินโอกาสในการลงทุนต่อและเป็นปัจจัยในการพิจารณาเกี่ยวกับการบริหารการเงิน
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5.  ลักษณะเชิงคุณภาพพื้นฐาน



5.1  เชื่อถือได้  (Reliability)




5.2  เกี่ยวข้องกับการตัดสินใจ  (Relevance)



6.  ลักษณะเชิงคุณภาพเสริม 



6.1  เปรียบเทียบกันได้  (Comparability)




6.2  ยืนยันความถูกต้อง



6.3  ทันต่อเวลา  (Timeliness)




6.4  เข้าใจได้  (Understandability)



7.  การรับรู้รายการและองค์ประกอบของงบการเงิน  หมายถึง  การรวมรายการเข้าเป็นส่วนหนึ่งของงบแสดงฐานะการเงิน  หรืองบกำไรขาดทุน  ประกอบไปด้วย  สินทรัพย์  หนี้สิน  ส่วนของเจ้าของ  รายได้  และค่าใช้จ่าย


8.  งบแสดงฐานะการเงิน
ชื่อกิจการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่............................................
สินทรัพย์
สินทรัพย์หมุนเวียน

......................








xx


......................








xx


สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน

...................
.....................








xx
xx


รวมสินทรัพย์









xx
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หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
หนี้สินหมุนเวียน





................................







xx


………………......







xx

หนี้สินไม่หมุนเวียน


..........................








xx
xx

ส่วนของเจ้าของ

ทุน..............................







xx


บวก  กำไร(ขาดทุน)สุทธิ







xx












Xx


หัก  เงินถอน








xx
xx

รวมหนี้สินและส่วนของเจ้าของ







xx

8. งบกำไรขาดทุน
ชื่อกิจการ
งบกำไรขาดทุน
สำหรับ  ปี   สิ้นสุดวันที่.........................
รายได้

.................








xx


................








xx
xx

ค่าใช้จ่าย

.......................








xx


……………..








xx
xx

กำไร(ขาดทุน)สุทธิ
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ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.   จัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1.   จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.  จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องงบการเงิน  
	2.   ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องงบการเงิน  

	3. แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่ 9  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3. ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  9 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.   ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ
	1.ทำความเข้าใจเรื่องกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ

	2.  ให้นักเรียนทำความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน  
	2.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน  

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการจัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน
	1.  ตอบคำถามเกี่ยวกับการจัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3.  แจกแบบทดสอบเรื่องการงบการเงิน
	3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องงบการเงิน
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งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

12.  จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
13. ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  งบการเงิน
14. ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  9  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่  9
ขณะเรียน
13.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
14. มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
15. ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องงบการเงิน  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
8.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  9  เรื่อง  งบการเงิน
9. ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  งบการเงิน
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
3.  หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
4.  แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
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สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
3. ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
4. ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
5.  บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
6. บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
7. บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
8. บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

2.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

2. สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
3.   ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
4.  ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้
1.  การปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
2.  การปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป
3.  งบทดลองหลังปิดบัญชี
4.  วงจรบัญชี
ด้านทักษะ
1.   บันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
2.  บันทึกรายการปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป
3.  ทำงบทดลองหลังปิดบัญชี
สาระสำคัญ

ตามที่ได้กล่าวมาแล้วว่าบัญชีถอนใช้ส่วนตัว  บัญชีรายได้  และบัญชีค่าใช้จ่าย  เป็นบัญชีชั่วคราว  ที่เปิดขึ้นมาเพื่อบันทึกรายการที่เกี่ยวข้องกับทุนในระหว่างงวดบัญชี  ดังนั้นเมื่อถึงวันสิ้นงวดบัญชี  จะต้องโอนบัญชีถอนใช้ส่วนตัวไปยังบัญชีทุน  และสรุปผลการดำเนินงานว่ามีกำไรหรือขาดทุน  และโอนผลกำไรขาดทุนเข้าบัญชีทุน  เพื่อทำให้บัญชีทุนซึ่งเป็นบัญชีถาวรแสดงยอดถูกต้องตรงกับความเป็นจริง  การกระทำดังกล่าวเรียนว่าการปิดบัญชี
สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  การปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป  งบทดลองหลังปิดบัญชี  และวงจรบัญชี
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จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.   เข้าใจหลักการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
2.   เข้าใจหลักการปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
3.   เข้าใจหลักการจัดทำงบทดลองหลังปิดบัญชี
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  บันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
2.  ปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป

3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้  (ทฤษฎี)


1.  การปิดบัญชี  หมายถึง   การโอนบัญชีเกี่ยวกับบัญชีทุน  ซึ่งเป็นบัญชีชั่วคราว  ไปยังบัญชีทุน  ณ วันสิ้นงวดบัญชี  หลังจากปิดบัญชีจะเหลือเพียง  บัญชีสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ


2.  การบันทึกรายการปิดบัญชี  (Closing  Entries)  ในสมุดรายวันทั่วไป



2.1  โอนบัญชีรายได้ไปบัญชีสรุปผลกำไรขาดทุน



2.2  โอนบัญชีค่าใช้จ่ายไปบัญชีสรุปผลกำไรขาดทุน



2.3  โอนกำไรสุทธิ/ขาดทุนสุทธิ  เข้าไปบัญชีทุน



2.4  โอนบัญชีถอนใช้ส่วนตัวไปบัญชีทุน


3.  การปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป



3.1  ผ่านรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  ไปยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้อง
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3.2  รวมยอดทั้ง  2  ด้าน  โดยเขียนให้อยู่บรรทัดเดียวกันและขีดเส้นใต้  2  เส้น



3.3  หายอดคงเหลือของบัญชีหมวดสินทรัพย์  หมวดหนี้สิน  และบัญชีทุนเพื่อยกไปงวดบัญชีถัดไป


4.  งบทดลองหลังปิดบัญชี  (Post-closing  trial  balance)  คืองบทดลองที่ทำขึ้นหลังจากทีกิจการปิดบัญชีเรียบร้อยแล้ว  ประกอบด้วยบัญชีหมวดสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ



5.  วงจรบัญชี  (Accounting  cycle)  หมายถึง ขั้นตอนการจัดทำบัญชีเรียงตามลำดับตั้งแต่ต้นจนจบ  การกำหนดวงจรบัญชี  นักบัญชีแต่ละคนอาจจะกำหนดขั้นตอนไม่เท่ากัน  ขึ้นอยู่กับแนวคิดของแต่ละคน  ซึ่งในวงจรบัญชีโดยทั่วไปจะแบ่ง  8   ขั้นตอน  ดังนี้











	
	กิจกรรมการเรียนการสอน/การเรียนรู้
	หน้าที่ 99

	
	รหัสวิชา : 2201-1002    วิชา : การบัญชีเบื้องต้น 1    หน่วยกิต  -  ชั่วโมง   2-3

	
	หน่วยที่  10  ชื่อหน่วย  :  การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  



ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.   จัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1.   จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.  จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
	2.   ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  

	3. แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่ 10  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3. ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  10 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.   ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
	1.ทำความเข้าใจเรื่องการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	2.  ให้นักเรียนทำความเข้าใจเกี่ยวกับการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
	2.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  

	1.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
	1.  ตอบคำถามเกี่ยวกับการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  

	2.  ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	2.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	3.  แจกแบบทดสอบเรื่องการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
	3. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องการปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  


	
	กิจกรรมการเรียนการสอน/การเรียนรู้
	หน้าที่ 101

	
	รหัสวิชา : 2201-1002    วิชา : การบัญชีเบื้องต้น 1    หน่วยกิต  -  ชั่วโมง   2-3

	
	หน่วยที่  10  ชื่อหน่วย  :  การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  


งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

1.   จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
2.  ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  งบการเงิน
3.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  10  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่  10
ขณะเรียน
1.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
2.  มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
3.  ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องงบการเงิน  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
1.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  10  เรื่อง  การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
2.  ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  การปิดบัญชีและงบทดลองหลังปิดบัญชี  
ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
1.   หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
2.   แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
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สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
2.  ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
1.   บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
2.  บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
3.  บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
4.  บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

2.  สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
3.   ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
4.   ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
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หัวข้อเรื่อง

ด้านความรู้
1.  ลักษณะของสมุดเงินสด  2  ช่อง
2.  รูปแบบของสมุดเงินสด  2  ช่อง
3.  การบันทึกรายการในสมุดเงินสด  2  ช่อง

4.  การผ่านรายการจากสมุดเงินสด  2  ช่องไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป
ด้านทักษะ
1.   บันทึกรายการในสมุดเงินสด  2  ช่อง
2.  ผ่านรายการจากสมุดเงินสด  2  ช่องไปยังบัญชีแยกประเภท
สาระสำคัญ

สมุดเงินสด  2  ช่องเป็นสมุดบันทึกรายการขั้นต้นอย่างหนึ่ง  นิยมใช้ในกิจการที่มีรายการรับจ่ายเงินทั้งที่เป็นเงินสดและเงินฝากธนาคาร  การใช้สมุดเงินสด  2  ช่อง  จะทำให้ประหยัดเวลา  ในการผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป  เพราะสมุดเงินสด  2  ช่อง  เป็นทั้งสมุดบันทึกรายการขั้นต้นและยังเป็นบัญชีแยกประเภทเงินสดและธนาคารในตัว
สมรรถนะอาชีพประจำหน่วย
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับจัดทำสมุดเงินสด  2  ช่อง  และการผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้อง
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จุดประสงค์การเรียนรู้

จุดประสงค์ทั่วไป/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.   เข้าใจหลักการจัดทำสมุดเงินสด  2  ช่อง
2.   เข้าใจหลักการผ่านรายการจากสมุดเงินสด  2  ช่องไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป  
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง
1.  บันทึกรายการลงในสมุดเงินสด  2  ช่อง
2.  ผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไปที่เกี่ยวข้อง
3.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
เนื้อหาสาระการสอน/การเรียนรู้

ด้านความรู้  (ทฤษฎี)


1.  ลักษณะและรูปแบบของสมุดเงินสด  2  ช่อง  
สมุดเงินสด  2  ช่อง
	พ.ศ.
	เลขที่ใบ
สำคัญ
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เดบิต
	พ.ศ.
	เลขที่ใบ
สำคัญ
	รายการ
	เลขที่บัญชี
	เครดิต

	
	
	
	
	
	เงินสด
	ธนาคาร
	
	
	
	
	
	เงินสด
	ธนาคาร
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2.  การบันทึกรายการในสมุดเงินสด  2  ช่อง



2.1  กรณีรับเงิน



-  เขียนวันเดือนปีที่รับเงิน



-  เขียนเลขที่ใบสำคัญ



-  เขียนชื่อบัญชีที่บันทึกคู่กับเงินสด/ธนาคารลงในช่องรายการ



-  เขียนเลขที่บัญชีที่บันทึกคู่กับเงินสด/ธนาคารลงในช่องเลขที่บัญชี



-  เขียนจำนวนเงินลงในช่องเงินสดหรือช่องธนาคาร



2.2  กรณีจ่ายเงิน



-  เขียนวันเดือนปีที่จ่ายเงิน



-  เขียนเลขที่ใบสำคัญ



-  เขียนชื่อบัญชีที่บันทึกคู่กับเงินสด/ธนาคารลงในช่องรายการ



-  เขียนเลขที่บัญชีที่บันทึกคู่กับเงินสด/ธนาคารลงในช่องเลขที่บัญชี



-  เขียนจำนวนเงินลงในช่องเงินสดหรือช่องธนาคาร


3.  การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป



3.1  ผ่านรายการโดยเรียงลำดับวันที่  และดูชื่อบัญชีที่ช่องรายการว่าเกี่ยวข้องกับบัญชีใดและบันทึกทางด้านเดบิตหรือเครดิต



3.2  ดูจำนวนเงินที่บันทึกว่าปรากฏในช่องเงินสดหรือธนาคาร



3.3  เขียนวันเดือนปี  ในบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้อง



3.4  เขียนชื่อบัญชีที่บันทึกคู่กันคือเงินสดหรือธนาคารในช่องรายการ



3.5  อ้างอิงเลขหน้าของสมุดเงินสด  2 ช่อง  โดยใช้ตัวย่อว่า  ง.ส.  ในช่องหน้าบัญชี



3.6  ใส่จำนวนเงินลงในช่องจำนวนเงิน
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ด้านทักษะ  (ปฏิบัติ)
1.   จัดทำงบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

ด้านคุณธรรม/จริยธรรม/บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง


1.  ปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามเวลาที่กำหนด  มีความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  และมีเหตุผลตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
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ขั้นตอนการสอนหรือกิจกรรมการสอน
	ขั้นเตรียม (ครู)
	ขั้นเตรียม (นักเรียน)

	1.   จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  วิธีการเรียน  ตัวอย่างของจริง
	1.  จัดเตรียมเอกสารการเรียน  หนังสือเรียน  และเตรียมตัวก่อนเรียน

	2.  ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องสมุดเงินสด  2  ช่อง  
	2.   ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่องสมุดเงินสด  2  ช่อง  

	3. แจ้งจุดประสงค์การเรียนหน่วยที่ 11  และการให้ความร่วมมือของนักเรียนในการทำกิจกรรม
	3. ทำความเข้าใจจุดประสงค์ที่นักเรียนจะต้องพึงปฏิบัติตาม หน่วยการเรียนรู้ที่  11 

	ขั้นตอนการเรียนการสอน
	ขั้นตอนการเรียนการสอน

	1.   ให้นักเรียนทำความเข้าใจเรื่องสมุดเงินสด  2  ช่อง  
	1.ทำความเข้าใจเรื่องสมุดเงินสด  2  ช่อง  

	ขั้นสรุป (ครู)
	ขั้นสรุป (นักเรียน)

	1. ให้นักเรียนทำความเข้าใจเกี่ยวกับสมุดเงินสด  2  ช่อง  
	1.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับสมุดเงินสด  2  ช่อง  

	2.  ผู้สอนซักถามนักเรียนเกี่ยวกับสมุดเงินสด  2  ช่อง  
	2.   ตอบคำถามเกี่ยวกับสมุดเงินสด  2  ช่อง  

	3.  ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
	3.  ทำแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน

	4.  แจกแบบทดสอบเรื่องสมุดเงินสด  2  ช่อง  
	4. จัดทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่องสมุดเงินสด  2  ช่อง  
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งานที่มอบหมายหรือกิจกรรม

ก่อนเรียน

1.   จัดเตรียมเอกสาร  สื่อการเรียนการสอน  หนังสือเรียน  
2.  ทำแบบทดสอบก่อนเรียนเรื่อง  สมุดเงินสด  2  ช่อง  
3.  ทำความเข้าใจเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนของหน่วยที่  11  และให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมในหน่วยที่  11
ขณะเรียน
1.  ฟังการบรรยายเพื่อจับใจความสาระสำคัญ  และสรุป
2.  มีส่วนร่วมในการตอบคำถาม  หรือแสดงความคิดเห็นขณะเรียน
3.  ร่วมกันสรุปหลักการเรื่องงบการเงิน  และนำเสนอออกมาเป็นตัวอย่างเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจยิ่งขึ้น
หลังเรียน
1.  ทำแบบฝึกหักท้ายบทที่  11  เรื่อง  สมุดเงินสด  2  ช่อง  
2.  ทำแบบทดสอบหลังเรียนเรื่อง  สมุดเงินสด  2  ช่อง  ผลงาน/ชิ้นงาน/ความสำเร็จของผู้เรียน
·  แบบฝึกหัด 
· คะแนนการนำเสนออธิบายหน้าชั้นเรียน
· แบบทดสอบ
สื่อการเรียนการสอน

สื่อสิ่งพิมพ์
1.   หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น 1 
2.   แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน
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สื่อโสตทัศน์

-
แหล่งการเรียนรู้

ในสถานศึกษา
1.  ห้องสมุดวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
2.  ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ศึกษาข้อมูลจาก  Internet

นอกสถานศึกษา

-
บูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น
1.   บูรณาการกับวิชาภาษาไทยเรื่องการจับใจความ  สาระสำคัญ  และการพูดนำเสนอ
2.  บูรณาการกับวิชาคณิตศาสตร์เรื่องการคำนวณสมการบัญชี
3.  บูรณาการกับวิชาภาษาอังกฤษ ด้านทักษะการอ่านคำศัพท์
4.  บูรณาการกับวิชาการพัฒนาบุคลิกภาพ  ด้านบุคลิกภาพการนำเสนอหน้าชั้นเรียน
เครื่องมือในการวัดผลประเมินผล

ก่อนเรียน

1.  ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
ขณะเรียน

2.  สังเกตการณ์นำเสนอหน้าชั้นเรียน
หลังเรียน
3.   ตรวจแบบทดสอบหลังเรียน
4.   ตรวจแบบฝึกหัดท้ายบทเรียน
สินทรัพย์





=





ส่วนของเจ้าของ





หนี้สิน





+





2.1  เอกสารที่ออกให้กับบุคคลภายนอกกิจการ  เช่น  ใบสำคัญรับ  ใบสำคัญจ่าย  ใบเสร็จรับเงิน  ใบกำกับภาษี  เป็นต้น








2.2  เอกสารที่ไดรับจากบุคคลภายนอกกิจการ  เช่น  ใบส่งของ ใบเสร็จรับเงิน  ใบกำกับภาษี  ใบแจ้งหนี้  เป็นต้น








2.3  เอกสารที่จัดทำขึ้นเพื่อใช้ภายในกิจการ  เช่น  ใบเบิกเงินเดือน  ใบเบิกวัตถุดิบ  ใบเบิกค่ารถรับจ้าง 





เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี








แยกประเภททั่วไป





2.1  สมุดรายวันทั่วไป    ใช้สำหรับบันทึกรายการค้าที่ไม่สามารถบันทึกรายการในสมุดรายวันเฉพาะได้  หรือบันทึกรายการค้าทุกรายการ  กรณีกิจการใช้สมุดบัญชีเพียงเล่มเดียวในการบันทึกบัญชี





2.2  สมุดรายวันเฉพาะ  =    สมุดรายวันซื้อ  ใช้สำหรับบันทึกราการค้าที่เป็นการซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อเท่านั้น


		      สมุดรายวันขาย  ใช้สำหรับบันทึกรายการค้าที่เป็นการขายสินค้าเป็นเงินเชื่อเท่านั้น


		      สมุดรายวันรับคืนสินค้า  ใช้สำหรับบันทึกรายการค้าที่เป็นรายการรับคืนสินค้าที่ขายเป็นเงินเชื่อเท่านั้น


		      สมุดรายวันส่งคืนสินค้า  ใช้สำหรับบันทึกรายการค้าที่เป็นรายการส่งคืนสินค้าที่ซื้อเป็นเงินเชื่อเท่านั้น


		      สมุดรายวันรับเงิน  ใช้สำหรับบันทึกรายการค้าที่เป็นรายการรับเงินเท่านั้น


		      สมุดรายวันจ่ายเงิน  ใช้สำหรับบันทึกรายการค้าที่เป็นรายการจ่ายเงินเท่านั้น


		








สมุดบันทึกรายการขั้นต้น





บัญชีทุน - เจ้าของกิจการ





ส่วนของเจ้าของ





บันทึกรายการค้า





เปิดบัญชี





เกณฑ์การดำเนินงานต่อเนื่อง (Going  Comcern)





เกณฑ์คงค้าง (Accrual  Basis)





งบทดลอง





บันทึกรายการปรับปรุง





งบทดลองหลังปรับปรุง





งบการเงิน





บันทึกรายการปิดบัญชี





งบทดลองหลังปิดบัญชี





กระดาษทำการ  6  ช่อง


(ไม่มีรายการปรับปรุง





กระดาษทำการ  8   ช่อง


(มีรายการปรับปรุง









































