
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การตรวจสอบเอกสารเงนินอกงบประมาณ 

จากงานการเงิน เพ่ือบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบัญชี ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา 

 



การตรวจสอบเอกสารเงนินอกงบประมาณ 
จากงานการเงิน เพือ่บันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 

 

1. เงินรายได้สถานศึกษา  ลงรายการในทะเบียนคุมใบสำคัญรับและบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS  
                                 บญัชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร RE 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เงินรายได้สถานศึกษา (ล้างลูกหนี้เงินยืม)  ลงรายการในทะเบียนคมุใบสำคัญรับและบันทึกบัญชี                                                   
                                                         ในระบบ GFMIS บัญชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร RE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญรับ 

1. สมุดเงินสด 

2. ใบเสร็จรับเงิน 

3. Bank Statement 

ตรวจสอบจาก 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญรับ 

1. สมุดเงินสด 

2. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม 

3. ใบเสร็จรับเงิน 

ตรวจสอบจาก 

4. สัญญายืมเงิน 



3. เงินรับฝาก  ลงรายการในทะเบียนคุมใบสำคัญรับ(เงนิรับฝาก) และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS  
                   บัญชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร RE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เงินรายได้สถานศึกษา  ลงรายการในทะเบียนคุมใบสำคัญจ่าย และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS  
                                 บญัชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร PP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญรับ 

(เงินรับฝาก) 

1. สมุดเงินสด 

2. ทะเบียนคุมเงินรับฝาก 

3. ใบเสร็จรับเงิน 

ตรวจสอบจาก 

4. Bank Statement 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญจ่าย 

1. สมุดเงินสด 

2. สมุดคุมใบสำคัญจ่าย(บค.) 

3. สมุดคุมใบเบิก(บบ.) 

ตรวจสอบจาก 

4. Bank Statement 



5. เงินรายได้สถานศึกษา  ลงรายการในทะเบียนคุมใบสำคัญจ่าย (ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ)  
                                 และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS บัญชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร PP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เงินรับฝาก  ลงรายการในทะเบียนคุมใบสำคัญจ่าย (เงนิรับฝาก) และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS  
                   บัญชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร PP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. เงินอุดหนุนขั้นพื้นฐาน  ลงรายการในทะเบียนคุมใบสำคัญจ่าย (เงินอุดหนุนขั้นพ้ืนฐาน) 
                                  และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS บัญชีแยกประเภท บช.01 ประเภทเอกสาร PP 

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญจ่าย 

(ลูกหนี้เงินยืมฯ) 

1. สมุดเงินสด 

2. ทะเบียนคมุลูกหนี้เงินยืม 

3. Bank Statement 

ตรวจสอบจาก 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญจ่าย 
(เงินรับฝาก) 

1. สมุดเงินสด 

2. สมุดคุมใบเบิกเงินรับฝาก(บฝ.) 

3. Bank Statement 

ตรวจสอบจาก 

ทะเบียนคุม
ใบสำคัญจ่าย 
(เงินอุดหนุนฯ) 

1. สมุดคุมใบเบิกเงินอุดหนุน(บน.) 

2. Bank Statement 

ตรวจสอบจาก 



   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS  
เป็นประจำทุกเดือนภายในวันที่ 10  

ของเดือนถัดไป 

รายงานงบทดลองประจำเดือน จากระบบ GFMIS  
ส่งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

เป็นประจำภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป 


