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สมุดอบรมนักเรียน นักศึกษา
ของครูที่ปรึกษา
ภาคเรียนที่   ๑   ประจำปีการศึกษา  ๒๕๕๗
ชั้น ปวช. / ปวส.................................................

ครูที่ปรึกษา................................................................
งานครูที่ปรึกษา  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา
วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ
วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
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แบบรายงานการจัดกิจกรรม Home   Rom ประจำสัปดาห์ที่ ............/๒๕๕๗
วันที่............เดือน.............................พ.ศ. ๒๕๕๗

1. จำนวนนักเรียน นักศึกษา
จำนวนนักศึกษาทั้งหมด..............คน

เข้าร่วม....................คน
ไม่เข้าร่วม..........................คน 

2. เรื่องที่แจ้ง /แนะนำให้นักศึกษาทราบ
3. .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. การให้คำปรึกษาเป็นรายกลุ่ม/รายบุคคล
(   )  การเรียน
(   )  อาชีพ   
(   )  ส่วนตัว  สังคม 
(  )  อื่นๆ ระบุ.............................................
	ปัญหา
	การช่วยเหลือให้คำปรึกษา
	หมายุเหตุ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ลงชื่อ........................................................... 


ลงชื่อ..........................................................                  
      (............................................................)


            (นางสาวจุฬารัตน์ ภักดิ์ศรีแพง)  
                      ครูที่ปรึกษา 




      หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
 บันทึกรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาการศึกษา
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................








ลงชื่อ............................................................








     (นางสาวอาภัสรา     ยิ่งเจริญ)







 รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   งานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนาการศึกษา  
ที่





วันที่        เดือน                         พ.ศ. ๒๕๕๗
เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา

ตามที่วิทยาลัยฯ    มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา นักเรียน นักศึกษา  ระดับชั้น ปวช. /ปวส........สาขางาน / สาขาวิชา.........................................จำนวน.........คน  นั้น   ข้าพเจ้า ขอรายงานการปฏิบัติงานประจำภาคเรียนที่.............
ปีการศึกษา  ๒๕๕๗  ดังนี้
1. ข้าพเจ้าพบนักเรียน  นักเรียนในคาบโฮมรูม    


จำนวน.................ครั้ง
2. ข้าพเจ้าให้คำปรึกษานักเรียน  นักศึกษารายบุคคล/รายกลุ่ม        
จำนวน.................ครั้ง
3. ข้าพเจ้าพบผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษารายบุคคล/รายกลุ่ม
จำนวน.................ครั้ง
4. ข้าพเจ้าไปเยี่ยมบ้านนักเรียน  นักศึกษา


จำนวน.................ครั้ง
5. ผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษา


(   )  สอบผ่านทุกรายวิชา   จำนวน.......คน
(   ) สอบไม่ผ่านบางรายวิชา 

  จำนวน..........คน


(   )  พ้นสภาพ
            จำนวน.......คน        (   ) ลาพักการเรียน


  จำนวน...........คน
(   )  ลาออก
            จำนวน.......คน
(   ) ถูกตัดคะแนนความประพฤติ
  จำนวน..........คน

6. การส่งนักเรียน นักศึกษาเข้ารับคำแน่ะนำ/ความช่วยเหลือจากฝ่ายต่างๆ ด้าน
(    )  ครอบครัว   จำนวน........คน

(   ) เศรษฐกิจ   จำนวน........คน
(    )  การเรียน
     จำนวน........คน                   (   ) สุขภาพ      จำนวน........คน
(    ) อื่น ๆ  ระบุ.....................................................จำนวน...........คน

7. เรื่องอื่นๆ  ระบุ..........................................................................................................................................
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดราบ



          ลงชื่อ.........................................................




     (.....................................................)




    ครูที่ปรึกษาชั้น...............................................
.....................................................................




   .....................................................................
ลงชื่อ..................................................




    ลงชื่อ......................................................... 

    (นางสาวจุฬารัตน์  ภักดิ์ศรีแพง)



                  (นางสาวอาภัสรา          ยิ่งเจริญ)

        วหน้างานครูที่ปรึกษา                 


รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา

..../......./.......



     

             ......../............/..........

ลงชื่อ................................................




       (นายประยูร             ป้องสีดา)

                                        ผู้อำนวยการวิยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   งานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนาการศึกษา  
ที่





วันที่        เดือน                         พ.ศ. ๒๕๕๗
เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา

ตามที่วิทยาลัยฯ    ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)..................................................................................
ปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา ประจำภาคเรียนที่  ........   ปีการศึกษา    ๒๕๕๗     ระดับชั้น ปวช./ปวส......................สาขางาน/สาขาวิชา..................................................  ซึ่งมีนักศึกษาในที่ปรึกษา  ............คน  ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษาและได้จัดกิจกรรมโฮมรูมนักเรียน นักศึกาในที่ปรึกษาอย่างต่อเนื่อง

ขณะนี้  ได้สิ้นสุดการเรียน  ในภาคเรียนที่  ๑  ประจำปีการศึกษา  ๒๕๕๗  ข้าพเจ้าขอรายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษาและการจัดกิจกรรมโฮมรูม

จึงเรียนมาเพี่อโปรดทราบ







ลงชื่อ.............................................





            (...........................................................) 




      ครูที่ปรึกษาระดับชั้น...............สาขางาน/สาขาวิชา....................................
ความเห็น..........................................................................................................................................................................







ลงชื่อ..................................................................






                                  (นางสาวจุฬารัตน์  ภักดิ์ศรีแพง)








          หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
ความเห็น..........................................................................................................................................................................







ลงชื่อ....................................................................







                (นางสาวอาภัสรา         ยิ่งเจริญ)  






             รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา
ความเห็น............................................................................................................................................................................
     






ลงชื่อ.....................................................................







                  (นายประยูร            ป้องสีดา)





        ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
คำนำ

นักเรียนนักศึกษาแต่ละคนย่อมมีบุคลิกภาพที่แตกต่างกันไปเป็นเฉพาะบุคคล   ดังนั้นจึงขอให้ครูที่ปรึกษาพยายามทำความเข้าใจและให้การดูแลช่วยเหลือนักเรียนนักศึกษา  ให้เป็นแบบอย่างที่ดีและเป็นพลเมืองที่มีคุณภาพของประเทศชาติ
กิจกรรมโฮมรูมเป็นภารกิจหน้าที่ที่มีความสำคัญและจำเป็นของวิทยาลัยในการจัดการดำเนินการเพื่อให้ประสบการณ์แก่นักศึกษานอกจากด้านวิชาการ  ด้านวินัย  หรือการปกครอง ด้านกิจกรรมและการแนะแนวโดยมีครูที่ปรึกษาเป็นผู้รับผิดชอบจัดกิจกรรมให้แก่นักเรียน  นักศึกษา  ตามแผนการจัดกิจกรรม
โฮมรูมซึ่งได้กำหนดสถานที่  วัน  เวลา  ไว้เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่นักเรียน  นักศึกษา  ในด้านต่างๆ  เช่น การรู้จักการเข้าใจตนเอง  รู้วิธีเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ  การปรับตัวโดยจัดให้มีบรรยากาศเหมือนบ้าน  มีความคุ้นเคยใกล้ชิด  เสมือนสมาชิกครอบครัวเดียวกัน  
เอกสารฉบับนี้ใช้สำหรับติดตามบันทึกการให้คำปรึกษาแนะนำนักเรียนนักศึกษาเพื่อแก้ไขปัญหาพฤติกรรมในวันที่พบครูที่ปรึกษา (Home Rome) ฉะนั้นงานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา  จึงขอให้ครูที่ปรึกษา รายงานผลการปฏิบัติงานรายงานให้ผู้บริหารได้ทราบและร่วมแก้ไขปัญหาต่อไป

ขอบคุณในความร่วมมือดูแลช่วยเหลือนักเรียน  นักศึกษา
งานครูที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
ระเบียบกรมอาชีวศึกษา
ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา
                พ.ศ. ๒๕๒๙  (ฉบับที่ ๒)  แก้ไขเพิ่มเติม  พ.ศ. ๒๕๓๗
                -----------------------------------------------------------

ครูที่ปรึกษา   มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปนี้
1. ให้คำปรึกษาแนะนำการทำและตรวจสอบหลักฐานสัญญาการเป็นนักเรียนนักศึกษา
2. ปฐมนิเทศนักเรียนนักศึกษาในความรับผิดชอบ    ในด้านการเรียน  ความประพฤติกรรม  ระเบียบวินัย  และข้อบังคับต่าง  ๆ  ของสถานศึกษา   รวมทั้งให้ความรู้เกี่ยวกับแหล่งบริการและสวัสดิการต่าง  ๆ  ของสถานศึกษาเข้าไปขอความช่วยเหลือ
3. ให้ความเห็นชอบแก่นักเรียนนักศึกษา   ในการลงทะเบียนรายวิชา  (ลงทะเบียนเรียนและลงทะเบียนเปรียบเทียบความรู้  หรือประสบการณ์)  การขอเปลี่ยน  ขอเพิ่ม  และขอถอนรายวิชา 
4. ให้คำปรึกษาและให้ความเห็นชอบในการขอผ่อนผันชำระเงินลงทะเบียนรายวิชาของนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ
5. จัดทำ  เก็บ  รวบรวมประวัติ  ข้อมูลการเรียน  และพฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ  เพื่อเป็นข้อมูลในการออกหนังสือรับรองต่าง  ๆ
6. ติดตาม   ช่วยเหลือ   และให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการเข้าร่วมกิจกรรมชมรมตามที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการประเมินผลการเรียนในแต่ละระดับแก่นักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ
7. ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการเรียน  การคำนวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ยแก่นักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ
8. แนะนำหาทางป้องกันและติดตามนักเรียนนักศึกษาที่ขาดเรียน
9. เสนอความคิดเห็นและข้อมูลเกี่ยวกับการกำหนดรายวิชาในการลงทะเบียนแต่ละภาคเรียน
10. ติดต่อประสานงานกับผู้ปกครองพร้อมทั้งรายงานการเรียน   และพฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบให้ผู้ปกครองทราบ
11. ติดตามแนะนำ และช่วยแก้ปัญหาให้นักเรียนนักศึกษาที่ขอผ่อนผันการชำระเงินค่าลงทะเบียนรายวิชาก่อนวันสอบปลายภาคเรียนและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ
12. ให้คำปรึกษา  ตักเตือน  ดูแลแก้ไขตักเตือน  ดูแลแก้ไขและปรับปรุงความประพฤติของนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ
13. ประสานงานกับแผนกวิชาหรืองานอื่น  ๆ  ที่เกี่ยวข้อง
14. ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
แนวปฏิบัติของครูที่ปรึกษา
วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
---------------------------------------------------------------------
การพบนักเรียนนักศึกษาประจำชั้นของครูที่ปรึกษา  แบ่งเป็น  ๓  โอกาส  ดังนี้
๑.  พบนักเรียนนักศึกษาประจำชั้นทุกวัน   ในช่วงเวลาเข้าแถว เช้า     เพื่อดำเนินการดังนี้
๑.๑ ตรวจสอบการเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง
 ภาคเช้าเริ่มตั้งแต่
เวลา  ๐๗.๐๐ – ๐๘.๓๐ น.  ณ  ลานพระพุทธลีลารุ้งจรัสแสง
๑.๒ สร้างความคุ้นเคยและสอบถามปัญหาทุกข์สุขตลอดจนศึกษาพฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษา
๑.๓ สังเกตพฤติกรรมเบี่ยงเบนของนักเรียนนักศึกษา
๑.๔ บันทึกพฤติกรรม  การมาร่วมกิจกรรมรอบเสาธงในแบบที่กำหนดให้ทุกวัน
๒.  พบนักเรียนนักศึกษาสัปดาห์ละ  ๑  ครั้งในชั่วโมง  Home  Room (วันอังคารเวลา ๐๘.๐๐ – ๐๙.๐๐ น.)  
     เพื่อดำเนินการดังนี้

ตรวจเครื่องแบบการแต่งกายและสังเกตพฤติกรรมเบี่ยงเบน  
อบรมคุณธรรม  จริยธรรมในด้านต่าง  ๆ
แจ้งข่าวสารต่าง  ๆ
สอบถามปัญหาของนักเรียนนักศึกษาในด้านต่าง  ๆ  เช่น  ด้านการเรียน  ที่อยู่อาศัย  ฯลฯ
บันทึกรายงานการพบนักเรียนนักศึกษาและนำงานส่งครูที่ปรึกษาทุกวันศุกร์ภายในเวลา ๑๔.๐๐ น.
๓.  พบนักเรียนนักศึกษาตามที่สถานศึกษากำหนดเป็นกรณีพิเศษ  เพื่อ
การรับลงทะเบียนและเตรียมความพร้อมในการเปิดภาคเรียนและปิดภาคเรียน
ร่วมกิจกรรมที่สถานศึกษากำหนด
การประสานงานกับงานครูที่ปรึกษา   ฝ่ายพัฒนาการศึกษา
1. นักเรียนนักศึกษาที่ขาดเรียนติดต่อกัน  ๓  วัน  ให้ครูที่ปรึกษาแจ้งให้ผู้ปกครองทราบเพื่อแก้ไข ปัญหาใน      เบื้องต้น   หากไม่ได้รับความร่วมมือจากผู้ปกครองให้แจ้งงานครูที่ปรึกษา  เพื่อดำเนินการแจ้งผู้ปกครองเป็น    ลายลักษณ์อักษรต่อไป
2. นักเรียนนักศึกษาที่แต่งกายผิดระเบียบ  ขั้นต้นให้ว่ากล่าวตักเตือน   หากไม่ปรับปรุงให้ทำเรื่องข้อตัดคะแนนความประพฤติโดยประสานกับงานปกครอง
· กรณีใส่เครื่องมีค่าให้ส่งนักเรียนนักศึกษามาพบงานปกครองเพื่อทำการริบและแจ้งผู้ปกครองมารับคืน
· กรณีรองเท้าผิดระเบียบให้ว่ากล่าวตักเตือนและมารายงานตัวในวันต่อไป
· กรณีทรงผม ซอย  ดัด  โกรกสีผม  ให้ตักเตือนเมื่อต้นภาคเรียนและให้เวลาสำหรับการเปลี่ยนแปลง   ในระหว่างนั้นให้ครูที่ปรึกษาตรวจสอบเป็นระยะ  ๆ  หากไม่ปรับเปลี่ยนให้ตัดคะแนนความประพฤติ  
3. นักเรียนนักศึกษาที่มีพฤติกรรมเบี่ยงเบนอื่น  ๆ  เช่น  ไม่เข้าเรียน  ทะเลาะวิวาท  เล่นการพนัน  เที่ยวกลางคืน  ชู้สาว  ให้ประสานกับผู้ปกครอง  งานปกครอง  และงานแนะแนวเพื่อร่วมมือกันแก้ไขปัญหาเป็นรายบุคคล
4. นักเรียนนักศึกษาที่มีพฤติกรรมด้านสารเสพติดหรือจัดอยู่ในกลุ่มเสี่ยง  ให้ครูที่ปรึกษาประสานกับงานโครงการพิเศษและงานครูที่ปรึกษาเพื่อร่วมมือกันแก้ไขปัญหาต่อไป


หมายเหตุ
สัญลักษณ์การกรอกข้อมูล
 ช่องการเข้าแถว  (ช่องสรุปแก้ไขเป็นรวมมา)
        

  
(
 =  มาเข้าแถว
         

 
(
 =  ไม่มาเข้าแถว
 ช่องการมาเรียน  (ช่องสรุปแก้ไขเป็นรวมมา)
   

          
(
 =  มาเรียน


         
(
 =  ขาดเรียน
ขาดเรียนบางคาบ      =  เขียนวงกลมและเช็คเครื่องหมาย (  ในวงกลมตามจำนวน 
                               คาบที่ขาดเรียนในวันนั้น
ตัวอย่างเช่น                  ขาดเรียน  ๓  คาบ
 =


                                ขาดเรียน  ๒  คาบ    =


                                ขาดเรียน  ๑  คาบ
 =


1. ช่องการคัดกรองพฤติกรรมนักเรียนนักศึกษาเช็คเครื่องหมาย  /  สำหรับนักเรียน  นักศึกษาที่เครื่องแต่งกายผิดระเบียบ
-----------------------------------------------------------------------
งานครูที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
รายงานการปฏิบัติการ  Home  Room  ของครูที่ปรึกษา
ประจำชั้น ........................  สัปดาห์ที่ .........../...............
Home  Room  ในวันที่ .......... เดือน ......................... พ.ศ. ............. เวลา ...............น.
นักเรียน  นักศึกษา สถานที่อบรมนักเรียนนักศึกษาคือ......................................................

1. จำนวนนักเรียนนักศึกษา
(  เต็ม ......... คน      ( มา .......... คน       ( ลา............ คน      (  ขาด.........คน
2. ผลการตรวจเครื่องแต่งกาย
(   ถูกระเบียบ


จำนวน ........................... คน
(   ผิดระเบียบ


จำนวน ........................... คน
(   พฤติกรรมเบี่ยงเบน  
จำนวน ........................... คน
3. หัวข้อเรื่องที่อบรมนักเรียน
.............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
4. ปัญหาที่พบจากการสอบถามนักเรียนนักศึกษา
	ปัญหา
	การแก้ไขปัญหา
	ข้อเสนอแนะของครู

	
	
	

	
	
	

	
	
	


  ....................................................... 


     ………………………………………………

(.............................................................)


        (นางสาวจุฬารัตน์  ภักดิ์ศรีแพง)                               
                ครูที่ปรึกษา




             หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
(นางสาวอาภัสรา  ยิ่งเจริญ)
รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
