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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
ที่




                วันที่    ..............................................

เรื่อง    ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปปฏิบัติราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………ตำแหน่ง........................................................
ได้รับคำสั่งจากวิทยาลัยฯ  ให้ไปราชการเรื่อง.........................................................................................................
ณ.............................................................................................................ในวันที่....................................................
จึงขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว   หมายเลขทะเบียน................................................................เป็นพาหนะเดินทาง
โดยขอเบิกเงินชดเชยค่าน้ำมัน   ระยะทางไป – กลับ ...........................................กิโลเมตร  กิโลเมตรละ  4 บาท
เป็นเงิน.........................................บาท (...........................................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
 


                           (...................................................)

 





   ตำแหน่ง  ........................................................


เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา


เห็นควรพิจารณาอนุมัติ








       (นางแขวรรณ  เรามานะชัย)






             รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
· อนุมัติ
· ไม่อนุมัติ
                         (นายประยูร  ป้องสีดา)
  ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
