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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา
ที่





            วันที่





เรื่อง














เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา

เนื่องด้วย  (งาน/แผนก)




ฝ่าย





มีความประสงค์จะขอดำเนินการตามโครงการ










(กิจกรรม








)  เป็นจำนวนเงิน

  
      บาท
(





)  เพื่อ






















รายละเอียดตามประมาณการที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



ลงชื่อ








      (




)



เจ้าหน้าที่ธุรการ/ครู



	ความเห็นของ (หัวหน้างาน/แผนก และความเห็นของรองผู้อำนวยการที่สังกัด

	(   )  อนุมัติ                                                         .
(   )  ไม่อนุมัติ                                                      .
ลงชื่อ                                       .
                      (                                      )
หัวหน้างาน                                           .
	(   )  อนุมัติ                                                         .
(   )  ไม่อนุมัติ                                                      .
ลงชื่อ                                       .
                      (                                      )
รองผู้อำนวยการฝ่าย                                           .

	ความเห็นของหัวหน้างานพัสดุ
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนฯ
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารฯ

	เห็นควร  (   )  อนุมัติ                           .
            (   )  ไม่อนุมัติ                       . 
ลงชื่อ                                     .
           (                                  )
    หัวหน้างานพัสดุ
	เห็นควร  (   )  อนุมัติ                           .
            (   )  ไม่อนุมัติ                       . 
ลงชื่อ                                     .
           (                                   )
            รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานฯ
	เห็นควร  (   )  อนุมัติ                           .
            (   )  ไม่อนุมัติ                       . 
ลงชื่อ                                     .
           (                                    )
       รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร


	คำสั่งผู้อำนวยการ

	(   )  อนุมัติ                                                            .
                                               (   )  ไม่อนุมัติ                                                        .
ลงชื่อ                                                     .
(นายวิเชียร   ประเสริฐสกุล)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา









เลขที่  สผ.1
        /    

งาน/แผนก




ฝ่าย





	ลำดับที่
	รหัสและชื่อวิชา/งาน/ฝ่าย
(โครงการ/กิจกรรม)
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	ยอดจัดสรร
	ขณะนี้มีเงิน
	ซื้อครั้งนี้
	

	
	
	
	
	ซื้อ
	คงเหลือ
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	





     ลงชื่อ


    
  ธุรการแผนก/งาน




(                                              )

                                                          ตำแหน่งเจ้าหน้าที่ธุรการ/ครู


 

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายที่เกี่ยวข้อง

	              เห็นควร        (   )  อนุมัติ                                                                             .
                               (   )  ไม่อนุมัติ                                                                       .
                                                                                             ลงชื่อ                                                     .
                                                                                                   (                                                     )
                                                                                      รองผู้อำนวยการฝ่าย                                            .

	ความเห็นของหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ

	ตรวจสอบแล้ว
   (   )  ตรงตามใบงานแผนการสอน
   (   )  โครงการผลิตเพื่อจำหน่าย
   (   )  อื่นๆ                                                            .
ลงชื่อ                                       .
                        (                                     )
 หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
	เห็นควร
   (   )  อนุมัติ                                                         .
   (   )  ไม่อนุมัติ                                                      .
ลงชื่อ                                       .
                            (                                  )
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ


	ความเห็นของผู้อำนวยการ

	                                              (   )  อนุมัติโครงการทั้งหมด
                                             (   )  ไม่อนุมัติ
                                             (   )  อื่นๆ                                                .
ลงชื่อ                                                     .
(นายวิเชียร   ประเสริฐสกุล)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา


แบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการฝึก
สถานศึกษา  วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการท่องเที่ยวนครราชสีมา  ฝ่าย






  แผนกวิชา/งาน



  ระดับ


       ชั้นปีที่         
     จำนวนนักเรียน นักศึกษาคน  ภาคเรียนที่
  ปีการศึกษา

  โครงการฝึกที่




ชื่อโครงการฝึก










(   )  ตามใบงาน/แผนการสอน          (   )  ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา          (   )  ตามโครงการผลิตเพื่อจำหน่าย
วันเริ่มต้นการฝึก


วันสิ้นสุดการฝึก






ประมาณการค่าใช้จ่าย  ดังนี้
	   ค่าใช้สอย                                    บาท
	ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ
	จำนวนหน่วย

	   ค่าตอบแทน                                 บาท
	
	

	  ค่าวัสดุ                                       บาท
	
	

	     รวมเงิน                                   บาท
	
	

	
	
	


ดังมีประมาณการค่าใช้จ่ายที่ปรากฏท้ายโครงการนี้

ลงชื่อ
     
            .
ลงชื่อ
     
                               ลงชื่อ
                        
.
      (                                         )
      (                                       )              (                                     )
เจ้าหน้าที่/ครู                                    .       หัวหน้างาน                                       .     รองผู้อำนวยการฝ่าย                          .
ประมาณการค่าใช้จ่าย  (ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ)
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	· ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	

	
	· ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	

	
	· ค่าวัสดุ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	รวมเงิน  (                                                                                    )
	
	


แผ่นแนบ  สผ.1
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	รวมเงิน  (                                                                                    )
	
	





สรุปใบงบหน้า  สผ.1











